Diputacio Unitat:Unificar estils
Barcelona Teoria: 3. Temes

UNITAT
UNIFICAR ESTILS

3 Temes

Un tema és un conjunt d’opcions de format que inclouen colors, fonts, efectes de linies, de
farciment, etc. D’aquesta manera, podem aplicar de forma facil i molt rapida un determinat format,
el qual ens proporcionara un aspecte molt més professional al nostre document.

Per defecte, Ms Word conté una série de temes amb uns formats ja definits, pero, no obstant aixo,
també podem crear temes personalitzats per aplicar-los amb posterioritat.

Cal destacar que els Temes estan molt lligats als estils, és a dir, segons els estils aplicats els temes
tindran un aspecte o un altre.

Per poder treballar amb aquesta eina ho farem des de la banda de pestanyes Presentacio de la
pagina, barra d’eines Temes.
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Tipus de lletra = '—LI
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- Efectes =
[

Format de pagina "

En aquest apartat es treballaran els temes segiients:

= Aplicar un tema.

®=  Com personalitzar un tema.

®  Com editar les caracteristiques d’'un tema i com desar-lo.
®  Eliminar un tema personalitzat.

3.1 Aplicar un tema
A continuacid, veurem com aplicar un tema dels que Ms Word presenta per defecte.
Per aplicar un tema cal:

1. Fer clic a la icona Temes de la barra d’eines Temes, dins de la banda de pestanyes
Presentacié de la pagina.
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2. De tots els models de temes que es visualitzen triar-ne un qualsevol, per exemple Médul
(observar que al passar el cursor per sobre de cadascun dels models, el text on hi ha un

estil aplicat va canviant).

nCoInrs - IE Iﬁ
.Tipus de lletra = =i _
hdarges Clrientacié Mida Columr
@Efectes 7 - -
| | -----| | | ------| | | EEEEN ﬂ | | ﬂ F
| Excursié Executiu Flux Foneria
Aa Aa Aa
EEEEEE EEEEEE EEEEEE mEE | |
Haritzd Inspiracid  Metropolita Miradar
Aa
[ [ 1] |] EEENEN
Mitjana Opulent
Aa
| [ | | EEEEEE EEEEEE
Crigen Paper Paper de .. Perspectiva
i
Aa Aa Aa Aa
EEEEEE | L1 ] | ENEEEE EEEEEE =
Cluadricula  Remolid'... Solstici Sostre de...

3. Siaccedim als estils (Inici/Estils) veurem que aquests han canviat segons el model de tema
seleccionat, d’aquesta manera es poden aplicar els estils segons el format del tema triat.

Aab AaBbCel AaBbCcl
Titol subtitol Emfasi su.. Emfasiint. Texten ne...

AaBbCcl AABECC AABBCC AABRCC
Cita Cita intensa Referénci.. Referénd.. Titol del lli..

AaBbCcl

T Paragraf... -

Diesa la seleccia com a estil rapid nou...
%} Esborra el format
{11, Aplica estils...

4. També es pot observar que eIs textos on h| havia un estil apllcat ara han canviat de color,

segons el format del tema triat.
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[ESPORTS

A la Universitat, trobem carreres com (
Mestre d’educacio Fisica.

Les diferents federacions esportives ftar
arbitres, etc.

3.2 Personalitzar un tema

Si resulta interessant, Ms Word permet canviar un tema dels que presenta per defecte, modificant
algun dels seus atributs i assignant-li un altre nom per, d’aquesta manera, crear colors personalitzats
d’un tema.

Per crear colors personalitzats d’un tema:

1. Situar-se a un document que contingui un grafic i seleccionar-lo.
2. Fer clic a la icona Colors de la barra d’eines Temes, dins de la banda de pestanyes
Presentacié de la pagina.

Inici Insercio Presentacio de la pagina F

Ag) = O H
Tipus de lletra = =
Temes Marges Orientacid Mida Column
- @ Efectes = - - - -
Temes Format de paagir

3. Observar que els colors aplicats sén del tema seleccionat anteriorment: Modul. Com que
volem canviar algun color, fer clic a Crea colors de tema nous.
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Integrat

HOEENNEN ofidna
WO MMM Escala de grisos
BEONECNEN  Adjacénca
HONEENETE Angles
HONNNNEN Apotecari
HODNNNNN Aspece
HONNENEE  Austin
EONNNNEN Cm
HOENNNNN Ccivic
HO NN NNN Caredat
EONNNNEN compost
HONNNEWE costura
HONNENNENN Elemental
EOENENEN Equitat
HONNENNN Epanada
HONOMENE Essencal
EONEENNN ctiqueta
EOENNNNN  Excursio
EONNNNEN Eecutiu
HOEEEREEE Fux -

I LCrea colors de tema nous...

4. Fer clic al'apartat Nom i teclejar Modul_personal.

Creacnlurs de tema no L X [

Colors de tema
Text/Fons - Fosc 1
TextFons - Clar 1
Text/Fons - Fosc 2
Text/Fons - Clar 2
Emfasi 1
Emfasi 2
Emfasi 3
Emfasi 4
Emfasi 5
Emfasi &

Enllag

Enllag visitat

Nom: |Madul_Personal

| Reinicalitza |

5. Ferclic al desplegable de I'apartat Text/fons - Clar 1 i triar el color verd clar, per exemple, o
qualsevol altre.
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Colors de tema
Text/Fons - Fosc 1

ITE}d:ﬂ:QﬂS -Clar 1 |:| - l

Text/Fons - Fosc 2

Colors de tema
Textffons-Clar2 g ' EEEEEEEN

Emfasi 1

e II"IIIIII"
Colors 3

Emfasi 3

Emfasi 4 | J | ISWI EEN
. ) 1) Més colors.
énfas

Emfasi &

Enllag

Enllag visitat

Nom: |Mbdu|_PersonaI

6. Fer clic a Desa per desar els colors personalitzats del tema. Observar els resultats.

Ejevertical (valor) Lineas de division principales|

7. Per aplicar un dels colors predeterminats només cal accedir a la icona Colors de la barra
d’eines Temes, dins de la banda de pestanyes Presentacié de la pagina. Al passar el cursor
per sobre dels colors, observar que el grafic adopta els colors del tema seleccionat. Si es
vol aplicar el color personalitzat creat anteriorment, només cal fer-hi clic.

n Colors = H:H %‘r‘\

Personalitzat

B NEENNE| Modul_Personal
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En un tema a més a més dels colors, també es poden personalitzar les fonts i els efectes.

3.3 Editar els atributs d’'un tema personalitzat
Anem a veure com editar els colors, fonts i/o efectes personalitzats d’un tema.
Per editar els colors personalitzats d’un tema:

1. Fer clic a la icona Colors de la barra d’eines Temes, dins de la banda de pestanyes
Presentacié de la pagina.
2. Amb el boté dret del ratoli, fer clic al color personalitzat que vulguem editar.

Inici Insercio Presentacio de la pagina Referéncies
- p—_-l

j HCnlnrs | |_En j ,.—_.|Salts

i é;l_-al Mam

Personalitzat
Temes o - dida Columnes

B N | |
Integrat

|I|— EOEE Suprimeid... l
I
[ BCCIR Afegeix la galeria a la barra d'eines d'accés rapid

3. Observar que, automaticament, s’accedeix al quadre d’edicié del color creat anteriorment,
llest per ser modificat una altra vegada amb el mateix nom. En acabar, fer clic a Desa.

3.4 Desar un tema personalitzat

Un cop hem modificat els diferents atributs que conformen un tema, el podem desar per tenir-lo
disponible en altres documents.

Per desar un tema personalitzat:

1. Accedir a la icona Temes de la barra d’eines Temes, dins de la banda de pestanyes
Presentacié de la pagina.
2. Triar I'opcié Desa el tema actual.
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e etern | I 0
= [
Tipus de lletra ~
Marges Orientacid Mida Column
- E Efectes = - - - -
| Personalitzat £
[ Aa
EEEEEE
Temal
Integrat =
Aa Aa Aa Ac 0
EEEEEN | L[] ] EEEEEE EEEEEE
Oficina Adjacéncia Angles Apotecari
Aaj AO“M Aa“]Aa ]
Aspecte Austin Cim Civic
=
Aa_|||Aa I Aa E Aa j|
Claredat Compost Costura Elemental
Aa Aa Aa Aa
EEEEEE EEEEEE EEEEE ENEEEE
Equitat Esplanada Essencial Etiqueta -
Reinicialitza-ho a tema de plantilla
Habilita les actualitzacions de contingut d'Office.com...
Cerca temes...
E Desa el tema actual... ||

3. Enl'apartat Nom del fitxer teclejar Proves, per exemple.

4. Ferclic a Desa.

5. Accedir a la icona Temes de la barra d’eines Temes, dins de la banda de pestanyes
Presentacié de la pagina una altra vegada i observar com, a la part superior, s’ha creat
I’apartat Personalitzat, amb el tema desat anteriorment.

H ::;srsd; lletra = Q Iﬁ |:

Temes Marges Orientacio Mida Colo
@Efectes*

- - -

o
Aa “] Aa ] [Aa 1 Aa)
Oficina  Adjacencia  Angles  Apotecari
Aa j\” Aom Aa “i‘ Aa M
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3.5 Eliminar un tema personalitzat

A continuacid, anem a veure com eliminar el tema personalitzat creat anteriorment. La forma de fer-
ho tant és valida per un tema personalitzat com pels atributs de colors, fonts i efectes del tema.

Cal:

1. Accedir a la icona Temes de la barra d’eines Temes, dins de la banda de pestanyes
Presentacié de la pagina.

2. Ferclicamb el botd dret del ratoli sobre el tema a esborrar de I'apartat Personalitzat i triar
I'opcid Suprimeix.

3. Del quadre que es mostra, confirmar I'accid fent clic a Si.

Microsoft Word

Vaoleu suprimir aguest tema?

[ 5

Microsoft Word 2010 Pagina 8 de 8



	3 Temes
	3.1 Aplicar un tema
	3.2 Personalitzar un tema
	3.3 Editar els atributs d’un tema personalitzat
	3.4 Desar un tema personalitzat
	3.5 Eliminar un tema personalitzat


