Diputacio Unitat: Creacid de formularis
Barcelona Teoria: 3. Disseny de formularis

UNITAT
CREACIO DE FORMULARIS

3 Disseny de formularis

Quan es crea un formulari mitjancant les eines d’assistent o els formularis automatics, és possible
que es presenti la necessitat de modificar part del disseny d’aquest formulari. Per fer-ho, caldra
saber emprar la Vista Disefo.

Des del disseny d’un formulari, es poden treballar els controls que s’han inserit mitjancant I'assistent
i crear-ne de nous. De controls, n’hi ha molts i de molts tipus. En aquesta unitat didactica, es
comentaran els tipus de controls existents i es veura algun exemple de creacio.

D’una altra banda, és important coneixer com ressituar els controls dins del formulari, ja que Ms
Access 2010 ddna eines per desplagar i redimensionar, tant els controls que es creen d’entrada amb
la fitxa com els que s’afegeixen després.

Per ultim, destacar la funcionalitat dels botons d’ordre que permeten crear accions dins del
formulari. Per exemple, donen I'opcié de fer un botd que tanqui el formulari, que obri un altre,... de
manera que en el treball amb les diferents dades, I'usuari pugui navegar de manera rapida entre una
informacié i altra.

En aquesta unitat es veuran els segiients punts:

= Parts d’'un formulari

= Creacio de controls

®=  Modificar control: posicié i mida
®  Propietats i format dels controls
®  Propietats del formulari

=  Botons d’ordre

3.1 Parts d’'un formulari

Els formularis estan dividits en tres arees, que cal coneixer en el moment de modificar el disseny de
la fitxa. Cadascuna de les arees permet incloure controls i modificar-los.

Les parts d’un formulari sén:

® Encabezado de formulario: part fixa del formulari a la zona superior de la pantalla.
Normalment inclou el titol del formulari, que es visualitza per qualsevol dels registres actiu al
detall.

= Detalle: zona central del formulari que normalment inclou els controls que incorporen les
dades.
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=  Pie de formulario: part fixa del formulari a la zona inferior de la pantalla. Sol incloure els
botons d’ordre.
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3.2 Creacio de controls

Dins un formulari, i sempre des de la vista Disefio, es poden afegir controls. Poden ser camps de les
taules o controls propis dels formularis.

El objectes que formen part del formulari sén controls, i poden ser: botons, elements grafics,
etiquetes de text o quadres de text. Habitualment, quan un control mostra les dades del
camp, se 'anomena també camp.

Per inserir un camp disponible a un formulari, estant a la vista Disefio del formulari, cal mostrar la
Lista de campos, disponible des de la pestanya Disefio, dins la pestanya Herramientas de disefio de
formulario, i arrossegar-lo cap al formulari:
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Aquesta accid també es pot fer des de la Vista Presentacién. En aquest cas, el botd Agregar

campos existentes, es trobara a la pestanya Disefio, dins la pestanya Herramientas de

presentacion de formulario.

D’altra banda, per inserir un control diferent a un camp, cal fer-ho des de la seccié Controles de la

pestanya Disefio (tant a la Vista Disefio com a la Vista Presentacién), fer clic al control desitjat i, per

ultim, fer clic a la zona del formulari on es vol inserir el control:
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A la seglient taula, es mostra la llista de controls propis dels formularis i les seves utilitats:

Boto Nom del boté i utilitat

h| Cuadro de Texto: Es fa servir per crear controls de text, nombres, dates...
a Aquest control permet dur a terme calculs.

Aﬂ Etiqueta: Quadre per escriure titols.

Boton: Serveix per crear un control en forma de botd i executar una série
d’ordres en fer-hi clic al damunt.

Control de pestafia: S’utilitza per crear un control que permeti afegir una fitxa
amb diverses pestanyes personalitzables.

Hipervinculo: La seva utilitat és posar un enlla¢g a una pagina web, un correu
electronic o una adreca fisica a un altre fitxer.

® 0 E

) Control de explorador web: Es fa servir per a incrustar una pagina web al
] formulari, tot indicant la seva adreca.
B Control de navegacidn: S'utilitza per inserir un objecte al formulari que faciliti
= | la navegacid per ell.
XYZ Grupo de opciones: Pot usar-se per crear un grup d’opcions que continguin un

0 més botons: alternar, caselles de verificacid... i poder triar entre les diferents
opcions.

Insertar salto de pagina: Es fa servir per crear un control que permeti establir
un salt de pagina, des d’on s’afegeix aquest control.

Cuadro combinado: Serveix per crear un control amb una llista desplegable,
amb la possibilitat de subministrar-li les dades i que les vinculi amb una
taula/consulta.

Gréfico: Pot usar-se per afegir un grafic al formulari.

Linea: Es fa servir per crear un control que permeti realitzar una linia.

Botdn de alternar: La seva utilitat és crear un control amb dos botons amb la
possibilitat d’activar-ne un dels dos o crear un interruptor de controls:
Verdadero/Falso, Si/No, Activado/Desactivado...

Cuadro de lista: Es fa servir per crear un control amb una llista (al mateix
control), amb la possibilitat de subministrar-li les dades i que les vinculi amb
una taula/consulta.

Rectdngulo: Es fa servir per crear un control que permeti realitzar un rectangle.

Casilla de verificacidn: Pot usar-se per crear un control de forma quadrada amb
la possibilitat de deixar-lo de la manera seguient: Activado/Desactivado, Si/No,
Verdadero/Falso.

D8 /e

Marco de objeto independiente: S'utilitza per crear un control que permeti
afegir un objecte d’una altra aplicacio.

e
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7

Boto Nom del boté i utilitat

@ Datos adjuntos: Es fa servir per afegir un fitxer adjunt al formulari.

possibilitat de deixar-lo de la manera segiient: Activado/Desactivado, Si/No,

Boton de opcidn: Pot usar-se per crear un control en forma de cercle amb la
@
Verdadero/Falso.

Subformulario/Subinforme: S’utilitza per crear un control que permeti afegir
== un formulari dins d’un altre, o un informe dins d’un altre. Es pot vincular el
formulari principal amb el formulari que s’insereixi com a subformulari.

-K‘% Marco de objeto dependiente: Serveix per crear un control que permeti afegir
E grafics o imatges.

Imagen: Es fa servir per crear un control que permeti afegir un objecte de tipus
R grafic, un document de Ms Word, una diapositiva de Ms PowerPoint, etc.

Es pot observar que a la Vista Presentacion no estan tots els controls disponibles. Hi ha eines,
utilitats i aplicabilitats del disseny que no estaran disponibles en aquesta vista i que, per tant,
s’han de treballar des de la vista Disefio.

Cada control esta format per dues parts:

= |’objecte Etiqueta: mostra el nom del camp o bé el valor que s’ha inserit a la propietat Titulo.
Per tant, I'etiqueta fa la funcid de titol del control.

®= |’objecte Quadre de text: quadre de control que mostra els valors de la taula i des del qual es
poden introduir, modificar, etc.

Mom MNom

Etiqueta

Quadre de text

En el moment d’inserir controls al formulari, pot resultar necessari redimensionar alguna de les arees
que el formen. Per exemple, el Detalle pot no tenir espai, d’entrada, per altres controls. Per
redimensionar I'area de Detalle cal:

1. Situar el cursor a la cantonada inferior dreta (el punter adopta forma de doble fletxa),
mantenir pressionat el boté esquerre del ratoli i, sense deixar-lo anar, arrossegar-lo fins
aconseguir la mida desitjada.

2. Deixar anar el boté esquerre del ratoli i observar que I'area de Detalle ha modificat la seva
mida.
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Si cal modificar I'espai de les arees Encabezado de formulario o Pie de formulario s’ha
d’utilitzar el mateix métode que amb el Detalle.

3.2.1 Exemple de creacio de controls: Quadre de text

El quadre de text ( abl ) presenta el valor del camp d’una taula o consulta al qual esta assignat; o
bé, visualitza un valor que es pot establir pel propi usuari en forma d’expressio.

Quan s’insereix un quadre de text, per defecte també s’insereix una etiqueta que pot eliminar-se
sense que aixo afecti el contingut del quadre de text.

Per afegir un control de quadre de text cal:

1. Amb el formulari en vista de disseny, seleccionar el control Cuadro de texto del quadre
d’eines de Controles de la barra de Disefio, fent un clic sobre aquesta icona.

2. Col-locar el cursor sobre I'area del formulari, i fer un clic amb el ratoli al lloc on es vol ubicar
aquest quadre.

3. Observar que el control ha creat un quadre de text, que en el seu interior mostra el text
Independiente, i una etiqueta, amb el contingut Textol. El nimero que presenta darrera de
la paraula Texto variara en funcié del nombre de controls que tingui el formulari.

|Textc 1 | élndeﬁendiehte

L'etiqueta () s’utilitza per escriure text independent, com per exemple el titol d’un
formulari. També s’utilitza per escriure el titol del camp que es presenta.

3.2.2 Exemple de creacio de controls: Quadre combinat

Un quadre combinat és un control que mostra un desplegable on seleccionar les dades. Pot
dependre de les dades d’una taula o consulta, ser independent i que sigui I"'usuari qui introdueixi
directament els valors quan el crea, o bé ser un quadre de recerca de dades.
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Els quadres combinats es poden crear amb assistent o sense. La manera més comoda és amb
assistent, tenint en compte que, una vegada creat, sempre es pot modificar. A continuacio, s’explica
un exemple de com crear un quadre combinat mitjancant I'assistent:

1. Des de la Vista Disefio o la Vista Presentacién del formulari, comprovar que esta habilitat el

boto Utilizar Asistentes para controles, dins la seccié Controles de la pestanya Disefio.

@9 - |= AID_TEOL1 practica tearia : Base de datos (Access .. [Naloienie el it e fal e e
Inicio Crear Dratos externos Herramientas de base de datos Disefio l Organizar Farmato
= | B colores - % b| A s Q o = j & Logotipo
= a a i) _ 5] Titulo
Wer Temas Fuentes = Insertar

N XYZ E h \ | imagen - (5} Fecha y hora
F gen L
Vistas Temas u | n I JEI

Encabezado y pie de pagina

Todaos los objetos deAcc...@I? E @ @ ’%’ “5 \ﬁ‘

Tablas [ N |1 R B | N IR B
B cuents ’d
o Izar Asistentes para controles
B3 compres I-f\ Utilizar Asistentes p trol I
.j CURSOS _P'SK Controles ActiveX

o

Fer clic a I'opcié Cuadro combinado.

Fer clic a la seccid del formulari on es vulgui inserir el quadre.

S’obre un assistent, on caldra indicar quin sera el contingut del quadre combinat i a quin
camp es desaran els valors. Al primer pas de I'assistent, s’ha d’establir d’ on provenen les
dades del quadre. Hi ha tres possibilitats: que els valors provinguin d’una taula o consulta,
que l'usuari introdueixi els valors o que el quadre combinat sigui un quadre de recerca de
dades. Seleccionar, per exemple, I opcid: Escribiré los valores que desee.

Prémer el botd Siguiente.

A la segona pantalla de I'assistent, escriure els valors que s’han de mostrar al quadre
combinat.
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|

£Qué valores desea ver en el cuadro combinado? Introduzca el ndmero de columnas que desea
induir en la lista y después escriba los valores que desee en cada celda.

Para ajustar el ancho de una columna, arrastre su borde derecho hasta el ancho gue desee o
haga doble dic en el borde derecho del encabezado de columna para obtener el mejor ajuste.

Mumero de columnas: II

Col1l
*

Cancelar ] [ < Atras ][ Siguiente = ][ Finalizar

7. Prémer el botd Siguiente.

8. El seglient pas sera indicar on s’han de guardar les dades d’aquest quadre. En cas que no es
guardin, seleccionar Recordar el valor para utilizarlo mas adelante o, en el cas contrari,
indicar en quin camp es desaran les dades.

9. Prémer el bot6 Siguiente.

10. Donar un nom al control.

11. Prémer el boté Finalizar.

A partir d’aquest moment, a la vista formulari es mostra un desplegable en el qual es pot triar el
valor a desar per cadascun dels registres.

Com ja s’ha comentat, el quadre combinat també pot seleccionar dades d’un taula o consulta. En
aquest cas caldra, mitjancant I'assistent, indicar en quin objecte (taula o consulta) buscar les dades i
quin és el camp que s’utilitzara. L’avantatge d’aquest sistema és que, sempre que les dades d’origen
s’actualitzin, el quadre combinat també ho fara.

Quan es crea un quadre combinat i s’indica a I'assistent que ha de buscar les dades a una taula o
consulta, mostrara al desplegable el camp que selecciona I'usuari, més el camp clau principal de la
taula. Aquest ultim sera el que es desara al camp indicat.

La clau principal és el camp que permet identificar de manera Unica un registre.
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3.2.3 Exemple de creacio de controls: Quadre combinat de recerca

Els quadres combinats de recerca es creen amb el mateix metode que els treballats al punt anterior.
La diferencia escau en que, en aquest cas, el quadre no s’utilitza per introduir dades sino per cercar

valors entre la informacio de la taula.

Aquest tipus de control resulta molt interessant quant, com passa freqientment, es treballa amb

grans volums de dades. El quadre combinat permet localitzar d’'una manera rapida un registre o fitxa
del formulari, ja que al seleccionar un valor del desplegable s’activa la fitxa que el conté. Per
exemple, si es selecciona un Nif automaticament es mostrara en pantalla les dades del registre que

conté el Nif indicat.

Normalment els quadres de recerca es situen a I'encapgalament de formulari.

Per crear un quadre de recerca cal:

1. Des de la Vista Disefio o la Vista Presentacién del formulari, comprovar que esta habilitat el
botd Utilizar Asistentes para controles, dins la seccié Controles de la pestanya Disefio.

@l 9 - |= AID_TEOL1 practica_teoria : Base de datos (Access . [Liloieinio e e i tithe (Rl HE

WVer Temas Fuentes -

Vistas Temas

TodaslosobjetosdeAcc...-vI? ﬁ @ @ == “5 baal

Tablas
B cuens bt
AN Utilizar Asistentes para controles
B compres
fl CURSOS .,& Controles ActiveX

Archivo Inicio Crear Dratos externos Herramientas de base de datos Disefio | Organizar

= [ e [[5]R0 Aq = (1 @ 0] 17 D

Insertar

WEE I N

=

5] Titulo

_52) Fecha y hora
Encabezado y pie de pagina

Formato

LﬂLogotipn

2. Fer clical'opcié Cuadro combinado.

3. Ferclic ala seccié del formulari on es vulgui inserir el quadre.

4. S’obre un assistent, on caldra indicar quin sera el contingut del quadre combinat i a quin
camp es desaran els valors. Al primer pas de I'assistent, seleccionar I'opcié Buscar un registro
en el formulario segln el valor que he seleccionado en el cuadro combinado.
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|

Este asistente crea el cuadro combinado, que muestra la lista con los
valores que puede elegir. éCémo desea gue el cuadro combinado
obtenga sus valores?

~ Deseo gue el cuadro combinado busque los valores en otra tabla o
" consulta.

= Escribiré los valores que desee,

i@ Buscar un registro en el formulario segin el valor que he
~ zelecdonado en el cuadro combinade.

5. Prémer el botd Siguiente.

6. A la segona pantalla de I'assistent, indicar el camp o els camps dels que es mostraran les
dades en el desplegable.

7. Prémer el boto Siguiente.

8. Alseglent pas, es visualitzen els valors que mostrara el quadre combinat.

9. Prémer el botd Siguiente.

10. Donar un nom al control.

11. Prémer el boto Finalizar.

3.2.4 Exemple de creacio de controls: Casella de verificacio

La casella de verificacid () és un control individual que s’utilitza en un formulari per visualitzar un
valor de tipus Si/No d’una taula o consulta. Unicament pot tenir dues opcions.

Per afegir un control casella de verificacié cal:
1. Amb el formulari en vista de disseny, seleccionar el control Casilla de verificacién del quadre

d’eines Controles de la pestanya Disefo. Per tenir-ho a la vista, fer un clic sobre aquesta
icona.
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@Hg - atabaseh : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
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= imagen =
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2. Col-locar el cursor sobre I'area del formulari, i fer un clic amb el ratoli al lloc on es vol ubicar
aquest quadre.

3. Observar que es mostra una casella amb una etiqueta al seu costat. El nUmero que presenta
a darrera de la paraula Verificacién variara en funcié del nombre de controls que tingui el
formulari.

] !‘Jeriﬁcacidniﬂ!

Altres controls que funcionen igual que la Casilla de verificacién son el Botén de alternari el
Boton de opcidn.

3.3 Moure controls

Amb la finalitat de millorar o de, simplement, modificar la presentacid, convé saber com canviar de
posicid, dins d’un formulari, els diferents controls que s’hi han creat. Quan es fa un clic a sobre d’un
control, es selecciona. Per moure’l, només cal fer clic a sobre del control i arrossegar-lo. En canvi, per
redimensionar-lo caldra fer clic a qualsevol dels punts que envolten el control i arrossegar-lo.

Cal tenir en compte que, si és un control amb dos objectes associats (normalment els camps tenen
una etiqueta i un quadre de text), es seleccionen els dos controls a la vegada.

MO MOM

Aixi doncs, per moure un control, només cal fer clic a sobre d’aquest (ja sigui a I'etiqueta o al quadre
de text), i arrossegar cap a la zona del formulari on es vol situar aquest control.
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Aquesta accid es pot dur a terme des de la Vista Disefio i des de la Vista Presentacion.

Modificar la mida d’'un control

Es possible que el que es vulgui no sigui moure de lloc el control, siné modificar la seva amplada o la

seva alcada. Cal tenir present que hi ha controls que no es poden modificar d’amplada o alcada

perque estan enquadrats al formulari. Generalment, tots els controls que I'usuari afegeix a posteriori

de la creacid es poden modificar.

Per fer-ho, només cal seguir els seglients passos:

1. Seleccionar el control a la Vista Disefio del formulari.
2. Arrossegar en la direccié adient des d’un dels punts de control.

Microsoft Acces 2010
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=Z] CLIENTS x
[ | [ ) I 4 I1*5+ 1B T v g L 0 11 12 13 14 15 - PR TS O B R -1 O -3 |

# Encabezado del formulario
‘| [E2)|eLIENTS ] T ]

# Detalle
; ! E ! NIF
- | [ I [ [ I [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [
> —_[nDm || nom =

L T

z | | | | | | | | | | | | | |
; !c bGNOMS | COGNOMS
z | [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [
; |L_[aprecq | apreca
- | [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [
-|_[ppeLadio ]|poBLacio
E—l | [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [
: | AAIL | EMAIL
g [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [
: |T LEFO | TELEFON
7 | I T I I i I I I I | I I I I | I I
-|  [pAovingia | lroBLAciO v
3— P
; b prtarcooe]
- ®|HARCE O'\L\|
1@ ] -
? i
il —&
. | | | | -
4 I »

3.3.2 Disseny de controls

Quan es crea un formulari que ja d’entrada inclou dades, és a dir, creat amb qualsevol sistema que
no sigui formulari en blanc, Ms Access 2010 aplica un disseny al grup de controls que I'inclouen.

Aquests dissenys agrupen el conjunt de controls de manera que els desplagaments o redimensions
afecten a tot el formulari i no a un control en particular.

Ms Access 2010 presenta dos tipus de disseny:

=  Tabular
= Apilado

El disseny Tabular s’aplica als controls organitzats en files i columnes, amb les etiquetes a la part
superior. Per tant, sempre s’expandeixen en dues seccions del formulari i les etiquetes sempre es
mostren a la seccio superior.
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# Encabezado del formulario
. Clients
1| [
N 4 1 _i
: |
¥ Detalle |
| I
R Id |
1 ______ =

Al disseny Apilado els controls s’organitzen verticalment i sempre es mostren en una Unica area del
formulari.

# Encabezado del formulario

[

- Clients
# Detalle
-
1' d Id
- |
Mom Mom

Per modificar el disseny establert o suprimir-ho, cal seguir els seglients passos:

Seleccionar el grup de control a la Vista Disefio del formulari.
Fer un clic amb el boté dret del ratoli.
Del menu contextual que es mostra, fer clic a I'opcié Disefo.

PWwWwhR

Seleccionar I'opcid que interessi: Apilar, Tabulado o Quitar disefo.

3.3.3 Tallar, copiar i enganxar controls

Tallar, copiar i enganxar controls és bastant usual per corregir possibles errors de disseny. Quan es
crea un formulari, de vegades no queda tal com es vol: per canvis en el disseny o perque s’ha creat
amb un assistent.

Els passos que cal seguir per tal de tallar, copiar i enganxar controls sén:

1. Seleccionar el control a moure.
2. Tallar o copiar el control amb qualsevol de les maneres conegudes.
3. Enganxar-lo a la zona desitjada.
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Cal tenir en compte que duplicar un camp en un formulari pot no ser gaire util, ja que
Unicament aconseguim mostrar dues vegades la mateixa informacio.

3.4 Propietats dels controls

Cada control que hi ha a un formulari té les seves propietats. Per defecte, tots n’adquireixen les
definides pel propi programa o per l'usuari en el moment de la creacié del control pero sén
modificables a posteriori.

Quan es tenen seleccionats diferents objectes a la vegada —com ara dos o tres quadres de
text—, es poden veure les propietats que aquests objectes tenen en comu.

Una vegada seleccionat |'objecte, per veure’'n les propietats, cal accedir a la Hoja de propiedades de
I'objecte. Per fer-ho, cal fer clic al boté Hoja de propiedades de la pestanya Disefio, dins la pestanya
Herramientas de disefio de formulario.

La gran majoria de propietats dels controls també es poden modificar, exactament igual, des
de la vista Presentacion del formulari.

@]l 9 - ™ - |5 Al10_TEOLL practica teoria : Base de datos (ACCess .. |lalatelnls e e ) = B =
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio | Organizar Formato (A} 6

— Colores = A ogatipe A Er !
; n WAH@DQ@E-Z B Titulo i@ =l =2

Ver Temas [a]Fuentes ~ —| Insertar \Agregar campos] Hoja de QOrden de
- - [4] ~ | imagen~ I% Fechay hora existentes  |propiedades ftabulacién &2

Vistas Temas Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas

La finestra que es mostra és la segiient:

Microsoft Acces 2010 Pagina 15 de 26



Diputacio Unitat: Creaci6 de formularis
Barcelona Teoria: 3. Disseny de formularis

@l 9~ |5 A10_TEOL1_practica_teoria : Base de datos (Access ... [NAiuieote i Lot e e o 8 %
Inicio  Crear  Datosextemos  Hemamientas de base dedatos | Disefio | Organizar  Formsto @
& Logotipo
Aall B colores - & Ch
% | Aq 2 o ] = J ] Tituto Ag o)
ver | Temas [E]Fuentes * =} — 17 Inserts Agregar(ampus Huja de | Orden de 3,
™| imagen (2 Fechay hora existentes  |propiedades|tabulacion &
Vistas Temas Controles Encabezado y pie de pagina
Todos los objetos de Acc.. & <« || =2] CLENTS =
Tablas % IR D O I R L R I e
B3 cuents # Encabezado del formulario [iors e propiedades > X
2 compres - M: ]11 S ‘ | | | | Tipo de seleccién: Cuadro de texto
B cursos - =J||CLIENT | |
# Detalle
3 dades-laborals - | ‘ ‘ | | | | Formato | patos | Eventos| Otras | Todas
1 ProDUCTES T e W niE Formato v A
L T T Lugares decimales Automatico
B3 TREBALLADORS - l I| I I I I I L visibie S I I I I
BB TREBALLADORS_NOUS 2 [ NDM }{ NOM Maostrar el Selector de fecha |Para fechas
- z ! [ I I | | | | ancho 17,328cm | I | I =
Consultas a |- | _lchonops ]|cosnoms Alto 0,635¢cm
£ CLENTS Consulta - ! | [ [ I I I [ | Superior 0,608cm I I I I
- “hrec Izquierda 2989am
o ADRECA ADRECA -
5 CLENTS Consuital 4 I = |I ‘C I | | | | Estilo del fondo Normal | ‘ | ‘
. ' | Colar del fondo Fando 1
= Fit bl - 5
281 Fitre per poblacio *| [ppeado |[eosLacio Estilo de los bordes Sélida
H I T T I I I [ | Ancha de los bordes Traza fino I T I T
N ! AL | EMAIL Color de los bordes Fondo 1, Mas
5  —— | | | | e espean Sin relieve | ‘ | ‘
z — Barras de desplazamiento  Ninguna
- IT LEFO | TELEFON Nombre de la fuente Calibri (Detalle
T T T T T T T T | Tamafio de Ia fuente 11 T T T T
# Pie del formulario Alineacién del texto Tzquierda
- Espesor de Ia fuente Normal
Fuente subrayada No
T Fuente en cursiva No
- Color del texto Texta 1, Mas d
2’ Espaciado interlineal ocm
< Es Hipervinculo No
, Mostrar como hipenvincula | 5i hipervinculc
3 Objetivo de hipenvinculo
- Estilo de cuadricula superior Transparente | %
4 -
1 n »
Vista Disefio BlogNum | = I [

Les propietats dels controls estaran dividides en diferents pestanyes:

Pestanya Descripcid
Afecten al format de les dades, és a dir, a la visualitzacié que tindra aquest
Formato
camp.
Afecten a les dades, com ara de quin camp agafa valors, format, mascara
Datos d’entrada, regles i text de validacié; les mateixes que té un camp a les
taules.
Eventos Sén accions que poden succeir sobre un control o un objecte de formulari,

a les quals es poden associar macros o expressions.

Altres, propietats especials d’ordre o propietats referents a la posicié dins

Otras .
del formulari.

Todas En aquesta pestanya surten totes les propietats juntes.

3.5 Format global dels controls

A més a més de crear els controls, hi ha la possibilitat de modificar el seu format. Cal recordar que es
poden seleccionar diferents controls alhora prement la tecla Majusc, o bé dibuixant un rectangle al
voltant dels controls a seleccionar. A I’hora de seleccionar, I'etiqueta i el quadre van per separat.

Una vegada seleccionats els controls, els aspectes de format que es poden modificar rapidament per
uniformar tot el formulari sén tots els que es mostren a la pestanya Formato del grup Herramientas
de disefio del formulario.
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Relleno de forma ~
3% Cuadro_combir = Calibri [Detalle) 11 - - ﬂ 2
=2 [ Contorno de forma -
=7 seleccionar todo N & § A~ - EEE : 9% 000 | %9 .00  Imagen de Alterna Estilos Cambiar Formato ~
& S & L@ ’ o= fondo = color de fila apidos - forma - condicional
Seleccion Fuente Nimero Fondo Formato de controles

Amb la barra de disseny del formulari, es poden modificar aspectes com el tipus de lletra, les
dimensions, I'alineacio del text, la negreta, etc. Mitjangant la barra, es poden fer modificacions sobre
la presentacio del control.

Cal remarcar que aquestes opcions també es poden activar amb el mend contextual que s’obre en
fer clic amb el botd dret sobre un o varis controls seleccionats.

A continuacid, s’explica algun exemple de modificacié de formats a controls de I'informe:

1. Seleccionar, al formulari, el control a modificar.
2. Alabarra d’eines de format, modificar el tipus de lletra i la mida del text.

7 —_—
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat Disefo Organizar [ Formato

¥ 1d ~ | Calibri (Detalle) 11 - F -

EL selecdonar todo N ¥ §  A- === 3 9, 00 | %9 .08 Imagende  Alterna Es Farm

L} el & Lg > fondo = color de fila condic
seleccidn Fuente Nimero Fondao Formatao

3. Observar com ha variat I'aspecte del control seleccionat.

Un altre exemple de modificacions de format molt Util a 'hora de dissenyar formularis és la
possibilitat d’alinear controls.

Quan, per exemple, s’insereixen diferents camps de la llista de camps al formulari, pot resultar adient
indicar una alineacid que en determini la posicié al formulari. Tot seguit, s’explica com fer-ho:

1. Seleccionar el control a modificar.
2. Activar la llista de camps, fent clic a la icona Agregar campos existentes, de la pestanya
Disefio de Herramientas de diseiio de formulario.

—— I
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat ‘ Disefio | Organizar Formato

& Logotipo == el
= Aal Colores = XYZ = E| E
n - bl Ag [=] Q [© = . 5] Tiwio - =l
v a \ . :
er Temas Fuentes = =) — 3 Agregar campos |  Hoja de
© " s n E)Fechayhora existentes  |propiedades
Vistas Temas Controles Encabezado y pie de pa..

3. Arrossegar, des de la llista, els camps que s’han d’incloure al formulari.

4. Seleccionar els controls afegits i fer un clic amb el botd dret del ratoli sobre la seleccid.

5. Al menu contextual que s’obre, seleccionar I'opcié Alinear i fer clic sobre I’alineacié que es
vulgui aplicar.

6. Observar com s’ha modificat la posicié dels controls al formulari.
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Diseno 3
q B Seleccionar toda la fila

| Seleccionartoda la columna

Alinear * 112 ILzquierda
Tamano ¥ | S| Derecha
Ubicacién b | I Arrriba
Lineas de la cuadricula bl alh Abajo
—— X Eliminar :,ﬁ_l: Ala cuadricula 1
=" Eliminar fila

JH . .
J Eliminar columna

El  Delimitacién »

ﬁ Color de fondo o de relleno 3

Al disseny de formularis, és Gtil tenir activa la quadricula, ja que ajuda a determinar la
situacio dels controls dins del formulari. La quadricula s’activa o desactiva fent un clic amb el
botd dret al disseny del formulari i seleccionant I'opcié Cuadricula.

3.6 Propietats del formulari

S’ha vist que, d’un formulari, se’n pot canviar la posicié dels controls, les dimensions i quines dades
han d’apareixer.

Quan els canvis que es volen fer sén canvis d’estética o sdn simplement canvis de dades que es volen
fer una vegada finalitzat el formulari, cal utilitzar les propietats.

Aixi doncs, sempre que es vol modificar un formulari ja acabat, s’ha d’entrar a les propietats. Si es vol
canviar un formulari sense entrar a les propietats, només queda I'opcié d’eliminar-lo i tornar-lo a
crear. En segons quins casos, en funcié del volum de canvis, és possible que aixo sigui més comode.

Per poder modificar les propietats del formulari, cal estar a la vista Disefio. Les diferents parts d’un
formulari sén:

Zona Descripcid

Encabezado de formulario Encapgalament que es veura a tots els registres.

Detalle Zona on es mostra el registre.
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Zona Descripcio
Pie de formulario Peu que es veura a tots els registres.
“Z| CLIENTS X

# Encabezado del formulario

| I IELIENTES

F Detalle

: ]

! [Npw [[Nom

- [ | | | | | | | | | | |

; | _lcbenols || coenoms

Z [ | | | | | | | | | | | =

;|| _[abrecA |l apreca

z [ | | | | | | | | | | |

|_epeado [leoBLacio

- [ | | | | | | | | | | |
[ NJF || NiF

g | | | | ] | | | ] |

: |1H L | EMAIL

g | [ [ [ [ [ [ [ [ | [ [

y THLEFONR TELEFON

T

g [Cuadro_combinaP Independiente ]

- celondg |

E! e mi

N da

u fagong |

[¥ Tie del tormulano

4 1] 4

En funcid de la part del formulari que estigui seleccionada, es veuran unes propietats o unes altres.
Per accedir a les propietats d’una part del formulari, s’han de seguir els seglients passos:

1. Seleccionar la part del formulari a la que es vulgui accedir a les seves propietats. Per fer-ho,
cal fer clic a sobre del nom de la seccid.
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=] CLIENTS x

1.

; !‘\ O ! NOM

z [ | | | | | | | | | | | =

;|L_lcbenoms || coaNoms

z [ | | | | | | | | | | |

;|L_labrecq | ADRecA

- [ | | | | | | | | | | |
|:' DBLACIO | POBLACIO

]

B [ | | | | | | | | | | |

- |1H L | EMAIL

g | [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [

N THLEFOP TELEFON

7 I T T T T i T T T T i T

# Pie del formulario

2. Ferclic al boté Hoja de propiedades de la pestanya Disefio, dins la pestanya Herramientas de
disefio de formulario.

@l -9~ |= AI10_TEOL1 practica_teoria : Base de datos (Access ..

Archivo Inicio Crear

Datos externos Herramientas de base de datos

Disefio | Organizar Formato

Herramientas de disefio de farmulario |

o B R

X

Ver Temas [A]Fuentes ~

Wistas Temas Controles

= a Colores ~ E & Logotipo
E n mmAaﬂ]m@C,I—gllﬁ-j [ Tituio

Insertar
~ | imagen ~ ,%Fechayhora

Encabezado y pie de pagina

]
Hoja de
propiedades

Herramientas

2
E=T)

4
]
)
Orden de ..,
tabulacion

Les propietats dels controls estaran dividides en diferents pestanyes, exactament igual que en les

propietats dels controls.
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Hoja de propiedades X
Tipo de seleccion: Seccion

Detalle (=]

Fnrmatn| Dataos |E1.rentc|s| Otras | Todas |

Visible si [=]
Alto 5,199cm

Color del fondo Fondo 1

Color de fondo alternative Fondo 1, Mas oscuro 5%

Efecto especial 5in relieve

Alto automatico Mo

Autoextensible Mo

Autocamprimible Mo

Mostrar cuando Siempre

Mantener juntos Mo

Forzar nueva pagina Minguno

Mueva fila o columna MNinguno

Cada zona del formulari també té la seva propia pagina de propietats. Es a dir, el Encabezado
de formulario, el Detalle, etc, també tenen les seves propietats especifiques.

3.7 Botons d’ordre

Els botons d’ordre sén un control dels formularis que serveixen per executar una accié rapidament i
per tenir aquesta accid associada a un botd que pot servir d’icona.

Es poden crear diferents botons d’ordre i es pot arribar a crear una pseudobarra d’icones
personalitzades al formulari. Per fer-ho, només cal seleccionar el boté Botén de comando del Cuadro
de herramientas i fer clic a la seccié del formulari on es vol inserir.

Quan es fa clic a la zona del formulari on es vol inserir el botd, per tal que obri I’assistent, cal
tenir seleccionada I'opcid Utilizar Asistentes para controles del Cuadro de Controles.

3.7.1 Tipus iPropietats dels Botons d’Ordre

Els tipus de botons d’ordre existents estan classificats per categories, en funcié de les accions
associades.

Les categories dels botons d’ordre existents sén:

= Exploracié de registres: executen accions sobre els registres d’'un formulari, permetent buscar
determinats registres o desplacar-se de I'un a l'altre.
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= QOperacions amb registres: executen accions sobre els registres d’'un formulari permetent
agregar-ne de nous, eliminar-los, guardar-los, imprimir-los...

=  QOperacions amb formularis: executen accions sobre els formularis d’'una base de dades,
permetent obrir-los, tancar-los, actualitzar-los, ...

=  QOperacions amb informes: executen accions sobre els informes d’una base de dades
permetent enviar-los, imprimir-los i fins i tot veure’'ls.

= Aplicacid: executen accions sobre la mateixa aplicacid Ms Access 2010. Basicament, permeten
tancar I'aplicacio.

= Altres: executen accions sobre la resta d’objectes de la base de dades com les consultes, les
taules i les macros.

Tots aquests tipus de botons d’ordre, igual que la resta de controls, també posseeixen unes
propietats relatives al format, a les dades i als esdeveniments. Principalment, es caracteritzen per les
propietats d’esdeveniments ja que, de manera automatica, adopten un procediment d’esdeveniment
a la propietat en fer clic, sense haver-hi d’assignar cap accié predeterminada (macro).

3.7.2 Creacio dels Botons d’Ordre

A continuacio, es veura el procés de creacié d’'un botd d’ordre. Dins d’aquest control, n’hi ha de
diversos tipus i de molt diferents. Fan accions sobre registres, amb registres, amb formularis, amb
informes, etc. En funcié de quin tipus d’accié se seleccioni, hi haura més o menys passos en el procés
i, evidentment, les preguntes fetes per I’Assistent canvien segons el que es vulgui fer.

Per crear botons d’ordre cal tenir activa I'opcié Utilizar asistente para controles, de la
pestanya Diseio de Herramientas de diseio de formulario.

Ara, es creara un boté de comandament que obrira un formulari diferent del que esta obert:

1. Ferclic al boté Botdn de la zona Controles a la pestanya Disefio.

=

@Al - |= AII0_TEOL1 practica_teoria : Base de datos (Access .. |Laleieiuiae et sl oh sl it Els

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio Crganizar Formato

E olores* | [ | r_l,-ﬂLc-gc-tipo
j EC| L}’a—MAﬂﬂj@;ﬂlﬁ: L] mitulo

Wer Temas -
N m mFuentes %Fecha y hora

Vistas Temas Controles Encabezado y pie de pagina

2. Fer unclic a la zona del formulari on es vol inserir.

3. S’obre I'assistent de creacid de botons d’ordre.

4. A la seccid Categorias, seleccionar Operaciones con formularios, a la seccid Acciones,
seleccionar Abrir formulario i fer clic al boté Siguiente.
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£Qué acdon desea que ocurra cuando se haga dic en el botdn?

Existen diferentes acdones para cada categoria.

Categorias:

Maveagacion de reqgistros
Operaciones con registros

: Operaciones con formularios
Operaciones con informes
Aplicacian

Ofras

Acciones:

Abrir formulario

Actualizar datos del formulario
Aplicar filtro de formulario
Cerrar formulario

Imprimir formulario actual
Imprimir un formulario

o] [ o

Cursos

6. Seleccionar I'opcid Abrir el formulario y mostrar todos los registros i fer clic al boto Siguiente.

Microsoft Acces 2010

Cancelar ] I < Atras “ Siguiente = I I Finalizar
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éDesea gue el botan busque la informacdion espedfica que se va a mastrar en el
formulario?

Por ejemplo, el botén puede abrir un formulario y mostrar los datos de un diente o
empleado espedfico,

= Abrir el formulario v buscar los datos especificos que se van a mostrar.,

i@Abrir el formulario y mostrar todos los registros,

7. Seleccionar que es vol veure al boté, ja sigui un text, i modificar-lo, o bé un bot¢, i fer clic al
boto Siguiente.

Desea induir texto o una imagen en el botan?

Si elige Texto, puede escribir el texto que desea mostrar. Si elige Imagen, puede
hacer dic en Examinar para buscar la imagen gue desea mostrar,

= Iexto: Abrir formulario

Formulario de M5 &

[ Mostrar todas las imagenes

Cancelar H < Atrds “ Siguignte >

8. Assignar un nom al botd i fer clic al bot6 Finalizar.

No es pot assignar un nom a cap control que ja existeixi a un altre control o camp.
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3.7.3 Personalitzar un bot6 d’ordre

Ms Access 2010 permet fer transparents els botons d’ordre. Aquesta utilitat permet col-locar el boto
sobre qualsevol objecte del formulari i donar-li funcionalitat de botd d’ordre. Per exemple, es pot
dividir una imatge en arees independents en les que al fer clic a cada una d’elles executi una accié
diferent; per fer aix0 Unicament caldra col-locar varis botons d’ordre transparents sobre la imatge.

Per fer transparent un boté d’ordre:

1. Fer clic amb el botd dret sobre un boté d’ordre ja creat anteriorment i al menu contextual
que s’obre triar I'opcié Propiedades.

2. A la fitxa Formato de Hoja de Propiedades fer clic sobre la propietat Transparente i
seleccionar Si de la llista desplegable.

Hoja de propiedades
Tipo de seleccion: Boton de comando

Comandol w

| Formato | Datos | Eventos|| Otras Todas

| Alto 1,101cm

| |Superior 5.489cm

| Izquierda 2,695cm

| Estilo del fondo Maormal

| Transparente Ml w
| Mombre de la fuente

| Tamafio de Ia fuents Mo

3. Observar com a la vista Disefio es continua veient el contorn del boté pero no es veu el botd
a la vista Formulario.

Es interessant en aquests casos modificar el punter del ratoli perqué tingui aparenca d’
hipervincle i I'usuari sapiga que si fa un clic s’executara una accié. Al seglient punt veurem com
fer-ho.

Si es desitja fer transparent un boté pero que el titol o la imatge d’aquest continui visible, és a
dir, fer Unicament transparent el fons caldra seguir els seglients passos:

1. Fer clic amb el botd dret sobre un boté d’ordre i al menu contextual triar I'opcid
Propiedades.

2. A la fitxa Formato de Hoja de Propiedades fer clic sobre la propietat Transparente i
seleccionar No de la llista desplegable.

3. A continuacid, fer clic a la propietat Estilo del fondo i seleccionar de la llista desplegable
Transparente.

4. Observar com en aquest cas, el fons del botd és transparent pero es continua visualitzant la
imatge o titol que incorpora.
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Si es fa transparent un boté o el seu fons, a la vista d’edicié del formulari, I'usuari no veura que
alla hi ha un botd i, per tant, possiblement no executara I'ordre d’aquest. En aquests casos, és
interessant que el punter del ratoli tingui forma d’enllag al passar per sobre del boté i aixi pugui
saber que alla s’executa una ordre.

Per donar-li forma d’enllag al punter del ratoli cal:

1. Fer clic amb el boto dret sobre un botd d’ordre creat anteriorment i al menu contextual triar
I'opciod Propiedades.

2. A la fitxa Formato del full de propietats, fer clic sobre la propietat Cursor al activar i
seleccionar Mano de hipervinculo.

3. Observar com, a la vista Formulario, al passar el cursor per sobre del botd, la forma canvia a
una ma d’enllag.

Per ultim, cal destacar que Ms Access 2010, a diferéncia de versions anteriors, permet mostrar
alhora una imatge i un titol a un boté d’ordre. Per fer-ho cal:

1. Fer clicamb el botd dret sobre un boté d’ordre creat anteriorment i al menu contextual triar
I’opcio Propiedades.

2. A la fitxa Formato escriure el titol a la propietat Titulo.

3. A la propietat Organizacion de pies de imagen seleccionar I'ordre que es desitgi. Per
exemple, per mostrar el titol per sota de la imatge seleccionar Abajo.
A la propietat Imagen seleccionar una imatge.

5. Observar com a la vista Formulario es mostra tant el titol del boté com la imatge.
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