Diputacio Unitat: Creaci6 d'informes
Barcelona Teoria: 3. Dissenyar informes

UNITAT
CREACIO D'INFORMES

3 Dissenyar informes

Els informes tenen varies vistes i, com s’ha vist anteriorment, cadascuna té una finalitat segons el
gue es vulgui fer. La Vista Disefio i la Vista Presentacion permeten modificar la disposicié i estructura
dels informes ja creats, pero també es poden utilitzar com a vista de creacié de nous informes.

Quan un informe es crea des de la vista Disefio, caldra dissenyar des de zero tots els elements que el
componen: camps a visualitzar, titol de I'informe, formats, etc. Aixi doncs, resulta necessari conéixer
en profunditat les opcions i utilitats que proporciona Ms Access 2010 en aquest sentit. Caldra pensar,
préviament, quines son les dades que ha de mostrar, quina disposicié han de tenir a I'informe, quin
format, i si és necessari incloure controls independents, per exemple, perqué es mostri un calcul.

El disseny d’informes comparteix moltes caracteristiques de funcionalitat amb el disseny de
formularis.

La vista Disefio inclou la llista de camps i el quadre d’eines. La llista permet afegir camps de I'origen
de dades a I'informe, mentre que el quadre inclou les eines de creacié i modificacié de controls.

A més, cal ressaltar que els informes, a la vista Disefio, mostren varies parts com sén
I’encapcalament i el peu de I'informe, I’encapcgalament i el peu de pagina, i el detall.

En aquesta unitat es veuran els segiients punts:

= Parts de lI'informe

=  Llista de camps

= Creacio de controls

®=  Moure i agrupar controls

"  Format global de controls

®  Propietats dels controls i de I'informe
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Abans de modificar un informe, cal coneixer les diferents parts que el componen, ja que si, per

exemple, es canvia un control de posicid, no és el mateix situar-lo en una zona o una altra. Les parts

d’un informe sén les que es mostren a la seglient imatge:
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® Encabezado del informe i Pie del informe: aquestes dues zones de I'informe es mostren al

final i al principi d’aquest. Per tant, quan s’imprimeix I'informe, el seu contingut es mostra al

principi de la pagina 1 i al final de I’tltima pagina.

=  Encabezado de pagina i Pie de pagina: el seu contingut es mostra a la part superior i a la part

inferior de totes les pagines impreses de I'informe.

= Detalle: zona que inclou els controls amb el contingut dels registres.

Pot donar-se el cas que, en treballar amb un informe, alguna d’aquestes parts no estigui activa. Per

exemple, que calgui inserir el logotip de I'organitzacié a totes les pagines, i que I'encapgalament i el

peu de pagina no estiguin actius. A continuacid, s’explica quins passos cal seguir per activar o

desactivar 'encapgalament i peu de pagina.

Si I'informe conté agrupacions, s’activaran les capcaleres i peus de grup. En cas que no

estiguin visibles i es desitgin activar, cal fer clic a la icona Agrupar y ordenar i mostrar la zona

que interessa.
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Obrir I'informe en Vista Diseilo. Per fer-ho, recordar que cal obrir-lo fent-hi un doble clic a
sobre i, mitjancant el botd Ver accedir a la Vista Disefio.

Fer un clic amb el boté dret del ratoli a sobre de qualsevol zona de I'informe.

Activar Encabezado o pie de pagina, o Encabezado o pie del informe, en funcié de les
necessitats.

f2 Informel a

-

R N N RN RN R N I I I (S - IS - O

# Encabezado del informe

¥ Encaberado de pagina

Generar gvento...

Qrdenary agrupar

Crden de tabulacion...

Pegar

Color de fondo o de relleno | 3

Belleno alternativo y color de fondo | 2

Eegla

# Pie de pagina Cuadricula

e [k B8 I

Encabezado o pie de pagina

e LI M, Encabezado o pie de pagina del informe

éf' Propiedades del infarme

éf' Propiedades

I »

Observar com les capcaleres i els peus de pagina s’activen o desactiven segons el seu estat
inicial.

Cal indicar que, si s’elimina I’encapgalament i el peu, també resten eliminats tots els controls
que continguin.

Microsoft Access 2010 Pagina 3 de 17



Diputacio Unitat: Creaci6 d'informes
Barcelona Teoria: 3. Dissenyar informes

Més endavant, es treballara com inserir controls a les seccions. En el cas de les capgaleres i els peus,
seran molt atils si es necessita, per exemple, inserir un titol, un logotip, un calcul independent, etc.

El peu de pagina inclou, per defecte, quan es crea un informe amb I’assistent, la numeracié de
pagines i la data actual. Aquestes dades es poden, si s’escau, eliminar de I'informe creat.

3.1.1 Redimensionar l’area de Detalle

L'area de Detalle, com ja s’ha vist, és la zona que conté el cos de l'informe. Es la seccié on
s’introdueixen tots els controls segons el disseny de I'usuari.

Per redimensionar I’area de Detalle:

1. Situar-se a la Vista Diseio d’un informe.
Situar el cursor del ratoli a la cantonada inferior dreta (el punter del ratoli adopta forma de
fletxa amb quatre caps), mantenir pressionat el botd esquerre del ratoli i, sense deixar anar,
arrossegar-lo fins aconseguir la mida desitjada.

3. Enacabar, deixar anar el botd esquerre del ratoli.

4. Sil'area de Detalle esta condicionada pel Pie de pagina, n’hi ha prou de situar el cursor a la
part superior de la barra gris del Pie de pagina (el cursor es converteix en una doble fletxa
negra), fer-hi clic i, sense deixar anar, arrossegar cap avall.

3.2 Llista de camps

Quan es crea un informe, es decideix quins camps de la taula o consulta origen de dades es volen
incloure. També es poden incloure camps de diverses taules, sempre i quan estiguin relacionades
entre elles.

Sigui quin sigui el cas, Ms Access 2010 ddna la possibilitat, un cop fet I'informe, d’afegir algun camp
més si resulta necessari fer-ho. A la Vista Disefio i a la Vista Presentacidon dels informes, es pot
mostrar la llista de camps des d’ on, arrossegant, es podran afegir més dades de les que s’havien
inclos inicialment. A continuacio, s’explica el procediment per activar la llista de camps i per incloure
camps a l'informe:

1. Accedir a la Vista Disefio o a la Vista Presentacion de I'informe al que es vulgui afegir un
camp.
2. Fer clic al boté Agregar campos existentes de la pestanya Disefio.

@l |+ AIIO_TEOL1_practica_tearia : Base de datos (Access ... Herramrentas de diseno de informe

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos | Disefio | Organizar Formato Configurar pagina

§|:| |?-._:‘[Temas - = Agrupar y ordenar }(g ‘j . Lll.gLogotipo ‘:‘:!%] gl | J—_U‘ﬂ !

i -3 = z =3

3 K colores- | = ) = L Titulo == d =T )
Ver e Controles Insertar Mumeros = Agregar campos)  Hoja de Orden de oo
~ Fuentes - | 12 Ocultar detalles - imagen * | de pagina Sy Fechay hora cxistentes  [propiedades|tabulacién &8

Vistas Temas Agrupacion y totales Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas
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3. Una vegada mostrada la llista de camps, per tal d’afegir un nou camp al informe, només cal
arrossegar-lo des de la seccié Lista de campos cap a I'area que interessi.

{4 Informe1 * | Lista de campos 4

N T e T e K4 Mostrar solamente los campos del origen de

registros actual
# Encabezado de pagina

B Campos disponibles para esta vista:

N = Editar tabla
q NOM
z Lt MS
- ADRECA

# Detalle POBLACIO

. [ NIF
N EMAIL
1 TELEFOM

L
NOM

Ei

3.3 Creacio de controls

Abans de veure com es crea un control, cal coneixer qué és cada control i quins controls es poden
inserir en un informe. Cal tenir present que tots els controls es poden inserir des de la Vista Diseio
de l'informe, i només alguns d’ells es poden inserir des de la Vista Presentacion de I'informe.

Tots aquests controls també existeixen als formularis, tot i que els formularis proporcionen
alguns més que als informes no estan actius.

Per accedir a la llista de controls des de la Vista Presentacidn, tot tenint present que no es trobaran
tots, cal fer-ho des de la pestanya Disefio, dins la pestanya Herramientas de presentacién de informe.

@‘ d “ |= AIO_TEOL1_practica_teoria : Base de datos (Access ... Herramientas de presentacion de informe ‘ - B 2
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio | Organizar Formato Caonfigurar pagina [A) e
(5= Agrupary ordenar = L@Logot\pu :Ehjl :m
= ¥ Totales = % abl Ag [oon ] Q E E 2 21 E ritue = =
Ver Temas m Fuentes *  -— = — Nimeras Agregar campos| Hoja de
- - T Ocultar detalles M de pagina E)Fethayhora existentes | propiedades

Vistas Temas Agrupacidn y totales Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas

Per accedir a la llista de controls des de la Vista Diseno, cal fer clic al boté Controles a la pestanya
Disefio, dins la pestanya Herramientas de disefio de informe.
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@| ™| |+ ANO_TEOL1_practica_tecria : Base de datos (Access ... Herramientas de diseno de informe.
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio | Organizar Farmato Configurar pagina
|;-T._:‘[Temas - = Agrupar y ordenar JK"” L L@Logotipo ‘:‘:lij| :&_.-il :=D@ 2]
B colores = | = Totales J _# ] Titulo — = = i)
Ver —— Controleg Inserta Mumeros Agregar campos| Hoja de COrden de ..,
- FUE”tES v | 1E Ocultar detalles 5 de pagina _SE)Fechayhora existentes  |propiedades tabulacién &%

Vistas Temas Agrupacion y totales XYz Herramientas
_ — ‘ % ‘abl Aa =] Q g
Todos los objetos de Acc.. ™ « || il cug
Tablas 2 || ;Jl Qﬁi\ I_—J EII:I R - I
T — XYZ
COMPRES z | |¢' g @ (@) =5 @ aa ‘
|

B cuents ¥ E
=

B cursos !

=

=

% Definir valores predeterminados de los cantroles

dades-laborals ¥E

:\ Utilizar Asistentes para controles T T

PRODUCTES N o _,'SK Caontroles ActiveX | | |||H3F:CH|
E TREBALLADORS #0D

A la seglient taula, es mostra la llista de controls propis dels informes i les seves utilitats:

Boto Nom del botd i utilitat

Hh| Cuadro de Texto: Es fa servir per crear controls de text, nombres, dates...
Aquest control permet dur a terme calculs.

Aﬂ Etiqueta: Quadre per escriure titols.

Boton: Serveix per crear un control en forma de botd i executar una série
d’ordres en fer-hi clic al damunt.

Control de pestafia: S’utilitza per crear un control que permeti afegir una fitxa
amb diverses pestanyes personalitzables.

Hipervinculo: Es fa servir per incloure un enllag a una pagina web, un correu
electronic o una adrecga fisica a un altre fitxer.

® [ [

Grupo de opciones: La seva utilitat és crear un grup d’opcions que continguin
un o més botons: alternar, caselles de verificacio...

%
™

Insertar salto de pagina: Serveix per crear un control que permeti establir un
salt de pagina, des d’on s’afegeix aquest control.

-

i

Cuadro combinado: Es fa servir per crear un control amb una llista desplegable,
amb la possibilitat de subministrar-li les dades i que les vinculi amb una
taula/consulta.

Grafico: La seva utilitat és per afegir un grafic al formulari.

Linea: S’utilitza per crear un control que permeti realitzar una linia.

Botén de alternar: Serveix per crear un control amb dos botons amb la
possibilitat d’activar-ne un dels dos o crear un interruptor de controls:
Verdadero/Falso, Si/No, Activado/Desactivado...

Cuadro de lista: Es fa servir per crear un control amb una llista (al mateix
control), amb la possibilitat de subministrar-li les dades i que les vinculi amb
una taula/consulta.

s L /B
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Nom del botd i utilitat

Rectangulo: S’utilitza per crear un control que permeti realitzar un rectangle.

Casilla de verificacién: Serveix per crear un control de forma quadrada amb la
possibilitat de deixar-lo de la manera segient: Activado/Desactivado, Si/No,
Verdadero/Falso.

Marco de objeto independiente: La seva utilitat és per crear un control que
permeti afegir un objecte d’una altra aplicacié.

Datos adjuntos: Es fa servir per afegir un fitxer adjunt a I'informe.

Botdn de opcidn: Es fa servir per crear un control en forma de cercle amb la
possibilitat de deixar-lo de la manera segiient: Activado/Desactivado, Si/No,
Verdadero/Falso.

o =g N &

Subformulario/Subinforme: S’utilitza per crear un control que permeti afegir

== un informe dins d’un altre. Es pot vincular I'informe principal amb I'informe
gue s’insereixi com a subinforme.
K"’é Marco de objeto dependiente: La seva utilitat és per crear un control que
M permeti afegir grafics o imatges.
Imagen: Es fa servir per crear un control que permeti afegir un objecte de tipus
i grafic, un document de Ms Word, una diapositiva de Ms PowerPoint, etc.

Cal remarcar que cadascun dels controls té unes propietats concretes i, per tant, la seva creacié és
especifica segons I'objectiu que es vol aconseguir a I'informe.

3.3.1 Exemple de creacio de controls: Etiqueta

Com a exemple de creacid de controls a I'informe, a continuacio es treballen les etiquetes. Aquesta
eina resulta molt interessant quan, per exemple, cal inserir un titol o qualsevol text fix a I'informe.
Tot seguit, es veura quins passos cal seguir per escriure un text a la capcalera de pagina. El mateix es
pot aplicar si cal inserir-lo a qualsevol altra seccié de I'informe:

1. Obrir I'informe desitjat.

Accedir a la Vista Disefo des del botd Ver de la pestanya Disefio.

3. Comprovar que la seccié Encabezado de pdgina estigui visible. Recordar que, en cas de no
estar visible, es pot mostrar fent clic a qualsevol lloc de I'informe amb el botd dret del ratoli i
fent clic a I'opcié Encabezado o pie de pagina del informe.

4. Fer clic al botd Controles de la pestanya Disefio, dins la pestanya Herramientas de disefio de
informe.

5. Fer clic al boté Etiqueta.
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A H9- | AIl0_TEOL1_practica_teoria : Base de datos (Access ... Herramientas de disefio de informe
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio | Organizar Formato Configurar pagina
H |;-—‘l_:‘[Ternas - (£ agrupar y ordenar %J j =j .:_t-n;i Logotipo E‘ij| :m DE=DQ 5
n Colores = | X Totales [ Titulo == ‘:—I = ]
Ver — Controles Insertar Mimeros Agregar campos| Hoja de Orden de .,
- mFUE”tES ~ | 1 Ocultar detalles M3 ik pagina ,E)Fechayhora existentes  |propiedades tabulacion &
Vistas Temas Agrupacion y totales Xyz Herramientas
* _ —— 5 |[b] [Aa =21 (T @,
Todos los objetos de Acc.. ™ « || CUEl £
Tablas =~ ||r |_| gnh\r_ Ell:l -|-1u-|-n-|-12-|-13-|1-1A
B cuents m
— XYZ
B comeres : LI @ n == M
B cursos 1
B2 dades-aborals °°v Utilizar Asistentes para controles - - - - -
Z||[nod _ | | | ! Z)|::EC' |
j PRODUCTES _ N _,’S'K Controles ActiveX - -
£ TREBALLADORS ¥ De

6. Ferclical Encabezado de pagina, per exemple.
7. Observar com s’obre un quadre de text on s’escriura el text que interessi inserir-hi.
8. Una vegada introduit el text, fer un clic amb el ratoli fora del quadre de text.

{2l CLENTS
rl L |

- I I A I N - I I I I I I RS RN IR IRRV IR -2

<y | # Encabezado del informe

- [ [

- I 1

- Llista de clients
1 T T

- I I

# Encabezado de pagina

MO COGMNOM
F Detalle
[ NOM COGNOMS

# Pie de pagina

# Pie del informe
) [ | [ [ [ [

_l =Cuental*\

Si es vol modificar el contingut d’una etiqueta, només cal fer doble clic sobre el text a la Vista Disefio,
el cursor es col-loca dins el quadre i només cal fer la modificacié desitjada.

3.3.2 Exemple de creacio de controls: Imatge

Un altre control que pot resultar molt Gtil en el treball amb els informes és la insercié d’imatges. Es
freqlient inserir, per exemple, el logotip de I'organitzacié a I’encapg¢alament de pagina o d’informe.
Per fer-ho, cal seguir els passos que s’expliquen a continuacio:

1. Obrir I'informe desitjat.
2. Accedir a la Vista Disefio des del boté Ver de la pestanya Disefo.

Microsoft Access 2010 Pagina 8 de 17



Diputacio
Barcelona

Unitat: Creaci6 d'informes
Teoria: 3. Dissenyar informes

Comprovar que la seccié Encabezado de pagina estigui visible. Recordar que, en cas de no
estar visible, es pot mostrar fent clic a qualsevol lloc de I'informe amb el boté dret del ratoli i
fent clic a I'opcié Encabezado o pie de pagina.

Fer clic al boté Controles de la pestanya Disefio, dins la pestanya Herramientas de disefio de
informe.

5. Ferclical botd Imagen.
@l =9~ |= AIO_TEOL1_ practica_teoria : Base de datos (Access ... Herramientas de diseno de informe.
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio | Crganizar Formato Configurar pagina

ﬁ [ Temas - = Agrupary ordenar %’) j :j & Logotipo E‘i{j Eﬂ;ﬂ DEED@ =

nCoIores v | E Totales = ] Titulo == |—|= = )
Ver —— Contrales| Insertar Mameros Agregar campos|  Hoja de Orden de 2o

- FUEﬂtES - | 1E Ocultar detalles imagen = | de pagina -%FEChEYhUVE existentes  |propiedades tabulacién &
Vistas Temas Agrupacion y totales X¥YZ Herramientas

_ — s [0 Ag b= [T @ -
Todos los objetos de Acc.. @ « || Bl €UE X
Tablas 2 ||F -I-;l—flﬁm\ # _‘EII:I [ IR | B B IR S = R
= s = I
e— XYZ
. o n =0
B COoMPRES - |V LI @ 8) =5 @ hal
B cursos 1— | | | |
- |
% ¥ En
= dades-lavorals °°v\ Utilizar Asistentes para controles T T T T
[[vo | TS
j PRODUCTES _ : _,’SK Controles ActiveX . .
5 TREBALLADORS ¥ De
] TREBALLADORS_NOUS - ||| NOM COGNOMS ADREGA |
Endtas = # Pie de pagina 3
EF  CUENTS Consulta - | | | | | | | | | | | |
# Pie del informe

B CUENTS Consultal . T T T T T | ‘ ‘ I ‘ ‘ T
=5 Filtre per poblacié - |[.=Cuental*} | |

Fer clic a la part de I'informe on es vol inserir la imatge, per exemple, a la capcalera de
pagina.

S’obre I'explorador per seleccionar la imatge a inserir. Seleccionar-la i fer clic a Aceptar.

La imatge s’ha situat a la seccid indicada.

Si es vol modificar la mida de la imatge, només cal fer clic a qualsevol de les cantonades de la propia
imatge i arrossegar en la direccid desitjada.
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# Pie de pagina

{2l CLENTS X
I R A N R R I N IR T
# Encabezado del informe
- Llista de cljents
1
# Encabezado de pagina
! Diputacié
N Barcelona
2 =
* [Tnow ”cocmom |[ADRECA
# Detalle
_{l NOM COGMOMS ADRECA

# Pie del informe

=Cuental*1

Quan es modifica la mida d’una imatge, per defecte, Ms Access 2010 retalla la imatge. Si es

necesita que les mides canviin proporcionalment, s’ha d’entrar a Propiedades de la imatge, i

a la pestanya Todos, indicar a Modo de cambiar el tamafio I'opcié Zoom o Extender.

3.3.3 Exemple de creacio de controls: Salt de pagina

El Salt de pagina permet establir el final d’'una pagina en un informe i l'inici d’'una altra. Quan

s’insereix un salt de pagina en un informe, aquest queda representat en forma de petita linia de

punts horitzontal a la Vista Disefio de I'informe.

Per afegir un control salt de pagina:

1. Seleccionar un informe de la base de dades, i fer clic amb el boté dret seleccionant I'opcid

vista Disefno.

2. Seleccionar el control Salto de pagina del quadre d’eines de la pestanya Disefio, fent un clic

sobre aquesta icona.

Crear

Datos externos Herramientas de base de datos | Disefio | Organizar

Colares -

Fuentes

35

-
Egl X Totales =
;|

Agrupar TE Crcultar detalles
y ordenar

Agrupacion y totales

Formato

Configurar pagina

13|01 Aa =21 () @ [™]

Controles

-

= .| =

3. Col-locar el cursor al lloc de I'informe on es desitja crear un salt de pagina i fer-hi un clic.
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4. Observar que a la part esquerra de I'informe apareixen uns punts. Es I'indicador de salt de
pagina. Aixi, cada registre s'imprimira en una pagina diferent. Per comprovar-ho, a la icona

Ver triar I'opcié Vista preliminar.

F Detalle

d

Id

Nom

Mom

# Pie de pagina

3.4 Moure i agrupar controls

La Vista Diseio de I'informe mostra els controls que el formen. L'usuari pot modificar, des d’aquesta
vista, la ubicacié dels controls. Per exemple, si es considera que els camps estan molt junts, es poden

separar o col-locar amb una distribucié diferent.

En aquest sentit, cal saber que un control esta format per una etiqueta i un quadre de text.

Control

rNDM

Etiqueta

Cuadre de text

L'etiqueta és el quadre que conté el nom del camp o el contingut de la propietat Titulo, mentre que
el quadre de text conté el valor especific de cada registre.

Quan es necessita moure el control, hi ha la possibilitat de desplagar només I'etiqueta, només el
qguadre de text o bé tots dos. El mateix passa en el cas d’haver de copiar o tallar el control.

Aquests son els passos que cal seguir tant per moure tot el control com per fer-ho parcialment:

1. Seleccionar el control fent-hi clic a sobre.
2. Es mostren els punts que envolten cada caixa de text i dos quadrats a les cantonades

superiors esquerres del control.
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Arrossegant el cursor sobre aquesta cantonada, es mou un dels dos quadres, o I'etiqueta o el quadre
de text (només un dels dos).

Arrossegant el cursor sobre la linia de la vora del quadre de text, es mouen els dos controls amb la
seva posicié relativa.

En arrossegar el cursor pels punts més prims que envolten el quadre de text, es modifiquen les
dimensions del quadre de text.

Si es necessita seleccionar més d’un control alhora, es pot fer prement la tecla Mayusc o Ctrl
i fent clic a cada un dels quadres a incloure en la seleccid, o bé fer un requadre amb el ratoli
al voltant dels controls a seleccionar.

3.4.1 Disseny de controls

Quan es crea un informe que ja d’entrada inclou dades, és a dir, creat amb qualsevol sistema que no
sigui informe en blanc, Ms Access 2010 aplica un disseny al grup de controls que 'inclouen.

Aquests dissenys agrupen el conjunt de controls de manera que els desplacaments o redimensions
afecten a tot I'informe i no a un control en particular.

Ms Access 2010 presenta dos tipus de disseny:

= Tabular
= Apilado

El disseny Tabular s’aplica als controls organitzats en files i columnes, amb les etiquetes a la part
superior. Per tant, sempre s’expandeixen en dues seccions de l'informe i les etiquetes sempre es
mostren a la seccid superior.
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# Encabezado del informe

Clients

= | '
r-r-r-r-r-r

# Encabezado de pagina

_ lﬂd MNom
|4# Detalle
Id MNom

if Pie de pagina |

| ="Pagina " &/ [Page] {

!f Pie del informe |

[ [
=Cuental *

Al disseny Apilado els controls s’organitzen verticalment i sempre es mostren en una Unica area de
I'informe.

# Encabezrado del informe

Clients

= | ]
r’arnn

# Encabezado de pagina

# Detalle
. Ea
_ kil d
! Id
2 Mom
n Mom

# Pie de pagina

="Pagina " & [Page] &
# Pie del informe

=Cueantal*|

Per modificar el disseny establert o suprimir-lo, cal seguir els seglients passos:

Seleccionar el grup de control a la Vista Disefio de I'informe.
Fer un clic amb el boté dret del ratoli.
Del menu contextual que es mostra, fer clic a I'opcié Disefio.

P WNPR

Seleccionar I'opcid que interessi: Apilar, Tabulado o Quitar disefio.
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3.4.2 Tallar, copiar i enganxar

Tallar, copiar i enganxar controls és bastant usual per corregir possibles errors de disseny. Quan es
crea un informe, de vegades no queda tal com es vol: per canvis al disseny o perqué s’ha creat amb
un assistent.

Si es necessita tallar o copiar controls, caldra seguir el procediment que s’indica a continuacié:

1. Seleccionar el control fent-hi clic a sobre.
2. Executar I'accié volguda mitjancant els comandaments Cortar, Copiar i Pegar de la barra
d’accés rapid.

3.5 Format global de controls

A més a més de crear els controls, hi ha la possibilitat de modificar el format dels controls pel que fa
referéncia al seu aspecte.

Cal recordar que es poden seleccionar diferents controls alhora prement la tecla Majusc o Ctrl, o bé
dibuixant un rectangle al voltant dels controls a seleccionar. A I’hora de seleccionar, I'etiqueta i el
quadre van per separat.

Una vegada seleccionats els controls, els aspectes de format que es poden modificar per uniformar
tot I'informe sdén tots els que es mostren a la pestanya Formato, dins la pestanya Herramientas de
disefio de informe.

AlH9-®-|= AI10_TEOL1_practica_teoria : Base de datos (Access ... ‘ Herramientas de diseno de informe ‘
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio Organizar | Formato | Configurar pagina
Relleno de forma =
# NOM ~ | calibri [Detalle) 1 - - :hj,‘ 2
=2l [Z Contorno de forma -
E[ seleccionar todo N ¥ 8§ A- - EEE } %% 000 g . | Imagen de Formato
e s a2 fondo ~ condicional

Seleccidn Fuente MNumero Fondo Formato de controles

Amb aquesta zona de la pestanya, es poden modificar aspectes com el tipus de lletra, les dimensions,
I'alineacié del text, la negreta, etc. Mitjancant la barra, es poden fer modificacions sobre la
presentacié del control.

Cal remarcar que aquestes opcions també es poden activar amb el menu contextual que s’obre en
fer clicamb el botd dret sobre un o varis controls seleccionats.

A continuacid, s’explica com modificar formats a controls de I'informe:

Obrir I'informe a modificar.
Accedir a la Vista Disefno.

Seleccionar el control que es vol modificar.

PN PR

Seleccionar un tipus de lletra i una mida diferent de la que té actualment.
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Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos | Disefio Organizar Formato Configurar pagina
n - . - y wll
Cambria [Encabezadao) 14 3 Formato i | ‘5/ ’_l__‘}

=H salaccionar todo N ¥ § A~ - EERE .._11 % 000 | %8 .09 | Imagende  Alternar Estilos Cambiar Formato
b - — ﬁ g : o fondo = color de fila rapidos ~ forma - condiciona

Seleccion | Fuente Nimero Fondo Formato de
Todos los objetos de Acc.. & « CLIENTS
Tablas 3 L”'I'1'I'2'I'S\I'4'I'5'I'B'I'?'I'8'I'S'I'1U'I'11'I'12'I'13'|'14'|:|
T3 cuents || # Encabezado del infarke
B coMPRES - cLIENTS \
B cursos 1
3 dades-laborals - AN

J # Encabezado de pagina
B PrODUCTES || # Detalle \
5 TREBALLADORS -
EH TREBALLADORS_MOUS |
Consultas & N TN M HNOM ' |
B CLENTS Consulta 2 n i i i i i
| | | | | |

Una altra opcid interessant a I’'hora de dissenyar camps, és l'alineacié del text que conté cada

control. També
modificacié:

Inicio

Herramientas de base de datos |

seleccionant el control, i fent la modificaci6 d’alineacié adient, es veura la

Crear Datos externos Disefio Organizar Formatao Configurar pagina
= (Cambria (Encabezado} - 14 - y Farmato = . = | £ I_r‘ y
— ) i
=1 seleccionar todo N ¥ § A - - | = % B8 of gop | %3 ,°8 | Imagende  Alternar Estilos Cambiar Formato
& - - ﬁ E : B fondo = color de fila rapidos = forma = condicional
Seleccion | Fuente |\ Nimero | Fonda | Formato de ¢
Tablas ] L”-|-1-|-2-|-3-|\4-|-5-|-8-|-?-|-3-|-9-|-1D-|-11-|-12-|-13-I-I4-|:|
B cuents J # Encabezado del informe
B compres - CLIENTS \
H cursos 1
EH dades-laborals - |
J # Encabezado de
£ PRODUCTES || # petane \
FH TREBALLADORS -
EH TREBALLADORS_NOUS 1
Consultas s TI'\I M NOM_t 1
EH CLENTS Consulta 2
25 CLENTS Consultal -
i

El format dels controls també es pot modificar des de les eines de format de la pestanya

Inicio.
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3.6 Propietats dels Controls d’'un Informe

Com hem vist en la creacid de controls, cadascun posseeix unes propietats concretes, les quals
permeten dur a terme canvis en I'estéetica dels mateixos (quant a format de presentacio es refereix) o
bé modificacions relatives, simplement, al canvi de dades un cop finalitzat un informe.

Aixi doncs, sempre que es vulgui modificar algun dels controls d’un informe ja creat cal entrar a les
seves propietats.

Depenent del control, les propietats varien. No obstant aixo, en qualsevol cas, es pot accedir a elles o
bé fent clic amb el botdé dret sobre el control i escollint I'opcié Propiedades, o bé seleccionant de la
barra d’eines la icona Hoja de Propiedades .

Com modificar les propietats dels controls:

1. Seleccionar I'informe de la base de dades, fer clic amb el boté dret i seleccionar 'opcié vista
Disefio.

2. Fer clic a qualsevol dels controls i fer clic a la icona Hoja de propiedades de la pestanya
Disefio.

f = . I
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat Disefio QOrganizar Formato Configurar pagina

3 B — [ Logot |
- @ Moo~ | g = L |mB0 A r [ = 5 5 o Be
i Al 000 ¥, - ] Titulo -
Ver | Temas [g]Fuentes -~ | Agruper 73 cuttar detalles a == I Nomeras — Agregar campos|  Hoja de | Orden de
- - y ordenar hd de pagina =g Fechay hora existentes | propiedades fabulacion

Vistas Temas Agrupacién y totales Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas

=

k|

La finestra Propiedades s’estructura en quatre pestanyes:

" Formato: afecten al disseny del control, el color, el tipus de linies i lletra, les dimensions,
I'alineacié del texto, etc. Seleccionar la fitxa Formato del quadre de Propiedades per
visualitzar-les.

= Datos: afecten a les dades i recullen aspectes relatius al camp d’on agafen els valors, el
format, la mascara d’entrada, les regles i el text de validacio; és a dir, les mateixes que
posseeix un camp de taula.

® Eventos: sén accions que poden succeir sobre un control o un objecte de I'informe, i a les
quals es poden associar macros o expressions.

= QOtras: relatives a propietats com les especials d’ordre o propietats referents a la posicié del
camp dins de I'informe.

3.7 Propietats d'Informe

A més a més de les propietats dels controls, cal tenir present que I'informe, en el seu conjunt, també
té una fitxa de propietats des de la qual se’n pot definir el format o la taula o consulta de la qual
procedeixen les dades que es mostren.

Per accedir a les propietats de I'informe, fer clic al vértex superior esquerre de I'informe (situat a
I’esquerra del regle) i seleccionar la icona Hoja de propiedades de la pestanya Disefio.

Microsoft Access 2010 Pagina 16 de 17




Diputacio
Barcelona

4

RIS B T B SRR
Jl # Encabezado del informe

Unitat: Creaci6 d'informes
Teoria: 3. Dissenyar informes

També es pot accedir directament a les propietats de I'informe fent clic amb el botd dret del

ratoli al selector de I'informe i del menu contextual, seleccionar I opcid Propiedades.
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