Diputacio Unitat: Creaci6 d'informes
Barcelona Activitat Global. Pas a Pas

UNITAT
CREACIO D'INFORMES

Activitat Global. Pas a Pas

Obrir la base de dades (acc1ON1_UO05_ActGlobal_Fitxer.accdb) i realitzar els seglients punts:
1. Crear un Informe mitjancant I’assistent amb els camps:

e “Branques Activitat Homogenia” de la taula “BranquesActivitat”.
e “NomConcepte” i “Revisat” de la taula “Conceptes”.

e “Valor” de la taula “RecursosEconomia”.

e Mostrar les dades per “Conceptes”.

e Dins del grup, ordenar per “Branques Activitat Homogénia”.

e Mostrar el detall i el resum de la suma del camp “Valor”.

e Aplicar una distribucié en bloc i una orientacié horitzontal.

e Mantenir els titols per defecte.

e Moadificar el titol per tal que digui “Conceptes amb branques d’activitat”.

e Reduir 'amplada del quadre de text del camp “NomConcepte”.

e Moure el camp “Revisat” cap a I'esquerra.

e Moure el camp “Branques Activitat Homogenia” cap a I'esquerra.

e Ampliar 'amplada del camp “Valor”.

e Ampliar 'amplada del camp “SumaValor” situat al Pie Codi.

e Aplicar format de negreta al quadre de text del “SumaValor” situat al Pie Codi.
e Ampliar 'amplada del camp “SumaValor” situat al Pie del Informe.
SumaValor” situat al Pie del Informe.

Ill

e Aplicar format de negreta al quadre de text de
e Canviar de vista per tal de previsualitzar el resultat final de I'informe
2. Crear un Informe mitjangant 'assistent amb els camps:

4

e “Valor” i “Branques Activitat Homogenia” de la consulta “Activitats amb més d’un milid”.
e Mostrar les dades per “RecursosEconomia”.

e Agrupar pel camp “Branques Activitat Homogenia”.

e A opcions d’agrupament, indicar que agrupi per la primera lletra.

e Mostrar el detall i el resum de la suma del camp “Valor”.

e Aplicar una distribucié en passos i orientacio vertical.

e Mantenir els titols per defecte.

e Eliminar la segona etiqueta del Encabezado de pdgina.

e Moure el quadre de text del camp “Branques Activitat Homogenia” cap a I'esquerra.
e Ampliar 'amplada del camp “Valor” de I'area de Detalle.

e Ampliar 'amplada del camp “SumaValor” situat al Pie Branques Activitat Homogenia.
e Ampliar 'amplada del camp “SumaValor” situat al Pie de informe.

e Aplicar format moneda al camp “SumaValor” situal al Pie de informe.

e Canviar de vista per tal de previsualitzar el resultat final de I'informe.
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PAS A PAS

1. Obrirla base de dades accl0ON1_UO5_ActGlobal_Fitxer.accdb.

2. De la pestanya Crear fer clic sobre la icona Asistente para informes.

T0ra U052 R —————
@ | = |= acclONI_U05_ActGlobal_Fitxer : Base de datos (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
Inicio Datos externos Herramientas de base de datos
m ‘j ;j j EFJ @ ] E j [5§] Asistente para formularios o H 15, Asistente para informes | <) &% Madula
EL = = = = ] Navegacién ~ e E 3 Etiquetas —5 ¥ Médulo de dlase
Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de | Formula Disefio del Formulario B Informe Disefio de Informe Macro a0
aplicacian ~ detabla SharePoint ~ consultas  consulta formulario en blanco (=) Més fermularios - informe  en blanco £ visual Basic

Plantillas Tablas Consultas Formularios Informes Macros y codigo

3. De la primera pantalla de I'assistent, obrir el desplegable de Tablas/Consultas i seleccionar
Tabla: BranquesActivitat.

4. De l'apartat Campos disponibles, seleccionar el camp Branques Activitat Homogénia i fer clic
sobre laicona >.

5. Observar com el camp seleccionat s’ha ubicat a I'apartat Campos seleccionados.

.
Asistente para informes

£Qué campos desea induir en el informe?

Puede eleqgir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: BranguesActivitat =

Campos disponibles: Campos seleccionados:

Codi vitat Homogénia

;. i

Siguiente = ” Einalizar

Obrir el desplegable de Tablas/Consultas i seleccionar Tabla: Conceptes.

LS

6.
7. De l'apartat Campos disponibles, seleccionar el camp NomConcepte i fer clic sobre la icona >.
8. De l'apartat Campos disponibles, seleccionar el camp Revisat i fer clic sobre la icona >.

9. Obrir el desplegable de Tablas/Consultas i seleccionar Tabla: RecursosEconomia.

10. De I'apartat Campos disponibles, seleccionar el camp Valor i fer clic sobre la icona >.
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-

Asistente para informes

£Qué campos desea induir en el informe?

Puede eleqgir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: RecursosEconomia E|

Campos disponibles: Campos selecdonados:

Id Branques Activitat Homogénia
Activitat

MNomConcepte
Revisat

Concepte

=

Siguiente = ” Einalizar

11. Fer clic a Siguiente.

12. En la segiient pantalla de I'assistent seleccionar I'opcié por Conceptes de I'apartat ¢Como

desea ver los datos?.

-

Asistente para informes

£éComo desea ver los datos?

MomConcepte, Revisat

por Branques.ﬁ.cﬁvita.t Brangues Activitat Homogénia, Yalor

Mostrar mas informacian

Cancelar ” < Afrds " Siguiente ” Finalizar

13. Fer clic a Siguiente.

14. Donat que no es vol fer cap nivell més d’agrupament, fer clic sobre la icona Siguiente.
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15. A la seglient pantalla de I'assitent es mostra la pregunta ¢{Qué criterios de ordenacion e
informacion de resumen desea utilitzar para los registros de detalle?. Establir en el primer

desplegable el camp Branques Activitat Homogénia.

-

Asistente para informes

&éQué criterios de ordenacion e informacion de resumen desea utilizar para los registros de detalle?

Puede ordenar los registros hasta por cuatro campos, en orden
ascendente o descendente.

SO B -r=ngues Activitat Homogénia |Z|
z B

I Opciones de resumen. .. l

’ Cancelar ” < Afrds " Siguiente = ” Finalizar

16. Fer clic sobre la icona Opciones de resumen.
17. Marcar la casella de Suma del camp Valor.

18. Activar, en cas que no ho estigui, el camp Detalle y resumen.

' N
Opcicnes de resumen
. .
&éQué valores de resumen desea calcular?
Campo Suma [Prom Min  Max
Valor ] i
Mostrar
| i@ Detalle y resumen
() Resumen sdlo
[ Calcular el porcentaje
del total por sumas
i 4
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19. Fer clic a Aceptar.
20. Fer clic a Siguiente.
21. Seleccionar I'opcioé Bloque de I'apartat Distribucion.

22. Seleccionar I'opcid Horizontal de 'apartat Orientacion.

r
Asistente para informes a — —

éQué distribudon desea aplicar al informe?

Distribucian —— Orientaddn —
i En pasos ® Vertical
| g) Blogue
= () Esguema
= A
]
|
|
-
-
= l
-
-
-
- Ajustar el ancho del campo de forma gue guepan todos los
- CAMPos en una pagina.

Cancelar ” < Atrds " Siguiente = ” Finalizar

. —————— = a
23. Fer clic a Siguiente.

24. Fer clic a Finalizar.
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Conceptes
Rewizat E'E':..EE-:-:T\'fETI':“’ZEE'E Valo
PRODUCE I3 & PREUS BASICS [m] ACTIVITATS AFINS AL TRANSP ORT an
ACTIVITATS ASSOC IATIVES E]
ACTIVITATS AUXILIARS DE L& MEDIAC I3 FINANCERA E]
ACTIVITATS D'AGENCIES DE VIATGES |GPERADORS TURISTICS E
ACTIVITATS DE LLOGUER E
ACTIVITATS DE SANEIAMENT PUBLIC an
ACTIVITATS O WERSES D'E SERVEIS PERSONALS E]
ACTIVITATS IMMOE LIAR ES E]
ACTIVITATS INFORMATIQUES E]
ACTIVITATS RECREATIVES, CULTURALS | ESFORTIVES L]
ACTIVITATS SANITARIES | VETERINARIES, SERVEIS SOCIALS B
ADMINISTRACIG PUBLICA, DEFENSA | SEGURETAT SOCIAL OB LIGATOR 1A 8
AGRICULTURA, RAMADER LA, CAGA | SERVEIS RELACIONATS an
ALTRES ACTIVITATS EMPRESARIALS E]
ALTRES TIPUS DE TRANSPORT TERRESTRE E
ASEEGURANCES | PLANS DE PENSIONS | EXCEPTE SEGURETAT SCCIAL OBLIGATO #5
CAPTACIC, POTABILITZACIC | D ETRIBUCIO D'AIGUA E]
COMERG A L'ENGROS | INTERMED IAR 15 [ EXCEFTE VEHICLES DE MOTOR) B
COMERG AL DETALL [ EXCEPTE VEHICLES DE MOTOR); REPARAC IDNS E]
CONSTRUCE IO E]
CORREUS | TELECOMUNICACIONS EE]
EDICIC, ARTS GRAFIOUES | REPRODUCCIO DE S PORTS ENREGISTRATS E]
EDUCAC IO L]
ELABCRACIO DE BEGUDES an
EXTRACC I3 D'ALTRES MINERALS [EXCEPTE ELS PRODUCTES ENERGETICS) an
EXTRACC I3 DE PRODUCTES ENERGETICS EL)
FABRICACIO D'ALTRES MATERIALS DE TRANSPORT E]
FABRICACIO DE CIMENT, CALG |GUIX E

25. De la pestanya Vista preliminar fer clic sobre la icona Cerrar vista preliminar.

3= R
- I
L@ [j [T Mostrar mérgenes @

e | | E @ E

= = e 7—
EERER

Imprimir | Tamafio Margenes [ imprimir slo los datos | |Vertical| Horizontal Columnas Canfigurar | Zoom | Uma | Dos Mas ¢ Excel Archiva PDF  Comreo  Mas Cerrar vista
- - pagina - |pagina paginas paginas detexto oXPS elecirénico preliminar
Imprimir Tamafio de pagina Disefio de pagina Zoom Datos Cerrar vista preliminar

26. De la pestanya Inicio obrir el desplegable de la icona Ver.

27. Fer clic sobre I'opcid Vista Disefio.

AT - T

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
— == ¥ Cortar %] Ascendente 7 Seleccién
— . ;
53 copiar % | Descendente V=] Avanzadas -
Ver Pegar Filtra A
- F Copiar formato 77 Quitar orden W Alternar filtro §

| P Ordenar vy filtrar
Vista Informes
< = « [ Conceptes

- 2

Vista preliminar
a3
.y

Concepte

NomConcept

PRODUCCIO
% Vista Disefio

=

28. Fer un clic sobre el quadre de text ubicat a la zona de Encabezado del informe.

29. Tornar a fer clic enmig d’aquest quadre de text per tal d’accedir al mode d’edicié.
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30. Escriure el text “Conceptes amb branques d’activitat”.

=] l:oncepte:; x
r

RN RN KRR RN KN RN R RS RN KRS S IS SR K IR RIS KON NIRRT ANS - RIS NI CRUACE- RANIRF-- SRNRCE-< DRI SR A D L
¥ ENCaneraas ael TaTme

“lIConceptes amb branques d’activitat

REEEEEREE

|N0mConcepte F' | | |Eranques Activitat Homogénia
_¥ Pie Codi

="Resumirpor" & "'Codi'="&" " & [Codi] &" (" & Cuenta(*} & " " & Silnm({Cuenta(*)=1;"registro de detalle";"registros de detalle") & "}"

5 18 I S "

1 —— 1 I I I I I I I I I I I I I I I I I I I [ I I I I
¥ Pie de pagina

|3ra'\{:‘-les ”{C :4:: +3A1:IJEE'II:H ‘ ‘ ‘ | | |

¥ Encabezado Codi
¥ Detalle

: AN N N N N I I I
B |:Ah0ra() | | ="Pagina " & [Page] & " d¢
¥ Pie del informe

EE ) N N e B

31. Fer clic sobre el camp NomConcepte ubicat a 'area de Detalle.

32. Ubicar el cursor sobre el punt de control del camp ubicat en el costat dret del camp i quan el
cursor adopti forma de doble fletxa fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.

= | Concepie_;
| 4

L T N L~ N c L NI SN L VT N T O N = SN NN L N | VN NN | I N = I ML LN € S I " LN | NS PRI BN S B - U

# Encabezado del informe

-|Conceptes amb hranques dfactivitat

¥ Encabezado de pagina

T Wecbd | [ ] T 1 ] 1 [ | e
|| # Encabezado Codi I

¥ Detalle
- _-NomCGncepte ( ﬂﬂ | ||BranquesActivitatH0mogé

& Pie Codi
- ="Resumirpor " & "'Codi'="&"" & [Codi] &" (" & Cuenta(*) & " " & Silnm(Cuenta(*)=1;"registro de detalle";"registr
R ey N I N N O A |

] I T | | | I T | | | I | | | I |
# Pie de pagina

e HRRRERRRR

# Pie del informe
e [ L ]

33. Fer clic sobre I'etiqueta Revisat ubicada a Encabezado de pdgina.

|3ra'|+':|_1es A{c# 4-3“1-35-5

34. Ubicar el cursor a sobre de la vora de I'etiqueta i quan aquesta adopti forma de doble creu

amb fletxa, fer-hi clic i arrossegar-la cap a I'esquerra.
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B R R O IR

# Encabezado del informe

-lIConceptes amb branques dfactivitat

# Encabezado de pagina

Z |~, mCorcepte | )‘ -::i: Iﬁi

# Encabezado Codi
# Detalle

|NumCuncepte ‘ | ‘ | | | | | | | | ] | | |Branqu
ﬂie Codi

="Resumir por " & "'Codi' =" & " " & [Codil & " {" & Cuenta(*} & " " & Silnm{Cuenta(*)=1:"registro

ol [

1 ] I I |
# Pie de pagina

| L | | | L
|:,ﬂ.hc|ra|{}

# Pie del informe
EJ”'IE! ota

=

35. Fer clic sobre el camp Revisat ubicat al Detalle.
36. Ubicar el cursor a sobre de la vora del camp i quan aquesta adopti forma de doble creu amb
fletxa, fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.

I I T T

# Encabezado del informe

- |IConceptes amb Branques d|actjivitat

# Encabezado de pagina

£5]
m
=

: v'se:| Brang

|‘\-. mCaorcepte |

# Encabezado Codi

# Detalle
|N0mCUncepte | i( i i i i i i i i i v | |Branqu

ﬂie Codi
="Resumirpor" & ""Codi'="&" " & [Codi] &" (" & Cuenta(*) &" " & Silnm{Cuenta(*)=1;"registro

Elma

1 e e |
# Pie de pagina

|:,ﬁ.hora|[}
# Pie del informe

- FJ“'IEI rota | | ‘ | | |

37. Fer clic sobre I'etiqueta Branques Activitat Homogénia ubicada a Encabezado de pdgina.

38. Ubicar el cursor a sobre de la vora de l'etiqueta i quan aquesta adopti forma de doble creu

amb fletxa, fer-hi clic i arrossegar-la cap a I'esquerra.
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| 9 Conceptes \

F L T I B I S I 2 L " R - T NI~ SCH NI INUT BCHS [V IRC AU | ANCH NCES U I AU S U IR (R B IS B P LN - B - U BRIy I B | 12
# Encabezado del informe

- |lIConceptes amb hranques dfactivitat

1

: # Encabezado de pagina I-

- |‘\-%“1C-3’Ice::|:e“ |:;e-v <+| K ! ! ! ! ! ! ! ! i Sra'ulh.les 4:4 4-3"1.-352’{F| ‘ ‘

# Encabezado Codi
# Detalle
|N0mConcepte

=1 1
_¥ Pie Codi

="Resumirpor" & "'Codi'="&" " & [Codi] &" " & Cuenta[*) & " " & Silnm({Cuenta(*)=1;"registro de detalle";"registros de detalle") |

Blwel | [ | | [ | [ | 1 | |

! ———1 | T T T I | T I T I T
# Pie de pagina

- | | | | | | | |
|:Ah0ra{}
# Pie del informe

gl [ 000

39. Fer clic sobre el camp Branques Activitat Homogeénia ubicat al Detalle.

| |Branques Activitat Homogénia

40. Ubicar el cursor a sobre de la vora del camp i quan aquesta adopti forma de doble creu amb

fletxa, fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.

7] Concept&
Fil

I I R I N AR R

¥ Encabezado del informe

Conceptes an

nb b s d ivitat

act

rarque

# Encabezado de pagina
|‘\-$“1C-3‘ice:|:ei|

‘Enclabezadéj Codi I

¥ Detalle
|N0mConcepte

ﬂie Codi

- ="Resumir por" & "'Codi'=" & " " & [Codi] &" (" & Cuenta(*) & " " & Silnm{Cuenta(*}=1;"registro de detalle

| e | |

1 T T T T T T T T T T T T T T

R
e

i::e-v-'s#l: | iEira'.qi,Jes an:i -3“14ge~.'a

=

Brangues Activitat Homogénia

registros de detalle") & ")'

 Fie de pagina

- | | | | I | | |
. |=Ah0ra(}
+# Pie del informe

T N

41. Mitjangant la barra de desplacament horitzontal, mostrar la part dreta de I'informe.

42. Fer clic sobre el camp Valor ubicat a I'area del Detalle.
43. Ubicar el cursor sobre el punt de control del camp ubicat en el costat esquerre del camp i

guan el cursor adopti forma de doble fletxa fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.
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Eﬂ Conceptes

B A R I R N I D R O R

¥ Encabezado del informe

# Encabezado de pagina

] [V
# Encabezado Codi
¥ Detalle

- i IR e e
| ¥ Pie Codi _
S [B " & Silnm(Cuental*)=1;"registro de detalle";"registros de detalle"] & "}"

1 T T T I I I T T -
# Pie de pagina
I I I I I I I I I

N | ="Pagina" & [Page] &"de" & [Pages]|
¥ Pie del informe

o I A N O

1

44. Fer clic sobre el camp Suma ubicat a I'area del Pie Codi.
45. Ubicar el cursor sobre el punt de control del camp ubicat en el costat esquerre del camp i

quan el cursor adopti forma de doble fletxa fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.

| E Conceptes

F b I S | (I L | NI O - I PR L I S I | N N [ B PR NN - N W - I B IO U< I B-- Y - B S B:S T B A I A - R |

# Encabezado del informe

- tivitat

# Encabezado de pagina

# Encabezado Codi
# Detalle
- |at Homogénia | | | | | | | | |Va|0r ||

Cuenta(*) &" " & Silnm{Cuenta(*)=1;"registro de detalle";"registros de detalle"} & ")"

IIIIIIIIIIIII(IIIE}I

1 I I I I [ I I I [ I I I [ I I
# Pie de pagina

. # Pie del informe

1 N N N N =

46. Tenint el camp Suma seleccionat, fer clic sobre la icona Negrita ubicada a la pestanya Formato

3]

| | | I | I | | I
I I I I I I I | ="Pagina " & [Page] & " de" &[Pages]|

de I'apartat Herramientas de disefio de informe.
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NG = T —

Hel - o o accl0NI_U05_ActGlobal_Frbxer: e de datos (Access 2007 -
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio Organizar ‘I Formato I Configurar pagina
Rell de fi -
¥ SumaDeValor - Calibri [Detalle) Sln - - ﬂ S Relleno de forma
=2 [ Contorno de forma ~
ZE seleccionar todo Nl|lx s A- - = B o, gon | 8 L8 | Imagende  Alternal Estilos nb Farmato
% A& o % % =% tondo v 0 condidienal
Selecidén Fuente Numero Fondo Formato de controles
Todos los objetos de Access (¥ « || ld Conceptes
\Buscar... AT e v Tt e 05 I f6 1 T 1T 0 03¢ | (20 1 <21c 22+ 1 23c | céc 125 | 260 1 27 | 280 1230 |
Tablas re # Encabezado del informe
j BranguesActivitat z R
“givitat
E::] Conceptes 1
B3 RecursosEconomia - :
# Encabezado de pagina
Consultas S R -
i a:.l -1-3'1%;2'. a
EF  Activitat CCAE 50-70 N
# Encabezado Codi
R Adivitat-Concepte-Recurs revisades R
‘jj Activitat-Concepte-Recurs segons concepte - |pt Homogénia | | | ‘ ‘ | | ‘ |Va|0r H
EF Activitat-Concepte-Recurs segons valor # Pie Codi
B - - || Cuenta(*} &" " & Silnm{Cuenta(*}=1;"registro de detalle";"registros de detalle"} & "}"
ﬁ Activitats amb més d’'un milié - | | I L
‘ ‘ | =Suma([Vvalor])
Formularios E | | T T T T T T T T T T T T T T T -
# Pie de pa
% BranguesActivitat IRl P | ‘ ‘ | | ‘ | | ‘
E2 Formulari fibxa Activitat Revisades N ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ="Pégina " & [Page] & " de" & [Pages]‘
% Formulari Llista Activitats # Pie del informe
B recrsostconoms o N I =
T e S - 1

47. Fer clic sobre el camp Suma ubicat a I'area del Pie del informe.
48. Ubicar el cursor sobre el punt de control del camp ubicat en el costat esquerre del camp i

qguan el cursor adopti forma de doble fletxa fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.

[5 Conceptes

B R I O A T I B N I I R I I A

# Encabezado del informe

- ivitat

# Encabezado de pagina

# Encabezado Codi

# Detalle
- |at Homogénia | | | | | | | | |Va|0r ||
# Pie Codi
Cuental®) & " " & Silnm{Cuenta{*)=1;"registro de detalle";"registros de detalle"] &"]" i : . . :
| | | =Suma([valor])
1T T T T T T T T T T T T T T 1 ' . . :
& Pie de pagina
- | I I | I | I I |
| ="Pagina " & [Page] &"de"&[Pages]|

# Pie del informe

I N N D s s s =

1

49. Tenint el camp Suma seleccionat, fer clic sobre la icona Negrita ubicada a la pestanya Formato

de 'apartat Herramientas de disefio de informe.
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Hemamientas de disefio de informe

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio Organizar I| Formato |I Configurar pagina
P ) =) &RQIIMD de forma =
#% Valor Suma tot: = Calibri (Detalle) =11 - - s I 3’1 } £
— = - L contorno de forma ~
Seleccionar todo s A - - EE o, oy | %) 08 | Imagende  Alternar Estilos Cambiar Formato
a2 = - fondo~ color defila~ | répidos - forma~ condicional = Efectos de formas
Seleccidn | Fuente | Nimero Fonda Formato de controles
Todos los objetos de Access = «
Buscar.. (2 s v B T 1 IB18 1 RR 1 2T B2 30 024 1 E5T 1 Bc 12T 12800k
Tablas s ||| # Encabezado del informe
TH sranquesActivitat z It' B
T |givitat
23 Conceptes 1
Z3 RecursosEconomia . =
¥ E de pagina

Consultas

cplromfend] |

50. Fer clic sobre la pes

51.
Aldg- -]

> 1

T Activitat CCAE 50-70
- +# Encabezado Codi

4 Activitat-Concepte-Recurs revisades & Detalle
3 Activitat-Concepte-Recurs segons concepte 13 Homogénia | | | | | | | | |Va|or H
3 Adivitat-Concepte-Recurs segons valor # Pie Codi

. R - || Cuenta(*) & " " & Silnm(Cuenta(*)=1:"registro de detalle";"registros de detalle") & "}" ]
3 Activitats amb més d'un milid -

: | | | | | =suma([Valor])

Formularios E30 ||| i I I I I 1 1 I I I
= # Pie de pa
BranquesActivitat 1 de paging | | | | | | |
Formulari fitxa Activitat Revisades N ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | ="Pagina" & [Page] & "de" & [Pages]‘
Formulari Llista Activitats ¥ Pie del informe
RecursasEconomia - | | | | | | | | | | | | | | :Suma([Vanr]]
FEl nariernrErmmnmin Ctbabn ol sin 1

tanya Disefio.

Obrir el desplegable de la icona Ver i fer clic sobre I'opcié Vista preliminar.

Herramientas de disefio de informe

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio Crganizar Formato Configurar pagina
I A =
' Aal B colores - Z Totales ~ @ Qﬂ XYz, |—
ananas] o 1 Ij =
Wer ‘ Temas Fuentes' Agrupar {5 Ocultar detalles = Insertar | Mdmeraos
Z = y ordenar imagen de pagin:
= | Agrupacion y totales | Controles | Encabeza
P ‘ Vista Informes
s = «
Fe R RN S R IR SR R R R RN KR RE T
[ vt
£ ¥ Encabezado del informe
==] = 7
==1 Vista Presentacion tivitat
— =]
Vista Disefio # Encabezado de pagina
& Acrdrzmall I I I I I I I I

52. Observar el resultat final de I'informe.

53. Fer clic sobre la icona en forma de creu Cerrar ‘Conceptes’.
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E Conceptes I X
Cerrar 'Conceptes

Conceptes amb branques d'activitat

HNomConcepte Revict Bra ngue s Activitat Homogernia Valor
rrobucod arre O ACTIWVITATS AFINS AL TRANS RORT TAMLZEL
ACTVITATS ASSDCIATIVES 5325556 —
ACTIVITATS ALPILIARS DE LA ME DIACKY FINANCERA 15275363
ACTIVITATS DAGENCIES DE VIATGES | OPERADORS TURETIG FOMEE2
ACTWVITATS DE LLOGUER 1588205 7
ACTIVITATS DE SANEJAMENT PUBLIC L4B01E4.6
ACTIVITATE DIVERSES DE SERVES PERSONALS TZ20e8E
ACTIVITATS IMMOEILLARIES 23001654 1
ACTIVITATS INFORMATIGUES 33879

ACTIWITATS RECREATI CULTURALS | ESPORTIVES EBITE20E
ACTIVITATS SANTARIES |VETE RINARIES, SERVEIS SOCIALS 11ERERSZ S

ADNMINISTRACKD PUBLICA, DEFENS A | SEGURET AT SOCIAL OBLIGATORIA 7EEEEE
AGRICULT URA, RAMADE R A, CAGA | SERVELS RELACIONATS 35122
ALTRES ACTIVITATS EMPRESARIALS 208541587
ALTRES TIPUS DE TRANSPORT TERRESTRE 7E7I70.6
ASSEGURANCES | PLANS DE PENSIONS {EXCEFT £ SEGURETAT SOCIAL DELGATED 250UELE
CAPTACIO, POTABILTZAQGN DISTRBLCH D 10673432
COMERG A LENGRES | INTERMEDI AR'S {EXCEPTE VEHICLES DE MOTOR) 236263516
ODMERC AL DETALL {EXCEFTE VEHILES DE MOTOR]: REPARACIONS =Lz
QONSTRUK) I72ELEIRT
ODRREUS | TELECOMUNICACIONS S428008.2 =
EDCO ARTS GRARQUES | REPRODUCT O DE SUPDATS ENREGSTRATS 5088046 5
EDUCATIO 7024758 3
ELABORACH) DE BEGUDES 3238798 3
EXTRACCHD D'ALTRES MINERALS {EXCE FTE ELS PRODUCTES ENEREETICS) 68142
EXTRACK) DE PRODUCTES ENERGETICS 312096
FASRICACHS DA LTRES MATERIALS DE TRANSPORT 1578680
FABRICACKS DE CIMENT, CALC | GUIX 7745
FABRCACH) DE MAOUINARIY | MATERALS ELECTRIG 50071313
dimecras, 30/ jubicl f 2014 Figinalde 7 I
h

54. Al quadre de dialeg que es mostra fer clic sobre la icona Si.

55. De la pestanya Crear fer clic sobre la icona Asistente para informes.

B | 2 = - [ nCCIUNT 05 ACTGIoDal Frover : Base de datos (Access 2007 - 2010 T MharosoAccer T —

mﬂ\[lﬂ Datos externos Herramientas de base de datos
s ia j @ = == E =] Asistente para formularios = H IR Asistente para informes | <) & Médulo
= g E] > & ;.:- £ H y
L =) =

= Bl navegacion + B Etiquetas 5 B Madulo de clase
Elementos de | Tabla Disefio  Listas Asistente para Disefio de | Formulario Disefio del Formulario . Informe Disefio de Informe Macro g
aplicacion ~ de tabla SharePoint ~ consultas  consulta formulario en blanco T Mas formularios ~ informe  en blanco £ visual Basic
Plantillas Tablas Consultas Formularios Informes Macros y codigo

56. De la primera pantalla de I'assistent, obrir el desplegable de Tablas/Consultas i seleccionar
Consulta: Activitats amb més d’un milid.
57. Fer clic sobre la icona >>.

58. Observar com els dos camps de la consulta s’han ubicat a I'apartat Campos seleccionados.

Microsoft Access 2010 Pagina 13 de 21



Unitat: Creacio d'informes

Diputacio
Barcelona Activitat Global. Pas a Pas

-
Asistente para informes

£Qué campos desea induir en el informe?

Puede eleqgir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Consulta: Activitats amb més d'un milid E|

Campos selecdonados:

Brangues Activitat Homaogénia |

Campos disponibles:

M
!H

Siguiente = ” Einalizar

(S
59. Fer clic a Siguiente.
60. En la seglient pantalla de I'assistent seleccionar I'opcié por RecursosEconomia de I'apartat

¢Como desea ver los datos?.

Asistente para informes
e ———— e —

éComo desea ver los datos?
Brangues Activitat Homogénia, Valar

ecursosEconomia

‘por B

Mostrar mas informacién

Cancelar ]’ < Atras " Siguiente = ” Finalizar

61. Fer clic a Siguiente.

62. Seleccionar el camp Branques Activitat Homogénia i fer clic a la icona >.

63. Observar com en la vista prévia de I'informe s’ha agrupat per aquest camp.
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r b |
Asistente para informes
e —— e —

Para quitar un nivel de agrupamiento

que ha agregado, haga dicen &l y Brangues Activitat Homogénia

después haga dic en <.

Valor
Prioridad
Opciones de agrupamienta. .. ] ’ Cancelar ] ’ < Afrds " Siguiente = ] ’ Finalizar

64. Fer clic sobre la icona Opciones de agrupamiento.

65. Obrir el desplegable de Intervalos de agrupamiento i seleccionar 19 letra.

Ll W ————
Intervalos de agrupamiento

éQué intervalos de agrupamiento desea aplicar a los
campos de grupo?

Campos de grupo: Intervalos de
agruparniento:
Brangues Activitat Homoc Jormal E'

iales
3 letras iniciales

4 |etras iniciales

5— 5 letras iniciales [e—

66. Fer clic a Aceptar.

67. Fer clic sobre la icona Siguiente.
68. Fer clic sobre la icona Opciones de resumen.
69. Marcar la casella de Suma del camp Valor.

70. Activar, en cas que no ho estigui, el camp Detalle y resumen.
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¢ il
Opcicnes de resumen

i0ué valores de resumen desea calcular?
- Aceptar

Campo Suma [Prom Min  Max

Cancelar
Valor 2/ 1 [ A

—Mostrar

l @ Detalle y resumen

() Resumen sdlo

[] cCalcular el porcentaje
del total por sumas

[

i

71. Fer clic a Aceptar.
72. Fer clic a Siguiente.
73. Seleccionar I'opcid En pasos de I'apartat Distribucion.

74. Seleccionar 'opcid Vertical de I'apartat Orientacion.

Asistente para informes

£éQué distribucion desea aplicar al informe?

Distribucion +— Orientacion

i@ Vertical

(7) Horizontal

(@] Esguema
A

Ajustar el ancho del campo de forma gue guepan todos los
CEMpos EN UNa paging.

Cancelar H < Afras " Siguiente = ” Finalizar

75. Fer clic a Siguiente.

76. Fer clic a Finalizar.
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RecursosEconomia

Branques Activitat Homogenia por 12 letra

A

3] % Sin filtro 4

Brangues Activitat Homogeénia

ACTIVITATS AFINS AL TRANSPORT

ACTIVITATS AUXILIARS DE LA MEDIACIO FINANCERA
ACTIVITATS D'AGENCIES DE VIATGES | OPERADORS TURISTICS
ACTIVITATS DE LLOGUER

ACTIVITATS DE SANEJAMENT PUBLIC

ACTIVITATS DIVERSES DE SERVEIS PERSONALS

ACTIVITATS IMMOBILIARIES

ACTIVITATS INFORMATIQUES

ACTIVITATS RECREATIVES, CULTURALS | ESPORTIVES
ACTIVITATS SANITARIES | VETERINARIES, SERVEIS SOCIALS

ADMINISTRACIO PUBLICA, DEFENSA | SEGURETAT SOCIAL OBLIGATORIA

AGRICULTURA, RAMADERIA, CACA | SERVEIS RELACIONATS
AGRICULTURA, RAMADERILA, CACA | SERVEIS RELACIOMNATS
AGRICULTURA, RAMADERIA, CACA | SERVEIS RELACIONATS

Valor

##
#i#
Rt
i
##
g
Hi#
#i#
Rt
g
#i#
#i
Hi#
#i#

77. De la pestanya Vista preliminar fer clic sobre la icona Cerrar vista preliminar.

||g:,.p.|

Imprimir  Tamafio Margenes [T Imprimir sélo los datos

Maostr

ar margenes

Imprimir Tamario de pagina

HEENIR

Vertical| Horizontal Columnas Configurar | Zoom

Disefio de pagina

B @

Ppagina |paginas paginas ™
Zoom

pagina

78. Automaticament s’accedeix a la Vista Diseiio de I'informe.

a
Mas

k3

Cerrar vista
preliminar

B B

v $E w2 =1 ¢

Excel Archiva PDF Carrea
detexto oXPS electrénico

Datos

79. Fer un clic sobre la segona etiqueta ubicada a I'area de Encabezado de pdgina.

m&:ommia\

Cerrar vista preliminar

1

J # Encabezado de pagina

L”-|'1'I'2'I'3'I'4'I'5'I'S'I'?'I'S'I'S'I'1U'I'll'I'12'I'l3'l'l4'l'15'I'1B'I'1T'I-]S'I'19'I'2D'
J # Encabezado del informe
-IIRe¢urdosBconomlia

N

|Brianqueis Al:'ti\ji'ta't Hi:mogéinia pqllr 12 Ieiira‘ﬁr#nque# Activfitat Hymogéhia

ez

# Encabezado Branques Activitat Homogénia

il

|=Izq${[Branques Activitat Homogénia];” ‘ ‘ ‘ | |

# Detalle

N

‘ |Branques Activitat Homogénia

Jlvd

# Pie Branques Activitat Homogénia

|="Resumir por " & "'Branaues Activitat Homogénia' =" & " " & [Brangues Act

vitat Homogénial & " (" & Cuenta(*) & " |

ma

=

1

| [ | | | |
# Pie de pagina

.

|=Ah0ra{}

# Pie del informe

="Pagina" & [Page] & "de" & [Pages]|

S ) N I O O N

I =
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80.
81.
82.

=

r

Unitat: Creacio d'informes

Diputacio
Activitat Global. Pas a Pas

Barcelona

Prémer la tecla Supr.
Fer clic sobre el camp Branques Activitat Homogénia ubicat al Detalle.
Ubicar el cursor a sobre de la vora del camp i quan aquesta adopti forma de doble creu amb
fletxa, fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.
RecursosEconomia
R R N I e - I R A - I A I I I A I+ T A I AP
# Encabezado del infarme
Recursosgconomia
¥ Encabezado de pagina
|5rF|'|q_1eIs L‘n::'-I':a: —I|:“1-3g-—ff’.'a :u-.Ifr 1= -aI:ral | | | I I | | | | | I o
"Enclabezadtlj BrancIues Actlivitat HI'.Jrnogérlﬂa I
|=IquI[Branques Activitat Homogénia];” | | | I I | | | | | I I I
#Detalle ' ' ' '
{ i i i i i i Brangues Activitat Homogénia |: I
ﬂie Branques Activitat Homogénia : : : I I : : : : : I I
="Resumir por " & "'Brangues Activitat Homogénia'=" & " " & [Brangues Activitat Homogénial & " (" & Cuenta(*) & "'
syma I I =5
| I T T T T I T T T T I T T T T I T
& Pie de pagina
I I I I I I I I I I I I I I I I
|:Ah0rat] | ="Pdgina " & [Page] &" de" &[Pages]|
# Pie del informe
- Eimd tatal | [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [-c

83. Fer clic sobre el camp Valor ubicat a I'area del Detalle.

84. Ubicar el cursor sobre el punt de control del camp ubicat en el costat esquerre del camp i

2 RecursosEconomia .

F

quan el cursor adopti forma de doble fletxa fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.

RN R RN RN RREY- RN RN RS- TR KIS RIS IS - IS - RIS "ANIEE - IS -R IS (RIS R I - R - &

# Encabezado del informe

RecurqosHconomia

# Encabezado de pagina

|Eir|F|’|q_1eis L‘Ic:'-I':a: -IID"‘IGE»IFTEI :luIr 12 eI:ra| I I I | I I | I | I I n o

# Encabezado Branques Activitat Homogénia
|:IquI[Branques Activitat Homogénia];” I I I | I I | I | I I | I

# Detalle

|Branques Activitat Homogénia | I | I IeI_I_DE
# Pie Brangues Activitat Homogénia

="Resumir por " & "'Brangues Activitat Homogénia'=" & " " & [Brangues Activitat Homogénial & " (" & Cuenta(*) & "

20 e e e =

# Pie de pagina

| I I | | | | | I | | I | I | |
|:Ah0rat] | ="Pdgina " & [Page] & " de" &[Pages]|

# Pie del informe
Eimdtatal | I [ [ [ [ [ [ [ I [ [ I [ I [ [ [—<

85. Fer clic sobre el camp Suma ubicat a I'area del Pie Branques Activitat Homogeénia.

86. Ubicar el cursor sobre el punt de control del camp ubicat en el costat esquerre del camp i

guan el cursor adopti forma de doble fletxa fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.
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r ELE N O B R L < - L - O T [ e I e < e 3L - - S S R S - S - B B/ 1

# Encabezado del informe

-IIRe¢urdosBEconomiia

¥ Encabezado de pagina

z |Eir|F|’|q_Jeis »"n.c:'-1I':a: —II:“wg-aI’u'a J-Ir 12 4:ra| | I I I | I I | | I | H o |

¥ Encabezado Branques Activitat Homogénia

|:Ilzq${[Blranqufas Actilvi'ta't I-Iomoglénia];” | I I I | I I | | I | I |
Z |Brlanquels Acti'I'itat HIJmogénia I I I I I I | I I | IVanrl

¥ Detalle
# Pie Branques Activitat Homogénia _
- ="Resumir por " & "'Branques Activitat Homogénia'=" & " " & [Brangues Activitat Homogénia] & " (" & Cuenta(*] & "'
] P :
| I i !

ayma
1 —— 1 [ I | | I | I I I | [ I il

# Pie de pagina
- I I I I I I I I I I I I I I I I I
|:Ah0rar[} | ="Pagina " & [Page] & " de" &[Pages]|
# Pie del informe
Eimd tatal | I I [ [ I [ I I I [ I I [ [ I [ [l

87. Fer clic sobre el camp Suma ubicat a I'area del Pie del informe.
88. Ubicar el cursor sobre el punt de control del camp ubicat en el costat esquerre del camp i

quan el cursor adopti forma de doble fletxa fer-hi clic i arrossegar-lo cap a I'esquerra.

F L B B e e O 2 T T T - T A - SN - RO AL (R I I N - B PR IR N IR - L (- T A R I T O 1)

# Encabezado del informe

- IRe¢urgosHcorjomlia

+ Enclabezad? de pa'lgina . . : .
Z |EirF|’|q_1e|s L‘«c:'-I':a: —II3“1-3g»+’|'a :uIr 12 »2I:ra| I I | I | | I I | I I H 0
- ‘EnclabezadIJ BrancIues Ad:li\ritat Hlomogérlﬂa I

|=Ilzq${[Blranqu$as Actilvitat I-Ilomoglénia];” I I | I | | I I | I I I |

# Detalle

ﬂie Branques Activitat Homogénia
- ="Resumir por " & "'Brangues Activitat Homogénia'=" & " " & [Brangues Activitat Homogénial & " (* & Cuenta(*} & "'
- SUyma I I I I I =Suma([Valor])
1 = T | | T | | | T | T T | . ' :

# Pie de pagina

I [ ] I I I [ 1 I [ ] I I I [ 1 I
|:.Eah0ra{} | ="Pdgina " & [Page] & "de" &[Pages]|

# Pie del informe

beqeoa] [ [ [ 1 T 1 T [ [ [ [ [ &F———3

89. Tenint el camp Suma seleccionat, seleccionar la pestanya Formato.

z |Branques Activitat Homogénia | | I I |Va|0r

90. Obrir el desplegable de Formato i seleccionar I'opcié Moneda.
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[ 2ccIONT 005, ActGlobal Fibcer: Base o

Archivo Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio Organizar I Formato I Configurar pagina
- = LH Relleno de forma -
# Valor Sumatot: - Calibri (Detalle) - 11 | iaa) 2 ) i S&Reieno deforma
o Agf CH 5|
— B & Contemo de forma ~
Ef, seleccionar todo N & s A-&- = Fecha general Imagen de  Alternar Estilos Cambiar Formato
IR Fecha larga fondo~ color de fila rdpidos = forma~ condicional =¢ Efectos de formas
Seleccidn | Fuente Fecha mediana Fondo Formato de controles
. Fecha corta
Todos los objetos de Acce..™ « Hora larga
Buscar.. [z 3 o mediana EEEE R KN TR - R R RS R R R R - R T
Tablas x || # Encabezado del info Hora corta
B BranquesActivitat z L al
“|[[Re¢ursoskf monea
EH conceptes 1 ™o
B RecursosEconomia - || Filo
T = || & de Pagi Estandar
nsul &
z Brangues Actiyii Porcentaje 8 |dtra | ‘ | ‘ | | | | | | ‘ |
EF Activitat CCAE 50-70 . .-. Cientifico I lﬁ
|| # Encabezado Erangu
@ Activitat-Concepte-Recurs revi.. 1z S([Bran el Verdadero/Falso ﬂ
— [izas(Brangues i, bl
B Adivitat-Concepte-Recurs seq.. ||| % Detalle Activado/Desactivado
B Adivitat-Concepte-Recurs seg... || - |Branque5Activitat Homogénia | | | | Valor |
@ Activitats amb més d'un milid |
Formularios 3 z
BranquesActivitat I-
Formulari fitxa Activitat Revisa... || # pie de pégl‘na | | | | | | ‘ ‘ | | | | | | ‘
Formulari Llista Activitats - |:Ah0[a[) ‘ ‘ | ="Pégina " & [Page] & " de " &[Page5]|
RecursosEconomia | # Pie del informe
RecursosEconomia Subformul... ||| - Fumqtotal | | | | | | | ‘ | ‘ | | | 1;gum5[lva|07” H
| {

:
2
3

s
R

91. . Fer clic sobre la pestanya Disefio.

92. Obrir el desplegable de la icona Ver i fer clic sobre I'opcié Vista preliminar.

Al 9~ -]

¥

Archivo Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio | COrganizar Formato Configurar pagina
T= % j b
Aa nCoIores - I Totales - - Qﬂ XYZ __
amamas| A= a:ﬂ 41 -m [j P |
Ver Temas Fuentes' Agrupar 5 Ocultar detalles =1 [Z| Insertar | Ndmeros
z =2 y ordenar T | imagen de paginz
= | Agrupacion y totales | Controles | Encabeza
i Vista Informes -
& o«

S N R R I N
& Vista preliminar

» # Encabezado del informe
=] - H
== Vista Presentacion Regurgosgcorjomlia
% Vista Diseno # Encabezado de pagina

® [ A e S I e =y

93. Observar el resultat final de I'informe.

94. Fer clic sobre la icona en forma de creu Cerrar ‘RecursosEconomia’.
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2007 - 20

Em ap & 0'

reliminar
@ ID @ |:| Mostrar margenes Q Una ol @ % @PDFUKPS IXI
Dos paginas @aCorreo electrénico
Imprimir | Tamafio Margenes Imprimir sélo los datas Zoom o ., Actualizar  Excel  Archivo R Cerrar vista
- - 0 mp - Was paginas ~ tado de texto % Mas - preliminar
|| Imprimir Tamafio de pagina Disefio de pagina Zoom Datos ‘ Cerrar vista preli...
I Todas los objetos de Acce..™ « I X
Buscar.
| |ﬂ Cerrar 'RecursosEconornia’
Tablas *
E BranquesActivitat
E Conceptes .
: RecursosEconomia
B RecursosEconomia
Consultas E
Branques Activitat Homogenia por 12 letra Valor
Activitat CCAE 50-70 N
3 Activitat-Concepte-Recurs revi... 3
P ACTIVITATS AFINS AL TRANSPORT 7404426,1
Adtivitat-Concepte-Recurs seg... ACTIVITATS AUXILIARS DE LA MEDIACIG FINANCERA 1627936,3
| Adtivitat-Concepte-Recurs seg... ACTIVITATS D'AGENCIES DE VIATGES | OPERADORS TURISTICS 1704826,2
Activitats amb més d'un milié ACTIVITATS DE LLOGUER LEERLDT
] 14801846
Fo e Py ACTIITATS DE SANEJAM ENT PUBLIC
1722099.8
BranquesActivitat ACTIVITATS DIVERSES DE SERVEIS PERSONALS
ArTR A TR AR ARk Ren FANIRRAL 1

95. Al quadre de dialeg que es mostra fer clic sobre la icona Si.
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