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Diputacio Unitat: Explotacié avancada d’'una bbdd
Barcelona Activitat Global. Pas a pas

UNITAT
EXPLOTACIO AVANCADA D’UNA BBDD

Activitat Global. Pas a pas

Obrir la base de dades (acc1ON2_UO01_ActGlobal_Fitxer.accdb) i realitzar els seglients punts:

1.

Crear una consulta que actualitzi el camp “TELEFON” de la taula “USUARIS”. A tots els
registres buits s’ha de posar el text “No es disposa”. Desar la consulta amb el nom “Actualitzar
teléfons buits”.

Crear una consulta que crei una nova taula amb tots els camps de la taula “LLIBRES” que sén
de genere “Novel-1a”. Desar la nova taula amb el nom “Llibres novel-la” i la consulta amb el
nom “Creacio taula novel-la”.

Crear una consulta que elimini tots els registres de la taula “PRESTECS” que la “DATA
PRESTEC” sigui el dia 02/01/14. Desar la consulta amb el nom “Esborrar dades 2 gener”.
Crear una consulta que mostri el “NUMERO CARNET” dels usuaris que han fet més d’un
préstec. Desar la consulta amb el nom “Usuaris amb més d’un préstec”.

Crear una consulta que mostri els usuaris que mai han fet un préstec. Desar la consulta amb el
nom “Usuaris sense préstec”.

Crear una consulta que mostri, de la taula “LLIBRES”, quants llibres hi ha per cada

“EDITORIAL”. Desar la consulta amb el nom “Llibres per editorial”.
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1. Obrirla base de dades accl0N2_UO01_ActGlobal_Fitxer.accdb.

2.

Fer clic a la icona Disefio de consulta de la pestanya Crear.

m Inicio I Crearl Datos externos

Herramientas de base de datos

Acrobat

X

5 B&E I &

[ ]
Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de
aplicacian de tabla SharePoint = consultas consulta
Flantillas Tablas Consultas

<EnEN=K BEIE

Macros y
codigo ~

Informe Disefio de Informe
informe  en blanco

Formulario Disefio del Formulario
: =
formulario en blanco

Formularios | Informes

3. De manera

automatica, es mostra en pantalla la finestra Consultal amb el quadre de dialeg

Mostrar tabla.
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat [ Disefio l [A] e
SQL O ﬁ %' +' A Actualizar 0D Unién % Selnsertarfilas 3 Insertar columnas z So]
. . . General a Paso a través = f" Eliminar filas 'iﬂ" Eliminar columnas @

Seleccionar| Crear Anexar

Ver Ejecutar
" tabla

XfEIiminar

¥, Definicidn de datos

Mostrar
tabla

Totales gz

Mostrar u ocultar

°°§\ Generador Al Devuelve: Todo -

Resultados | Tipo de consulta Configuracidn de consultas
|| Todos los objetos de Acc.. ™ «
|Buscar |P
Tablas &
3 LusRes
£ PRESTECS
£ ususris
Elm|
Campao:
Tabla:
Orden:
Mostrar:
Criterios:
o
. u ”
4. Fer clicalataula “USUARIS”.

5. Ferclica Agregar.

6. Ferclica Cerrar.
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Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat [ Disefio l &
% ' ﬁ %' +' 1 Actualizar (D Unién E,'é Sralnsertarfilas % Insertar columnas 2 i
. . . General a Paso a través — = Eliminar filas if Eliminar columnas
Vfr Hectar | g:?ar Anexar A Eliminar ﬁDefinicién de datos ngf,ﬁr:r °°§\ Generador Ayl Devuelve: Todo - Totales
Resultados | Tipo de consulta Configuracién de consultas Maostrar u ocultar

Todos los objetos de Acc... (@ «

|Buscar... |P -~
Tablas 2 USU{R‘S =
A wsres HOM
EH PrESTECS COGNOM
@ ' NUMERO CARN
USUARLS DATA NAXEMEP
E-MAIL
TELEFON i
4 m
Campo: ||
Tabla:
Orden:
Maostrar:
Criterios:
[+

7. Fer clic sobre el camp “TELEFON” i arrossegar-lo a la primera columna de les caselles inferiors

(QBE).
Todos los objetos de Acc.. ™ «
|Bu5car... |P
T = USUARIS
E""‘“ NOM [a]
LLIBRES COGNOM
B PRESTECS % NUMERO CARN
= DATA NAIXEMEN =
USUARIS E-MAIL
TELEFOM
PERDIA CARNE ™
Kam
Campo: l -
Tabla: I
Orden:
Mastrar:
Criterios:
[+H
4w

8. Ala pestanya Disefio, a Herramientas de consultas, fer clic a la icona Actualizar.

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat I Disefio I
N ualizar nién ‘= Insertarfilas 4 Insertar columnas 57
% g A Actualizar|dD U e Insertar fil A z o
- ¥ ¥ General (g Paso a través — | ZFEliminarfilas | 3 Eliminar columnas =

Ver Ejecutar  |Seleccionar| Crear Anexar B Mostrar |
- tabla A Eliminar ﬁDeﬁnicion de datos tabla »;\ Generador ALl Devuelve: Todo

Resultados | Tipo de consulta | Configuracion de consultas | Mostrar u ocultar|
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9. Fer clic a la cel-la corresponent a la fila de Criterios de la columna del camp “TELEFON” i

escriure-hi “Es Nulo”.

10. Fer clic a la cella corresponent a la fila de Actualizar a: de la columna del camp “TELEFON” i

escriure-hi “No es disposa”.

USUARIS

MO
COGNOM

¥ NUMERO CARN
DATA NAIKEMED =
E-MAIL
TELEFOM )
PERDUA CARNE ¥

[

Campo: | TELEFOM

MW ETHTL] )

Actualizar a: | Mo es disposa”
Criterios: [Es Mulo

["§

11. Fer clic a laicona Ejecutar de la pestanya Disefio, a Herramientas de consultas.

12. Fer clic al botd Si, a la finestra que informa del nimero de registres que s’actualitzaran.

-

[ »

USUARIS
NOM
COGHOM
% NUMERC CARN
DATA MAIXEMER =
E-MAIL
TELEFOM
PERDUA CARN

| [

Va a actualizar 41 fila(s).

Si hace dlic en Si, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios.

. y . -
= Confirma que desea actualizar estos registros?

Tahla: I 5 I Mo
Actualizar a:

Criterios:
o

[

A m]
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13. Fer clic a laicona Guardar de la barra d’accés rapid.

H ) -~ - |5 acclOM2_U01_ActGlobal_Fitxer : Base de datos (Access 2007]

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos

E ! @ @:! %' II:'i':lll..lnil:fun

* E9 General (@ Paso a través
Ver Ejecutar Seleccionar Crear Anexar

< tabla A Eliminar @, Definicidn de datos
Resultados Tipo de consulta

14. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Guardar como.

15. A l'apartat Nombre de la consulta escriure-hi “Actualitzar teléfons buits”.

I Guardar como

Mombre de la consulta:
| Actualitzar teléfons buits| |

I Aceptar I [ Cancelar ]

16. Fer clic a Aceptar.

17. Ferclic a laicona Cerrar Actualitzar teléfons buits de la finestra de la consulta.

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat | Disefio | (Al 7
3 sﬂAdua!i'zal D Unidn :'*EInsertar filas £ Insertar columnas E-;
=t + i | -J >
- = ® [ General (@ Paso a través = Eliminar filas | # Eliminar columnas =
Wer Ejecutar Seleccionar Crear Anexar o . Mastrar | -
- tabla A Eliminar ﬁ Definicion de datos tabla °;\ Generador A1 Devuelve
Resultados Tipo de consulta Configuracidn de consultas Mostrar u ocultar
Todos los objetos de Acc.. &) « BE mmm\
|Buscar... |P =
USUARIS =
Tablas 3 NOM
A LusRres COGNOM
B PRESTECS 7 NUMERO CARN
E DATA NAIXEMEP
USUARIS E-MAIL
Consultas 2 TELEFON
1 Adualitzar teléfons buits PERDUA CARNEI Y™
-
4| m |4
Campo: | TELEFON z
Tabla: | USUARIS =

18. Fer clic a la icona Disefio de consulta de la pestanya Crear.

m:m Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat
= E E E = @ élJ —= D [5§] Asistente para formularios
1 [ i

e — ENavegacién N
Elementos de Tabla Disefio Listas Asistente pardDisefio de

aplicacign = de tabla SharePoint = consultas consulta
Plantillas Tablas

Formulario Disefio del Formulario . .
formulario en blanco Es Mas formularios -

Formularios

19. De manera automatica, es mostra en pantalla la finestra Consultal amb el quadre de dialeg

Mostrar tabla.
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Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat [ Disefio l [A]

ﬁ %' +' M Actualizar 0D Unién

v General O Paso a través
Seleccionar| Crear Anexar - .
WEliminar &, Definicién de datos

tabla
Tipo de consulta

os de Acc... (@ «
o

*

=

Mostrar
tabla

=} .
ZrEInsertar filas

| 2% Eliminarfilas | A Eliminar columnas

% Generador

Configuracion de consultas

uu
& Insertar columnas

> %ot
&
Totales gz

Mostrar u ocultar

Ayl Devuelve; Todo M

| »

Campa:
Tabla:
Orden:

w7

Mostrar:

Criterios:
[+H

Fer clic a la taula “LLIBRES”.

Fer clic a Agregar.

Fer clic a Cerrar.

LLIBRES

k3

% REFEREMCIA
TiToL
AUTOR
GENERE
EDITORIAL
ANY EDICIO

i |

Campo: ||
Tabla:
Orden:
Maostrar:
Criterios:
o

23. A la pestanya Disefio, a Herramientas de consultas, fer clic a la icona Crear tabla.
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Wer Ejecutar | |Seleccionar] Crear JAnexar

tabla A Eliminar
Resultados Tipo de consulta

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
E ' @ E' i. A Adtualizar G0 Unién

b - * B General @ Paso através
1, Definicién de datos

Acrobat | Disefio |

=} . o
Sr& Insertar filas & Insertar columnas z 5’[9]
= Eliminarfilas | # Eliminar columnas [

Totales =
,,;\ Generador &,TOII Devuelve: Todo M

Configuracion de consultas Maostrar u ocultar

24. A Nombre de la tabla escriure “Llibres novel-la”.

Bear tabis

Crear nueva tabla

|A1::ep13r|

Nombre de |a tabla: |Llibres novella

(@) Base de datos activa
(71 Otra base de datos:

=) o]

Mombre de archivio: |

25. Fer clic a Aceptar.

Examinar...

26. Fer clic sobre I'asterisc de la taula “LLIBRES” i arrossegar-lo a la primera columna de les

caselles inferiors (QBE).

27. Fer clic sobre el camp “GENERE” de la taula “LLIBRES” i arrossegar-lo a la seglient columna de

les caselles inferiors (QBE).

.

LLIBRES

&

¥ REFERENCIA
TIToL
AUTOR
GEMERE
EDITORIAL
ANY EDICIO

r

1

A |

Campo: | LLIBRES.*
Tabla: |LLIBRES

Orden:

Mastrar:
Criterios:
o

28. Fer clic a la casella de verificacié corresponent a la fila Mostrar de la columna del camp

“GENERE” i desmarcar la casella.

29. Fer clic a la cel-la corresponent a la fila de Criterios de la columna del camp “GENERE” i

escriure-hi “Novel-la”.
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Campo: | LLIBRES.* GEMERE
Tabla: |LLIBRES LLIERES
Order:
Mostrar &l
Criterios: “Movella”

o |

30. Fer clic a la icona Ejecutar de la pestanya Disefio, a Herramientas de consultas.

31. Ferclic al boté S/, a la finestra que informa de la creacié de la nova taula.

Va a pegar & fila(s) en una nueva tabla.

Si hace dic en 5i, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios.
éConfirma gue desea crear una tabla nueva con los registros selecdonados?

Cs 1w |

32. Ferclic a laicona Guardar de la barra d’accés rapid.

w9 - - |5 acclON2_U0L_ActGle

Inicia Crear Datos extern
E ! & at#

Ver Ejecutar | Seleccionar Crear Anexar

~ tabla
Resultados Tip

33. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Guardar como.

34. A I'apartat Nombre de la consulta escriure-hi “Creacio taula novel:-la”.

I Guardar como

Mombre de la consulta:

|Crn.=-_acié taula novel-la |

I Aceptar | [ Cancelar ]

35. Fer clic a Aceptar.
36. Fer clic a laicona Cerrar Creacio taula novel-la de la finestra de la consulta.

37. Fer clica laicona Disefio de consulta de la pestanya Crear.
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Archivo Inicio I Crear I Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat

% @ m % E @Asistente para formularios
== & -
= el — [ Mavegacion -
Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente par Formulario Disefio del Formulario = . .
aplicacién = de tabla ShareFoint ~ consultas formulario en blanco Masformulanos T
Plantillas Tablas Consultas Formularios |

38. De manera automatica, es mostra en pantalla la finestra Consultal amb el quadre de dialeg

Mostrar tabla.
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat (<] e
HE D K &€ BEE 032 8 (1% AWs
= = =i — v — m
1 Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de | Formulario Disefio del Formulario = Informe Disefio de Informe Macro
aplicacion = de tabla SharePoint = consultas consulta formulario en blanco ' informe  en blanco g
Plantillas | Tablas | Consultas | Formularios Informes Macrosycédigo|

Todos los objetos de Acc.. &) «

|Buscar... |P

Tablas S

£ Lusres

EH Llibres novella Tablas | Consultas

= présTecs RS
Llibres novel*la

3 usuars PR

Consultas -3 USUARIS

AV Actualitzar teléfons buits

EY  Creacié taula novel-la

Tabla:
COrden:

Mostrar:
P

39. Fer clic a la taula “PRESTECS”.

40. Fer clic a Agregar.

41. Fer clic a Cerrar.
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PRESTECS
&
USUARI
LLIERE
DATA PRESTEC
DATA TORMNADA
4 |
1 T T
Campa: (=]
Tabla:
Cirden:
Maostrar: |:| |:| |:| |:|
Criterios:
Lk
41 m

42. A la pestanya Disefio, a Herramientas de consultas, fer clic a la icona Eliminar.

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat I Disefio I
E ' @ D' ';‘i' 4 Actualizar 0D Unién -,% Tealnsertarfilas Insertar columnas z S
_ b - b b 1 General O Paso a través = Eliminar filas ' Eliminar columnas ,ﬁ'
V'er Hectar | g;?ar Anexar w”, Definicion de datos hlgfj?r °v\ Generador 3},‘] Devuelve: Todo - Totales
Resultados Tipo de consulta Configuracidn de consultas Mostrar u ocultar

43. Fer clic sobre el camp “DATA PRESTEC” de la taula i arrossegar-lo a la primera columna de les
caselles inferiors (QBE).

44. Fer clic a la cel-la corresponent a la fila de Criterios de la columna del camp “DATA PRESTEC” i
escriure-hi “02/01/14”.

45. Fer clic a qualsevol altra cella de la casella i observar com el programa canvia

automaticament el valor a #02/01/14#.
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-3 Consultal
PRESTECS

&

USUART

LLIBRE

DATA PRESTEC

DATA TORMADA
4| m

Campo: | DATA PRESTEC
Tabla: | PRESTECS
Eliminar: Q:ﬁnde

| Criterios: [=02,01,2014¢ |

[*H

46. Fer clic a la icona Ejecutar de la pestanya Disefio, a Herramientas de consultas.

47. Fer clic al botd Si, a |a finestra que informa del nombre de registres que s’eliminaran.

48. Fer clic a la icona Guardar de la barra d’accés rapid.

Al| |9 - - |5 acclON2_U01_ActGle

Inicio Crear Datos extern

EEE =0+
Ver Ejecutar  Seleccionar Crear Anexar

tabla
Resultados Tip

49. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Guardar como.

50. A I'apartat Nombre de la consulta escriure-hi “Esborrar dades 2 gener”.

51. Fer clic a Aceptar.

Guardar como

Mombre de la consulta:

Esborrar dades 2 gener|

I Aceptar | [ Cancelar

52. Fer clic a laicona Cerrar Esborrar dades 2 gener de la finestra de la consulta.
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53. Fer clic a laicona Asistente para consultas de la pestanya Crear.
Inicio I Crear I Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat [~ d

= B = 1 4 [
B B OISl E @ 02 @ L% R
[ : [ av A [ E] % @

Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente para [Disefio de | Formulario Disefio del Formulario Informe Disefio de Informe Macra
aplicacion = de tabla SharePoint = consultas consulta formulario en blanco EI' infarme en blanco 'ﬂ

Plantillas Tablas onsultas Formularios Informes Macros y codigo

Asistente para consultas sencillas
Asist, consultas de tabla ref, cuzadas

Este asistente crea una consulta
que busca registros con valores
de campos duplicados en una
tabla o consulta.

55. Fer clic al botd Aceptar.
56. A la primera pantalla de 'assistent, seleccionar Tabla: PRESTECS.
57. Fer clic al boté Siguiente.

58. A la seglient pantalla, fer clic sobre el camp “USUARI” i fer clic sobre el boto >.
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Asistente para consultas de buscar duplicado:

£Qué campos podrian contener informacion duplicada?

Por ejemplo, si estd buscando dudades con mas de un diente, podria eleair agui
los campos Ciudad y Region,

Campaos disponibles: Campos con valores duplicados:

LLIBRE
DATA PRESTEC
DATA TORMADA

USUART

Cancelar ] [ < Atrds H Siguiente = ] ’ Einalizar

59. Prémer el botd Siguiente.

60. A continuacid, no seleccionar cap camp addicional i fer clic a Siguiente.

61. Escriure el nom de la consulta “Usuaris amb més d’un préstec”.

Asistente para consultas de buscar duplicados

£Qué nombre desea dar a la consulta?

Usuaris amb més d'un présted|

&Quiere ver el resultado de la consulta o modificar el disefio?

i@ Ver los resultados.

() Modificar el disefio.

62. Prémer el botd Finalizar.
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63. Automaticament es mostra el resultat de la consulta.

USUARICampo

[@ Usuuisanhmésd'unpréstﬂ\

MameroDeDuplicados

-

] &
29 2
199 2

64.

65.

Fer clica laicona Cerrar Usuaris amb més d’un préstec de la finestra de la consulta.

Fer clic a la icona Asistente para consultas de la pestanya Crear.

Inicio Crear Datos externos

Herramientas de base de datos

%

Acrobat

B BE& I

™

¢ E @ OSa 8 0% &

\ﬁ

Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente para [Disefio de | Formulario Disefio del Formulario Informe Disefio de Informe Macro o
aplicacion = de tabla SharePoint = consultas consulta formulario en blanco 'E'I' informe en blanco =
Flantillas Tablas Consultas Formularios Informes Macros y codigo

66. A la finestra Nueva consulta, seleccionar Asistente busqueda de no coincidentes.

= - ﬁ b
T

Asistente para consultas sencdillas

Asist, consultas de tabla ref, cuzadas
Asistente para busgueda de duplicados
‘Asistente bu de no coinddentes

Este asistente crea una consulta
que busca los registros (filas) de
una tabla que estén relacionados
con los registros de ofra tabla.

67. Fer clic al botd Aceptar.
68. Seleccionar Tabla: USUARIS.
69. Fer clic al boto Siguiente.

70. Seleccionar Tabla: PRESTECS.
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-
Asistente para consultas de buscar no coincide

&Qué tabla o qué consulta contiene los registros relacionados?

For ejemplo, si va ha selecdonado los dientes v estad buscando los dientes sin
pedidos, elegiria los pedidos agui.

Tabla: LLIBRES
Tabla: Llibres novella
: Tabla: PRESTECS

Ver

(@) Tablas (7 Consultas (") Ambas

Cancelar ] [ = Atras H Siguiente = ]

71. Prémer el botd Siguiente.

72. A la seglient pantalla, Unicament comprovar que els camps que estableixen la relacié entre les

taules son correctes. En cas contrari, seleccionar els dos camps que defineixen la relacié entre

les dues taules i prémer la icona <=>.

Asistente para consultas de buscar no coincidente:

&Qué informacion esta en ambas tablas?

Por ejemplo, una tabla Clientes v otra Pedidos pueden tener un campo IdCliente.
Los campos coincidentes pueden tener nombres diferentes,

Seleccione el campo coincdidente en cada tabla v haga dic en el botdn <==.

Campos en 'USUARIS' ; Campos en 'PRESTECS' :

MNOM
COGNOM
MUMERD CARMET DATA PRESTEC
DATA MAIXEMENT DATA TORMADA
TELEFON
FERDUA CARMET
BARRI

Campos coinddentes:  |NUMERO CARNET <=3 USUARI

Cancelar ] [ < Atras ” Siguignte = ] ’ Einalizar

73. Fer clic al boto Siguiente.
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74. Fer clic al camp “NOM” i mitjangant el boté > passar-lo a I'apartat Campos seleccionados.

75. Fer clic al camp “COGNOM” i mitjangant el boté > passar-lo a I'apartat Campos seleccionados.
76. Prémer el boto Siguiente.

77. Escriure “Usuaris sense préstec” com a nom de la consulta.

78. Prémer el boto Finalizar.

79. Automaticament es mostra el resultat de la consulta.

NOM - COGNOM -~
ANGEL SANCHEZ
MARC PEREZ
JOANA MARTIMNEZ
ANDRES RIUDOL
OSCAR FLORES
ELI GRANADOS
MARTA CALDERON
EDUARD GONZALEZ
DOLORES PEREZ
MONTSERRAT FARRES
NURIA GARCIA
JAUME DE VICENTE
KBAADTA DD ™

80. Fer clica laicona Cerrar Usuaris sense préstec de la finestra de la consulta.

81. Fer clica laicona Disefio de consulta de la pestanya Crear.

mmmn Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat
j E j A E j @Asistente para formularios
EI:I =

. ENavegacién N
Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente pardDisefio de § Formulario Disefio del Formulario
aplicacian = de tabla SharePoint ~ consultas consulta formulario en blanco EIMES formularios =

Plantillas Tablas Consultas Formularios

82. De manera automatica, es mostra en pantalla la finestra Consultal amb el quadre de dialeg

Mostrar tabla.
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Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat [~ e
m | & B EOIE @8 TAg
ey — = o) v e E| [ m i
Listas Asistente para Disefio de | Formulario Disefio del Formulario Infarme Disefio de Informe Macro
SharePoint = consultas consulta formulario en blanco ' informe  en blanco @
s | Consultas | Formularios | Informes | Macros y cédigo|

e

ES

mi

(osiortav e

Tablas | Consultas | Ambas.
IBRES

Liibres novella
PRESTECS
USUARIS

b

(=
gam| ]
—
Campo: |:|
Tabla: =
Orden:
Mostrar:
83. Fer clic a la taula “LLIBRES”.
84. Fer clic a Agregar.
85. Fer clic a Cerrar.
86. A la pestanya Disefio, a Herramientas de consultas, fer clic a la icona Totales.
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat [ Disefio l [

% ' ﬁ %' *' A Actualizar 0D Unién E,'E Zeclnsertarfilas 4 Insertar columnas
b b b General 0 Paso a través = Eliminar filas w" Eliminar columnas

Wer Ejecutar |Seleccionar| Crear Anexar Mostrar |
- tabla W Eliminar ﬁDefinicién de datos tabla :_{\Generador E’ZIDevuel\re: Tado -

Configuracion de consultas

Resultados Tipo de consulta Mastrar u ocultar

Todos los objetos de Acc. (8 « =71 Consultal
|Buscar... |2

Tablas e
B LuBres

LLIERES

* Fs

TIToL
AUTOR

E Llibres novel-la

# REFERENCIA ‘_

PRESTECS

87. Fer clic sobre el camp “EDITORIAL” de la taula i arrossegar-lo a la primera columna de les
caselles inferiors (QBE).

88. Fer clic sobre el camp “REFERENCIA” de la taula i arrossegar-lo a la segona columna de les
caselles inferiors (QBE).

89. Canviar el parametre Agrupar por de la fila Total del camp “REFERENCIA” pel parametre
Cuenta.

90. Fer clic a la icona Ejecutar de la pestanya Disefio, a Herramientas de consultas.

91. Observar el resultat de la consulta.

92. Fer clicalaicona Guardar de la barra d’accés rapid.
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93. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Guardar como.

94. A l'apartat Nombre de la consulta escriure-hi “Llibres per editorial”.

95. Fer clic a Aceptar.

| Guardar como

Mombre de la consulta:

Llibres per editorial|

I Aceptar | [ Cancelar ]

96. Fer clic a laicona Cerrar Llibres per editorial de la finestra de la consulta.
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