Diputacio Unitat: Disseny de formularis avancats
Barcelona Teoria: 1. Disseny de formularis

UNITAT
DISSENY DE FORMULARIS AVANCATS

1 Disseny de formularis

En el procés de creacid de formularis, Ms Access 2010 permet modificar el disseny d’aquests. En
aquest sentit, cal tenir present que es poden afegir nous controls de formulari amb I'objectiu de
facilitar la introduccio de dades i el treball amb aquestes.

Quan s’insereix al formulari un camp configurat com a Si/No a les propietats de la taula, el programa
per defecte li assigna una casella de verificacié. Si 'usuari ho considera adient pot canviar I'aspecte
de la casella inserint un botd d’opcid o bé un botd d’alternar. De la mateixa manera, es poden crear
grups d’opcions per a camps amb valors tancats, per exemple per al camp Sexe es pot incloure un
grup d’opcions que només permeti seleccionar entre els valors Home i Dona.

D’una altra banda, també poden resultar interessants controls com la Pestanya o el Subformulari en
el moment de dissenyar el formulari, ja que ambdues eines faciliten I'estructuracio i visualitzacié de
les dades que es mostren.

A més a més, quan es dissenya un formulari cal tenir present I'ordre de tabulacié que és I'ordre en
que es desplaca la tecla Tabulador. Aquesta tecla s’utilitza per desplagar-se pels controls i l'ordre en
que ho fa depen de la configuracid que li vol aplicar I'usuari.

Per ultim, es treballara com protegir el formulari si interessa que no tots els usuaris que hi tenen
accés puguin fer tot tipus de modificacié.

En aquesta unitat, es treballaran els segiients temes:

®=  Creacio de controls
®  QOrdre de tabulacio
= Proteccid de formularis

1.1 Creacio de controls

En el procés de creacié de formularis, Ms Access 2010 proporciona varis tipus d’eines que permeten
millorar-ne la presentacio i faciliten el treball que fa I'usuari.

Tot i que inicialment, la gran majoria de controls que s’insereixen a un formulari son quadres de text,
es poden crear altres tipus de controls com els quadres combinats, quadres de llista, botons d’opcid,
caselles de verificacié, botons d’alternar, grups d’opcions, pestanyes i subformularis.

Cal coneixer-ne les utilitats de cadascun i les propietats, per si es considera adient afegir-los al
formulari o substituir algun dels controls existents.
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1.1.1 Botoé d’opcid, casella verificacio i boto alternar

Els botons d’opcid, les caselles de verificacid i els botons d’alternar mostren, amb diferent aspecte,
els valors d’un camp Si/No.

ICONA OPCIO
= Botd d’opcid
W [Verficacicndz| | Casella de verificacio

| Boto d’alternar

Quan es crea un control d’'un camp de tipus Si/No, Ms Access 2010 automaticament li dona aspecte

de casella de verificacié. L'usuari pot decidir canviar-ne el format per tal que es mostri com un boté
d’alternar o un botd d’opcid.

Per fer-ho Unicament caldra dibuixar el control des del quadre d’eines de la vista disseny del
formulari i entrar a les seves propietats. A la propietat Origen del control, seleccionar el camp
d’origen de dades del control.

Vegem quins passos cal seguir per crear aquest tipus de control.

1. Situar-se a la vista Disefio del formulari on es vol inserir el control.
2. Ferclic a la pestanya Disefio de Herramientas de disefio de formulario.
3. Ferclic alaicona Botdn de opcidn de I'apartat Controles.

Herramientas de disefic de formulario

T -
(Al s - = L_AJUNTAME icrosoft Acc

Archivo

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat Disefio
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Vistas Temas I__ = Encabezado y pie de pagina Herral
. = XYZ F

Todos los objetos de Acc.. (.!_ = @ : R R RN RS - NI R S -

Tablas -
j Copia-05/09/2014 12:18:47 f}% Definir valores predeterminados de los controles
°€\ Utilizar Asistentes para controles

Crganizar Formato

[

EH TBL_AJUNTAMENTS
_’?( Controles ActiveX

EH TBL_COMARQUES

4. Fer clic ala posicio del formulari on es vol inserir el control.
5. Observar com es situa el boté d’opcio al formulari. A continuacié, cal indicar a les propietats
del control quines dades ha de desar, per fer-ho activar, si s’escau, la Hoja de propiedades.

@| lg - .l.“- - L_AJUNTAMEL icrosoft Acc Hemamientas de diseiio de formulario

Archivo Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat Disefio Organizar Formato
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2 Fuentes T | imagen @FEchayhora existentes
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CH =]
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==
Crden de 2
propiedades fabulacion 2

o

4

6. A la propietat Origen del control de la pestanya Datos, indicar a quin dels camps es desaran
les dades que es registrin al control creat.
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Hoja de propiedades X
Tipo de seleccion: Botdn de opcidn

Cpciond |E|
|Fnrmatn| Datos |E'u'er1t::|s| Oitras I Tndas|

Origen del control E:
Triple estado codiens -
Valor predeterminado coditipus M
Regla de validacidn naomtipus b
Texto de validacion nomens
Habilitado adreca
Blogueado codipostal

municipi

capicom

conobert

zonmunta

Els botons d’opcié desen dades de camps definits a la taula com a Si/No.

Seguint els mateixos passos, es poden inserir al formulari tant les caselles de verificacié com els
botons d’alternar. Cal recordar que tots ells desen valors de camps Si/no, la diferéncia Gnicament és
I’'aspecte que mostra cadascun dels tipus de control.

1.1.2 Grups d’opcié

Els grups d’opcions sén controls que mostren un conjunt tancat d’alternatives.L’'usuari només ha
d’indicar quin és el valor que li interessa, tenint present que només pot seleccionar-ne un.

Sexe
& Home
% Dona

Els grups d’opcions poden tenir I'aspecte de botons d’opcid, caselles de verificacidé o botons
d’alternar. Sera I'usuari qui, en el seu procés de creacio, decideixi quin dels tres models vol aplicar al
formulari actiu.

A continuacio, s’expliquen els passos que cal seguir per inserir un grup d’opcions a un formulari. Cal
tenir present que, igual que a la resta de controls, per crear grups d’opcions s’ha d’estar situat a la
vista disseny del formulari.

1. Situar-se a la vista Disefio del formulari on es vol inserir el control.
2. Ferclic a la pestanya Disefio de Herramientas de diseiio de formulario.
3. Ferclic alaicona Grupo de opciones de 'apartat Controles.
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Per a crear aquest tipus de control és interessant tenir activa I'opcioé Utilizar Asistente para
controles, que permetra fer-ho amb I'ajuda d’un assistent.

Fer clic a la posicié del formulari on es vol inserir el control.

Observar com s’activa I'assistent per a la creacié de grups d’opcions. A la primera pantalla cal
indicar quines etiquetes es volen mostrar al grup, és a dir, entre quines opcions haura de fer
la seleccié I'usuari.

Prémer el botd Siguiente.

A continuacid, cal indicar si interessa predeterminar alguna de les opcions. Per exemple, si la
majoria de dades que s’enregistraran son de dones, es pot definir que per defecte aquesta
opcié es mostri activa.

Prémer el botd Siguiente.

Es mostra quin valor s’assigna a cadascuna de les etiquetes. Cal tenir present que el valor
que es desa sempre és un numero.

El valor que es desa ha de ser sempre un nimero que és el que es registrara a la taula.

Prémer el botd Siguiente.

Al segiient pas, cal indicar on s’ha de desar el valor seleccionat. Es pot guardar a un dels
camps de la taula.

Prémer el botd Siguiente.

A continuacié, cal indicar quin aspecte se li vol donar al grup. Recordar que es pot definir
I’'aspecte dels botons d’opcid, caselles de verificacié o botons d’alternar.

Prémer el botd Siguiente.

Donar-li nom al control i fer clic a Finalizar.

Cal tenir present que al grup d’opcions només es pot seleccionar una de les opcions que es
mostren.

Per modificar les propietats de qualsevol dels botons inserits en un grup d’opcions, fer clic
amb el boté dret a sobre del quadre i escollir I'opcié Propiedades.
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1.1.3 Control Pestanya

Un control pestanya s’utilitza en un formulari per presentar diverses pagines d’informacié com un sol
conjunt. Aquesta possibilitat resulta especialment util quan es treballa amb molts controls que
poden ordenar-se en dues o més categories. Per exemple, es pot utilitzar un control pestanya en un
formulari Empleats per separar diferents tipus d’ informacio de la persona com les dades personals i
les laborals.

Pigina78 [ P4gina79 ]
MONM [ (NOM

COGNOM1

Vegem a continuacid quins passos cal seguir per crear un control pestanya.

1. Situar-se a la vista Disefio del formulari on es vol inserir el control.
2. Seleccionar el Control de pestafia del quadre d’eines Controles de la pestanya Disefio.

E“ = RN |_Treballadors - Microsoft Acc Herramientas de disefio de formulario
Archivo Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat Disefio Crganizar Formato
 Logoti
= B [ 4 ——l T =
(*] - L[] Titulo
Ver Temas [A] Fuentes = a S |:I — Insertar Agregar campos
- " | imagen -%FEChﬂyhorﬁ existentes  pr
Vistas Temas Controles Encabezado y pie de pagina He

3. Col-locar el cursor a I'area de formulari, fer un clic i arrossegar el ratoli fins a obtenir la mida
de fitxa desitjada. En acabar, deixar anar el ratoli.

Un cop s’ha creat un Control fitxa, simplement s’han d’afegir els controls necessaris
arrossegant-los al seu interior.

4. A continuacid, arrossegar els camps desitjats dins la primera fitxa del Control fitxa (de la llista
de camps que s’activa amb la icona Agregar campos existentes). Per fer-ho, fer clic al camp
ubicat a la llista de camps del panell de la dreta i arrossegar-lo cap a I'interior de la fitxa.

5. Ferclicamb el boto dret a la capgalera de la fitxa (a PaginaX) i escollir 'opcié Propiedades.

6. Fer clic a la fitxa Formato del panell de Propiedades i, a I'apartat Titulo, teclejar el nom que
es vol assignar a la fitxa activa.

7. Tancar el panell de Hoja de Propiedades.
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8. Repetir els mateixos passos per a la segona fitxa.
9. Observar el resultat.

Per crear noves pagines dins del control Pestafia, fer clic amb el boté dret del ratoli al nom de
la fitxa i escollir I'opcid Insertar pagina.

1.1.4 Subformularis/Subinformes

Un subformulari és un formulari dins d’un altre formulari. El formulari primari s"anomena formulari
principal i el formulari secundari s’"anomena subformulari.

Aquest tipus de control és molt Util quan es desitgen mostrar dades de diferents taules o consultes
amb una relaciéd d’un a molts. Per exemple, es pot crear un formulari amb un subformulari per
mostrar les dades de la taula Usuaris i de la taula Préstecs d’una Biblioteca. Les dades de la taula
Usuaris sén el costat "un" de la relacié. Les dades de la taula Préstecs constitueixen el costat "molts"
de la relacid, ja que cada usuari pot realitzar més d’un préstec.

El formulari principal i el subformulari han d’estar vinculats, perqué el subformulari presenti només
els registres que estan relacionats amb el registre actiu en el formulari principal. Es a dir, que quan es
visualitzen les dades d’un usuari es mostren simultaniament, al subformulari, els préstecs que ha
realitzat.

1. Situar-se a la vista Disefio del formulari on es vol inserir el control.

2. Sino ho esta, activar la icona Utilizar Asistentes para controles.

3. Seleccionar el control Subformulario/Subinforme del quadre d’eines Controles de la pestanya
Disefio.

-
E“ B bl_Treballadors - Microsoft Access Herramientas de disefio de formulario
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j Thl_Inscripcions
..-& Controles ActiveX

EH Tkl Trehalladar

4. Col-locar el cursor a I'area de formulari, fer-hi un clicamb el ratoli i arrossegar, sense deixar-
lo anar, fins obtenir la dimensid desitjada. S’inicia un assistent.

5. En primer lloc, cal especificar si el subformulari mostrara un formulari ja creat o si es creara a
partir d’'una taula o consulta. Triar per exemple, I'opcié Usar tablas y consultas existentes.

6. Prémer el boto Siguiente.

7. Al'apartat Tablas/Consultas, seleccionar la taula o consulta origen del subformulari.
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8. A [l'apartat Campos disponibles, seleccionar els camps que es volen visualitzar al
subformulari.

9. Prémer el botd Siguiente.

10. A continuacid, definir el camp que fa de vincle entre les dues taules.

11. Prémer el boté Siguiente.

12. Per ultim, si és adient, canviar el nom al subformulari.

13. Prémer el boto Finalizar.

14. Observar el resultat.

1.2 Ordre de tabulacio

Quan es treballa amb formularis, es pot desplacar canviar d’'un control a un altre mitjancant la tecla
Tabulador. Ms Access 2010 permet modificar 'ordre en que es desplagara el cursor al prémer
aquesta tecla.

Al crear el formulari Ms Access 2010 configura I'ordre de tabulacié en el mateix ordre en que els
controls es mostren al formulari. Si en el procés de disseny del formulari es canvia la posicié dels
controls aquest ordre no varia, de manera que en el moment d’introduir dades pot passar que el
cursor salti de forma desordenada.

A continuacio, es treballen els passos que cal seguir per configurar I'ordre de tabulacié de forma
logica en funcid de les modificacions que s’han pogut realitzar.

1. Situar-se a la vista Disefio del formulari.
2. Fer clic a la pestanya Disefio de Herramientas de disefio de formulario.
3. Activar laicona Orden de tabulacién, situada al grup Herramientas.

@‘ = Y- = bl Treballadors - Microsoft Access

Agregar campos  Hoja de Orden de

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat Disefio ‘ Organizar Formato [A] e (=
E nColores - J L@Logotipo EE‘QE| gm J_EUQ =
WW Aa B j @;} ﬂ ﬁ | W— [ Titule == E =T 1
ihinsoes _‘{!)FEC”"EY"W’E existentes  propiedade] tabulacidn &

Ver Temas mFuentesv

Vistas Temas Controles Encabezado y pie de pagina Herramienta:

4. Al'apartat Seccidn de la finestra que s’obre, fer clic sobre la seccié de la que interessa
modificar I'ordre de tabulacié.

5. Al'apartat Orden personalizado, fer clic al selector del camp del que es desitja modificar
I'ordre i arrossegar-ho fins a la posicioé correcta.

6. Repetir el pas anterior fins aconseguir que els camps es mostrin en I'ordre que interessa per
a laintroduccié de dades.

7. Ferclic al botd Aceptar.

El boté Orden automatico de la finestra Orden de tabulacién configura un ordre de tabulacio
de dalt a baix i d’esquerra a dreta.
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Cal destacar, d’'una altra banda, que Ms Access 2010 permet treure un control de lI'ordre de
tabulacié. Es a dir, si interessa que el cursor no passi per algun dels camps del formulari, aquest es
pot treure. Aixo resulta interessant si, per exemple, al formulari s’inclou un camp autonumeéric, ja
que el seu valor s’actualitza automaticament i I'usuari no el pot introduir ni modificar.

Per fer-ho cal:

Situar-se a la vista Disefio del formulari.

Seleccionar el control que es vol suprimir de I'ordre de tabulacié.

Fer clic a la pestanya Disefio de Herramientas de disefio de formulario.
Activar la icona Hoja de propiedades, situada al grup Herramientas.

uipwnNReE

A la fitxa Otras, del panell de propietats, seleccionar el valor No a la propietat Punto de
tabulacion.

Hoja de propiedades X
Tipo de seleccion: Cuadro de texto

Textol04 E

|Fnrmatn| Diatos |E'~r&r1tc|s| Otras |T::|das|

Mombre TextolO4

Titulo de la hoja de datos

Comportam. de la tecla Entra Predeterminado

Texto de Ayuda del control

Indice da tabulacion o

Punto de tabulacién i []
exto de la barra de estado

Barra de menus contextuales

Id. del contexto de Ayuda 1]

Tabulacidon automatica Ma

Tot i que un control es tregui de I'ordre de tabulacid, I'usuari podra fer un clic i situar el
cursor en ell. El que es configura és que la tecla Tabulador no passi per aquest camp.

1.3 Proteccio de formularis

Un cop elaborat un formulari, és possible protegir-ho de manera que aquest formulari sigui només
de lectura; és a dir, que no permeti introduir noves dades, ni modificacions, ni tampoc eliminar les
existents.

Quan es protegeix un formulari perque sigui només de lectura, les dades dels controls que en formen
part no son modificables. Per exemple, no es podran activar o desactivar els botons d’opcid o les
caselles de verificacio, o no es podra seleccionar una altra dada de les que conté un quadre combinat
o d’una llista de camps.

Per fer que un formulari sigui només de lectura:
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1. Situar-se a la vista Disefio del formulari.
2. A continuacié, fer clic al selector de formulari que és el quadre situat a la cantonada superior
esquerra.

E-nw-n-z-n-a-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-3-|-1u

# Encabezado del formulario

- | =] |[Tbl_Inscripcions

 Detalle

1 CODI_ACCIO || CODI_ACCIO

Fer clic a la pestanya Disefio de Herramientas de disefio de formulario.

Activar la icona Hoja de propiedades, situada al grup Herramientas.

Fer clic a la pestanya Todas i al quadre combinat Permitir ediciones, seleccionar I'opcié No.
Desplegar el quadre combinat Permitir agregar i seleccionar No.

Desplegar el quadre combinat Permitir eliminacién i escollir No.

N U RW

Finalment, al quadre combinat Entrada de datos, seleccionar també I'opcié No.

Hoja de propiedades X
Tipo de seleccian: Formulario

Formulario |E|

|Fnrmatn| Diatos |E1.rer1tc|s| Otras | Todas |

Ordenar por -
Ordenar por al cargar Si

sperar procesamiento poste Mo

Entrada de datos Mo

Fermitir agregar Mo

Permitir eliminacion Mo

Permitir ediciones Mo

Permitir filtros si

Al mrtivenr ramicken

9. Canviar a la vista Formulario.

10. Observar com no es poden modificar les dades que mostra el formulari.

11. Observar també que la barra de navegacid de registres del formulari Gnicament té actives les
opcions de desplacament entre registres, i que la icona de Nuevo registro esta desactivada.

Registro: M 1 del5 k HD|

12. Tancar i guardar el formulari.
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