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UNITAT
DISSENY D’'INFORMES AVANCATS

Activitat Global. Pas a pas

Obrir la base de dades (acc1ON2_UO05_ActGlobal_Fitxer.accdb) i realitzar els seglients punts:

1. Alinforme “USUARIS” realitzar les seglients accions:
® Ordenar les dades pel “BARRI” de cada usuari.
= Agrupar les dades pel “BARRI” de cada usuari.

2. A l'informe “USUARIS” crear un camp calculat que indiqui per als registres que no tinguin
“TELEFON” el valor “No disposa de teléfon”. El mateix valor ha de restar buit per aquells que
si tenen nimero de teléfon.

3. Fent servir una consulta, crear una macro anomenada “ObrirInforme” que mostri les dades de
I'informe “USUARIS” segons el valor seleccionat al quadre combinat del formulari
“FILTREUSUARIS”. El nom de la consulta ha de ser “ConsultaFiltre”.

= La macro s’ha d’executar mitjancant el boté de comandament del formulari indicat.

= Comprovar el funcionament de la macro.

Microsoft Access 2010 Pagina1lde9



Diputacio Unitat: Disseny d’informes avangats
Barcelona Activitat Global. Pas a pas

PAS A PAS

1. Obrirla base de dades acclON2_UO5_ActGlobal_Fitxer.accdb.
2. Al panell de navegacio de la base de dades, fer doble clic a I'informe “USUARIS” per obrir-ho.
3. Fer clic al desplegable de la icona Ver, a la pestanya Inicio, i seleccionar Vista Disefio.

Archivo Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat
= & 4| Ascendente 7 l@ =i Nuevo = [.ﬁ Sae - 1
=| EFY Z ] Descendente W+ (= =B Guardar % Sr N & § |EEIE| 11 H
Pegar Filtre Actuali B _
- ¢ 2 o %5 Quitar orden toudaolfar X Eliminar - 4 Heet | A-2- 0 EE=
Ordenar y filtrar Registros Buscar Formato de texto
Vista Informes —
& « muams\
yel
& Vista preliminar :l
Vista Presentacion
NOM COGNOM MUMERO CARMET TELEFC
% Vista Disefio
£ ANGEL SANCHEZ 1 2076917
@ FiltreUsuaris .
MARC PEREZ 2 2312182
Informes 3
LIZILARTS LA BILA RAADTIRET 2 ANIITE
4. A la pestanya Disefio, de Herramientas de disefio de informe, fer clic a la icona Agrupar y
ordenar.

5. Observar com a la part inferior de la pantalla, es mostra el panell Agrupacion, orden y total.

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat Disefio Crganizar Formato Configurar pagina l ()

Temas - I [£Z Agrupar y ordenar I % D I"Lﬁ Logotipo j@ Siglll I:_[IQ ;J,I
)

i

n Colores = | X Totales L] Titulo =T
Ver e Controles Insertar Mimeros Agregar campos  Hoja de Ordende ..
- Fuentes * | 1 Ocultar detalles - imagen ~ | de pagina E Fechay hora existentes  propiedades tabulacion 0@
Vistas Temas Agrupacion y totales Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas
Todos los objetos de Acc.. (@) « USUARIS
|5u5ca-,,,, |p D N O N T I T O T T
Tablas # j” # Encabezado del informe
E LUBRES z USUARIS
8 erésteCS 1
EH usuarss - :
J # Encabezado de pagina
Formularios 3 = —
Az pom | [cognom | [NUMERQ CARNET| [TELEFON | BARRI
@ FiltreUsuaris R
|| # Detalle
Informes % i = —
USUARLS : INom | [conom | [NOmERC] |TELEFON | [BARRI
J # Pie de pagina
- |:Ah0ra(} |
L e —
4 I} »

Agrupacion, orden y total

= Agregar un grupo H%L Agregar un orden

En aquest panell fer clic a I'opcié Agregar un orden.

7. Fer clic sobre el camp “BARRI” per indicar-ho com a camp d’ordenacié de les dades de
I'informe.

8. Ferclic al’opcié Agregar un grupo.
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Agrupacion, orden y total X
EIOrdenar por BARRI ™ con A enla parte superior ™, Maz » ol
B (L= ﬂgregar un grupo -‘-'-l ﬂgregar un orden

9. Fer clic sobre el camp “BARRI” per indicar-ho com a camp d’agrupacié de les dades de
I'informe.
10. Fer clic al botd Cerrar del panell Agrupacion, orden y total.

Agrupacion, orden y total @

E Ordenar por BARRI
E Agrupar en BARRI ™ con A en la parte superior ™ » Mz » e =

|l Agregar un grupo |2} Agregar un orden

11. Fer clic a I'etiqueta del control “BARRI” situada a I'espai Encabezado de pdgina.

12. Arrossegar-la a I'espai Encabezado BARRI.

13. Fer clic al quadre de text del control “BARRI” situat a I'espai Detalle de I'informe.

14. Arrossegar-ho a I'espai Encabezado BARRI.

15. Fer clic a la icona Cuadro de texto de la pestanya Disefio, a Herramientas de disefio de
informe.

|
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat 'm Qrganizar Formato Configurar pagina
= @ .
E HCNOFES - Pi—” X Totales XYZ #:— [ Logotipo ':':[‘j
anina o s | % ab Aa ._'I @ l_l . -I-L-l Titulo =)

Ver Temas [a]|Fuentes~ = Agrupar TE Ocultar detalles —| Insertar MNimeros Agregar cam
< < . y ardenar T | imagen~ | de pigina .iFechayhora existente
Vistas Temas Agrupacion y totales Controles Encabezado y pie de pagina

16. Fer clic a I'espai Detalle de I'informe per inserir el nou control independent.
17. Si no esta activada, fer clic a la icona Hoja de propiedades de la pestanya Disefio, a
Herramientas de disefio de informe.

Ernos Herramientas de base de datos Acrobat ' Diseﬁol Organizar Formato Configurar pagina
vz L |§ Logotipo j :m DE=E|Q =)
Noa=mere- =2 & G o | B =g
IjOcuItardetaIIes —| Insertar = Mumeros Agregar campo Hoja de Orden de .,
T | imagen~ | de pagina .%Fechayhora existentes propiedades fabulacion £5
pacion y totales Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas

18. Al quadre de dialeg Hoja de propiedades, fer clic a la pestanya Todas.

19. Situar el cursor a la fila de la propietat Nombre.

20. Escriure “VALOR TELEFON”, per exemple.

21. Fer clic a I'etiqueta del control.

22. Al quadre de dialeg Hoja de propiedades de I'etiqueta, situar-se a la pestanya Todas.
23. Situar el cursor a la fila de la propietat Nombre.

24. Escriure “ETIQUETA VALOR TELEFON”, per exemple.

25. Situar el cursor a la fila de la propietat Titulo.

26. Escriure “VALOR TELEFON”, per exemple.

27. Fer clic sobre I'etiqueta del control creat per seleccionar-la i prémer el boto dret del ratoli.
28. Del menu contextual que es mostra, fer clic a I'opcié Cortar.
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5 AETTdIMIErtdy UL Od5E UL UdLu: ALTUDdL | IsENo | Tgdrisdr rormdLo "\. GE|‘|E|a|
- Z ; o [~ .
35&\; = & Logatipo ilj EM =k Carnbiar a »
3 5] Titulo =l =

=1 -
Nimeros Agregar campos  Hojade  Orden| =! Orden de tabulacin...

de pdgina %Fechayhora existentes  propiedades tabula

Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas -
53  Copiar

B Pegar =
I - I B RS - - S F I RN AR - AN NS RN INY - B '
By Pegar formato F

Cantroles

Insertar 3
Combinar o dividir 3

Diseno 3

B Seleccionartoda la fila —

SNOM | | NUMERO CL\R\ETI ITELE:O\ HE] Seleccionar toda la columna
Total b —_
] |BARR| | Alinear ¥
Tamnafio 3
- - — Ubicacian P
GNOM | [NUMERC] TELEFON HVALOR TELEFON
Lineas de la cuadricula »
¥ Eliminar —

29. Fer clic amb el boté dret del ratoli a I'espai Encabezado de pdgina i del menu contextual que
es mostra seleccionar I'opcié Pegar.

30. Observar com l'etiqueta s’ha situat a I'Encabezado de pdgina. Fer-hi clic per seleccionar-la i
desplacar-la a la posicié que queda sobre el seu quadre de text.

£ USUARIS

L B B < N L S I - T R - I N - T NI = IR ONCH |1 IC I | I AR " BN < S N €A R I N |- S R P B U |

# Encabezado del informe

- |lUSUARIS

# Encabezado de pagina

7 o > _ ]
eI T |_|| |||_|_|_ |

. I'.- A, W F I .
-_ r— I | | L= wi |

W

# Encabezado BARRI

BARR | |BARR| |

# Detalle

31. Fer clic al quadre de text independent per seleccionar-lo.
32. Fer clic a la fila Origen del control, a |la pestanya Todas de la finestra Hoja de propiedades.
33. Fer clic al botd que es mostra a la dreta de la fila, per accedir al generador d’expressions.

Hoja de propiedades v X
Tipo de seleccion: Cuadro de texto

VALOR TELEFON E

|Fc|rmatc-| Dataos IE'u'entcnsl Otras | Tadas |

Mombre VALOR TELEFOM -
Origen del contral = = [
Formato

Lugares decimales Automatico

34. Es mostra la finestra Generador de expresiones. A la part esquerra del panell, fer doble clica la
carpeta Funciones.
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35. Fer doble clic a Funciones incorporadas.
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36. A l'apartat Categorias de expresion, fer clic sobre I'opcid Flujo de programas.

37. A I'apartat Valores de expresion, fer doble clic sobre Silnm. Observar com la funcid es situa a

38.

39.
40.

41.
42.
43,

la part superior del generador.

Elementos de expresidn

Silnm{=expresions; sparteVerdaderas; «parteFalsa=)

Categorias de expresidn

P ™

Escriba una expresion para crear un conirol calculados;
(Algunos ejemplos de expresiones induyen [campo1] + [campo?] vy [campol] < 5)

Aceptar

Cancelar

<< Menos

Valores de expresion

=l usuaris
=) Fundones

() JFunciones incorpor

() Servicios web

i) acclONZ_UDS5_Act| =

-] Constantes
-] Operadores

i | 1]

+-LAh] acc10M2_U05_ActGlob'—

3

Conversion
Fecha vy hora

Inspeccian
Matematicas
Matrices
Mensajes
Texto
Tratamiento de errores ™

Eleqir

Conmutadar

Silnm{expresidn; parteVerdadera; parteFalsa)

Devuelve una de las dos partes, dependiendo de la evaluadan de una expresian,

Editar, a I'espai superior del generador, la funcié per indicar: =Silnm(EsNulo[TELEFON];”No

».n

disposa de teléfon”;

Majuscules + barra espaiadora.

Prémer el botd Aceptar.

). Recordar que per fer els espais cal prémer la combinacié de tecles

Seleccionar la icona Ver, de la pestanya Disefio a Herramientas de disefio de informe, i fer clic

sobre I'opcid Vista informes.

Fer clic a la icona Guardar de la barra d’accés rapid per desar els canvis realitzats a I'informe.
Prémer el botd Cerrar USUARIS de la finestra de I'informe “USUARIS”.

Seleccionar la pestanya Crear i fer clic a la icona Disefio de consulta.

T

Elementos de
aplicacion =
Plantillas

EL5
ai

Tabla Disefio Listas

Tablas

de tabla SharePoint ~

Inicio Datos externaos
& I 2
== EE

Asistente pard
consultas

Herramientas de base de dataos

=

e | B
[

Disefio de
consulta

Consultas

CraE

Acrobat

=

[

Formulario Disefio del Formulario . .
formulario en blanco =) Més formularios -

@Asistente para formularios
] Mavegacién +

Formularios

o

Inform

44. A la finestra Mostrar tabla, fer clic sobre la taula “USUARIS”.

45,
46.

Prémer el botd Agregar.
Prémer el boté Cerrar.

47. Fer doble clic sobre el valor * (asterisc) de la taula per inserir-lo a la part inferior del disseny

de la consulta (casella QBE).

Microsoft Access 2010

Pagina 5 de

9




®

48.
49.
50.
51.

52.

53.

54.
55.
56.
57.

58.
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g=E Cﬂmutaj._"'-\

o 1

USUARIS

k

1

LA

Campo:
Tabla:
Orden:
Maostrar:
Criterios:
o:

USU!

USUARIS

Fer doble clic sobre el camp “BARRI” de la taula per inserir-lo a la part inferior del disseny de
la consulta (casella QBE).

Observar com el camp s’ha situat a la columna de la dreta del camp “USUARIS.*”.

Situar-se a la columna “BARRI” a la fila Mostrar i desmarcar la casella de verificacié.

Situar el cursor a I'espai Criterios de la columna “BARRI” i fer un clic amb el botd dret del
ratoli.

Del menu contextual que es mostra seleccionar I'opcié Generar...
E-MAIL A
TELEFOM 3 E  Totales
PERDUA CARNE e Maombres de tabla
BARRI V
# Cortar
=% Copiar
4 |
di Pegar T
Campo: | USUARIS.* BARRI|“S  Generar...
Tabla: | USUARIS LIS LA e
Orden: “-% Loom...
Maostrar: : Propi
& ropiedades...
Criterios: D & rop
i

A l'espai de la dreta del Generador de expresiones (Elementos de expresion), fer doble clic
sobre el nom de la base de dades.

Fer doble clic sobre la carpeta Formularios.

Fer doble clic sobre la carpeta Todos los formularios.

Fer clic sobre el nom de formulari “FILTREUSUARIS”.

A I'espai central del Generador de expresiones (Categorias de expresion), fer doble clic sobre
el camp Cuadro_Combinado4.

Observar com I'expressio s’ha situat a I'espai superior del generador.
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nerador de expresiones

Escriba una expresidn para usar en el criterio de consulta:
{Algunos ejemplos de expresiones induyen [campol] + [campoZ] v [campol] < 5)

Formularios! [FiltreUsuaris] ! [Cuadro_combinado<]

El

ementos de expresian

Categorias de expresian

=L acc10M2_UD5_ActGloH

..

¢ 28| Formularios car
=8| Todos los form

-85 Informes

4 T

2| FiltreUsuar

-

<Formulario=

BARRI Etiqueta
Etiquetas
Detalle

Unitat: Disseny d’informes avancats
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Valores de expresion

-~
AlBajarMouse
AlBajarTeda
AlCambiar
AlDeshacer
AlEntrar
AlHacerClic
AlHacerDobleClic
AlineaddnDeTexto
AlMoverMouse
AlMNoEnLalista

59. Prémer
60.

61.

el botd Aceptar.

“ConsultaFiltre”.

Fer clic sobre la icona Guardar de la barra d’accés rapid per desar la consulta.

Al quadre de dialeg Guardar como, indicar com a Nombre de la consulta el valor

62. Fer clic al boto Aceptar.
63. Prémer el botd Cerrar ConsultaFiltre de la finestra de la consulta per tancar-la.
L " -
USUARIS =
® e
MM
COGNOM 3
% NUMERD CARM
DATA MALKEMEFR
E-MAIL
TELEFON N
b
4| 4
|
Campo: |[TETEGERG [ | BARRI
Tabla: |USUARIS USUARIS
Orden:
Mostrar: & ] [
Criterios: [Formularios]![Filtrels
'S

64. Fer clic a la icona Macro de la pestanya Crear.
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e m
m Inicio Crear Datos externos Herrami

E BE M |«

= s

EH Be &)
Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente para
aplicacion = de tabla SharePoint consultas

Plantillas Tablas Consu

entas de base de datos Acrobat

@ ‘j @Asistente para formularios
=]

iNavagaclo’n =
Disefio de | Formulario Disefio del Formulario . .
consulta formulario en blanco %Mas formularios ~

Formularios

o -

Itas

)

Informe Disefio de  Informe
informe en blanco

Informes

¢

[mm
I

al 7
= ! §
Macro "

a
3
3
&

Macros y codigo

65. Fer clic al mig de la pantalla.

66. Fer clic al desplegable Agregar nueva accion i seleccionar I'accié Abririnforme.

67. Seleccionar el desplegable de la fila Nombre del informe i seleccionar USUARIS.

68. A |'apartat Nombre del filtro, escriure el nom de la consulta creada, en aquest cas

“ConsultaFiltre”.

3 Maunl.."'-\k
El Abririnforme
Mombre del informe | USUARI
Wista |Informe
Mombre de filtro | Consult:
Condicidn WHERE = ||
Modo de la ventana | Mormal

5

aFiltre

Adtualizar parametros

[ 1l ]

.
Ve

E ;

'ﬂ' Agragar nueva accion

E2

69. Fer clic sobre la icona Guardar de la barra d’accés rapid per desar la macro.

70.
71.
72.
73.

Fer clic al botd Aceptar.

obrir-ho.
74.
75.
76.
Herramientas de disefio de fo

rmulario.

77. Situar-se a la pestanya Eventos de la finestra Hoja de propiedades.

Prémer el boté Cerrar Obririnforme de la finestra de la consulta per tancar-la.
Al panell de navegacio de la base de dades, fer doble clic al formulari “FILTREUSUARIS” per

Al quadre de dialeg Guardar como, indicar com a Nombre de macro el valor “Obririnforme”.

Fer clic al desplegable de la icona Ver, a la pestanya /Inicio, i seleccionar Vista Disefio.
Fer clic sobre el boté de comandament del formulari per seleccionar-lo.
En cas que no estigui visible, seleccionar la icona Hoja de propiedades, de la pestanya Disefio a

Todos los objetos de Acc... @ <« || =] FiltreUsuaris |
BUSCar. o T e R R - N T
Tablas -3 : N . .
24l || |Formulari Filtre Usuaris per Barri
EH LuBRES -
23 PrESTECS
Hoja de propiedades - X
B usuams Tipo de seleccidn: Botdn de comando
Consultas Comando7? |z| IZ|
@ ConsultaFiltre
— |F0rmat0| Datos |EVEﬂtC'5| Otras | Todas |
Formularios Il -
- ; ) Al hacer clic -
= B
LTEIETLE Al recibir el enfoque comando?
Informes A&l perder el enfoque
ﬁ USUARIS Al hacer doble clic
Al bajar el mouse
Macros Al subir el mouse

78. Fer clic al desplegable de la fila Al hacer clic i seleccionar la macro Obrirlnforme.

Microsoft Access 2010

Pagina 8 de 9



Diputacio Unitat: Disseny d’informes avancats
Barcelona Activitat Global. Pas a pas

79. Seleccionar la icona Ver, de la pestanya Diseio a Herramientas de disefio de formulario, i fer
clic sobre I'opcio Vista formulario.

80. Comprovar com al seleccionar un valor “BARRI” del quadre combinat i prémer al boté de
comandament es mostra I'informe mostrant Unicament els registres corresponents al BARRI/
seleccionat.
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