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UNITAT
TIPUS DE DIAPOSITIVES PER A DISPOSAR
INFORMACIO

Activitat Global. Pas a pas

Obrir la presentacié powlON1_UO01_ActGlobal_Fitxer.pptx i realitzar les seglients accions:

1. A la caixa o quadre de text de titol escriure-hi el text “Administracié 2.0” i el subtitol
“Innovacio”.

2. Inserir una diapositiva de tipus Titol i objecte:

e Ala caixa o quadre de text de titol escriure el text “Les Eines” amb font Calibri, mida
40, negreta.

e Ala part central inserir un objecte SmartArt amb el format seglent:

e
Eines 2.0
M

P
RSS
o S

PN =N =N

Wikis Xarxes socials Blocs
S M M

| N
Facebook
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Caracteristiques de I’organigrama:

e Eltext sera lletra Calibri, tamany 15 i centrat.

e Color dels quadres blau.
3. Inserir una nova diapositiva de tipus Titol i objecte:

e Ala caixa de titol inserir el text “Les diferencies” amb font Calibri, mida 40, negreta.

e Ala part central inserir una taula amb el seglient contingut:

Web 1.0 Web 2.0
webs personals Blocs
pagines vistes cost per clic
publicar Participacio
directoris (taxonomia) etiquetes (folcsonomia)

Caracteristigues de la taula:

e Taula de 2 columnes per 5 files.
e Primera fila amb:
e Fons de color gris.
e Lletra Arial.
¢ Mida 20.
o Negreta.
e Alineacid vertical centrada.
e Linies del quadre exterior amb una amplada d’1 punt.
e Delafila2ala5amb:
e Sense color de fons.
e Marcar totes les linies de contorn.
e Tipus de font Arial.
e Mida 18.
¢ Sense color de fons

e Alineacio vertical centrada a tota la taula.
4. Inserir una diapositiva tipus Només el titol i aplicar-li els seglients elements:

e Alacaixa de titol inserir el text “La forca mediatica de les imatges a la xarxa” amb
font Calibri, mida 40, negreta.
e Realitzar una cerca d’imatges a internet i inserir tres imatges que facin referéncia a

les xarxes socials, tal i com es mostra a continuacio:
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La for¢a mediatica de les imatges a la

5. Inserir una nova diapositiva de Titol i objectes:

e Ala caixa de titol inserir el text “L’Us de les xarxes” amb font Calibri, mida 40 i
negreta.

e Representar graficament la segiient taula de dades:

Internautes
Amb xarxes socials 80%
Sense xarxes socials 20%

e Aplicar un estil de grafic de tipus Circular seccionat.

e Ubicar la llegenda a la part superior.

e Aplicar una combinacié de colors amb tonalitat blava.

e Mostrar els percentatges damunt dels sectors en color blanc i negreta per millorar el

contrast.

L'as de les xarxes

Internautes

m Amb xarxes socials  w Sense xarxes socials
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1. Obrirla presentacio powlON1_UO01_ActGlobal_Fitxer.pptx.

2. Ferclic al quadre de text Feu clic aqui per afegir un titol.
3. Escriure-hi el text “Administracié 2.0”.
®
(I} ———————————————————— e Q
! |
; Administracio 2.0 3
o —33———Feurdicaqu%cper—afegirtrﬁ————{———é
O subtitol :
4. Ferclic en el quadre de text Feu clic aqui per afegir un subtitol.
5. Escriure-hi el text “Innovacié”.

Administracio 2.0

Innovacio

Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives

= L
.': Presentacio = .. a B
H ‘5 E * 36 - A A &N/ i= E:
=3 B Reinicialitza
Enganxa L. N £ § 8 abe AV- Az A ===
M diapositiva - | 5 Secdd -
Porta-retalls =

BRositives Tipus de lletra

Revisio

lobal_|

heer. ppte
Visualitzacio

p=. |l Direccié del text

[ alinea el text

T} Converteix-ho a §

Paragraf

7.
8.

Fer clic sobre el quadre de text Feu clic aqui per afegir un titol.
Escriure-hi el text “Les Eines”.

Microsoft PowerPoint 2010
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9. Ferclic sobre la vora del quadre de text per seleccionar-lo.

Q

Cr

;IL Les I}E}ines ];

= 8

O

Lo a

* Feuclicaqui per afegir text.

)

10. De la pestanya Inici fer clic sobre el desplegable de Tipus de lletra.

11. Fer clic sobre I'opcié Calibri.

7 - - — . [— I —
FllH9-8 1 =- powlON1_UD1_ActGlobal_Fitrer.pptx - Microsoft PowerPoint [
Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacio Format

e e = i
j ¥ |:| |5 Presentacis Calibri E A A
L Ba- B Reinidialitza  [Ip Hodon: if

Enganxa Crea una ., »
- F | capositna - Seccid T Bodoni MT Black
Porta-retalls Diapositives .
— = = T Bodord HT Condensed
iapositives quema x
T Budoni MT Poster ompressed
1

T Book Antiqua

F Bookman O1d Style
T Bookshelf Syrbal T

T Bradley Hand (TC

T Britannic Bold

T Broadway

:ﬁj Browallia Mew

Administracid 2.0

Les Eines
T BrowalialUPc

i Fraad ol AT
T Calibri
T Calibri Light
T Californian FB
T Calisto 2T

i Cambria

e 2 g e

® .= =l “‘ﬁDi.reccwéde\text' BN NOoO D‘——ID ‘} E]
7. [E Alinea el text - AL Lol ) -
= = %Conuerte\x-hnaSmartArt' bé \\f\{ } ﬂ{ - DISD.USE raEps‘téI:, o
Paragraf [} Dibuix
7‘I‘ID-I‘I‘I‘S-l-l-\-6-!-\-1-4‘1-1-1-2‘l‘l‘I‘D-\-l-\-Z-l-l-l-4-|-|-1-6‘l‘l-I-E-\-\-\-IU-\-\-I-12-||
Les Eines

s | Feuclicaqui per afegir text.

Ferol

i

O
4{@:173

12. Fer clic sobre el desplegable de la icona Cos de lletra de |la pestanya Inici.

13. Seleccionar el valor 40.
14. Fer clic sobre la icona Negreta.

15. Del quadre de text central de la diapositiva, fer clic amb el ratoli sobre la icona Insereix un

grafic SmartArt.
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O

Les Eines

| P~ F-
16. En el quadre de dialeg Trieu un grafic SmartArt seleccionar la categoria Jerarquia.

Feu clic aqui per afegir text.

Sy

1

18l o : —
=] '~{Insereuc un grafic SmartArt

17. Seleccionar el subtipus Organigrama de mig cercle.

18.

19

o

LE 1

m g [or 0 )
& Matriu
A Piramidal

ﬁ Imatge

Organigrama de mig cercle

Feudo servir per mostrar informacid
jerarquica o les relacions d'organigrama
d'una organitzacid. Les formes d'assistent i
les disposicions dependents d'organigrama
estan disponibles amb aguesta disposicid.

Microsoft PowerPoint 2010

Fer clic sobre la icona D’acord.
. Fer clic sobre el quadre de text superior del organigrama inserit i escriure-hi el text “Eines 2.0”
20.

(e ] [cmt |

Fer clic sobre el quadre de segon nivell de I'organigrama i escriure-hi el text “RSS”.
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Les Eines

Eines 2.0
S

Dz e N
. Lo RSS ¢

- O———W———O

b

N N
t] [Text] [Text]
s S84 N~ N~

21. Fer clic en el primer quadre de text del tercer nivell i escriure-hi el text “Wikis”.
22. Fer clic en el seglient quadre de text i escriure-hi “Xarxes socials”.
23. Fer clic en el seglient quadre de text i escriure-hi “Blocs”.

Les Eines

ra

Xarxes socials

N Z

= [ p—— oy “p———

| |
2 Blocs o

O ——~p-z———

24. Fer clic sobre el quadre de text que conté el text “Xarxes socials”.
25. Fer clic sobre el desplegable de la icona Afegeix una forma de la pestanya Disseny de les Eines
de I’'SmartArt.

26. Fer clic sobre I'opcid Afegeix una forma per sota.
RllHd9-& 0= =

OMN1_U01_ActGlobal_Fiter.pptx - Microsoft PowerPoint

Fitwer Inici Insercio Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzacio Disseny Format

l_] Afegeix una forrrla|'] + Augmenta de nivell 4% Amunt _ ‘J.‘.; . |
L[‘_L Afegeix una folmlesprés nivell W Avall é é j ._‘.—:;:: d:r_-’ . . = =
7] Afegeix una forma abans esquerra o, Presentacia ~ R ]| C::I\:::?sevls - -

| i3 Afegeixuna forma per sobre ics | Presentacions |

I;] Afegeix una forma per sota | lz‘ i'l'I'S'I'I-I-G-l-l-l-4-|-|-|-2-|-|-|--|-|-|-2-|.-|-|-4-|-|.-|-6-||-|-|-s-|
W Afegeixun auiliar

27. Escriure-hi el text “Facebook”.

Microsoft PowerPoint 2010
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28. Fer clic sobre el desplegable de la icona Afegeix una forma de la pestanya Disseny de les Eines
de I’'SmartArt.

29. Fer clic sobre I'opcio Afegeix una forma despreés.

30. Escriure-hi el text “Twitter”.

31. Fer clic sobre el desplegable de la icona Afegeix una forma de la pestanya Disseny de les Eines
de I’'SmartArt.

32. Fer clic sobre I'opcid Afegeix una forma despreés.

33. Escriure-hi el text “Linkedin”.

34. Observar com per sota del quadre de text de “Xarxes socials” es mostren tres quadres
dependents.

Wikis Xarxes socials Blocs
~— N

_
L
Facebook
N
l
Twitter

-
ﬂ—ﬁiﬁ——g

0 Linkedin
&—~>-—0

35. Fer clic sobre la vora del quadre de text que conté I'organigrama per tal de seleccionar-lo per
complet.

36. De la pestanya Inici fer clic sobre el desplegable de Tipus de lletra.

37. Fer clic sobre I'opcio Calibri.

38. Fer clic sobre el desplegable de la icona Cos de lletra de la pestanya /nici.

39. Escriure-hi el valor 15 i prémer la tecla Intro.

40. Fer clic sobre la icona Centrat de I'apartat Paragraf de la pestanya /Inici.

Thannofires T Fennema i e ST e I M= Lo o E o T A Q_-nd
RlA9-0 0== Nl_uol_ActG[obar_Fm(erﬁwﬁso& PowerPoint -
Fitxer . Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacio Disseny Format

oy e = . . o —
j % 3 j [ Presentacis |Ca|ibri s - IAA NI = =55 | A= g SN OO
- By~ #5 Reinicialitza = Alinea el te AL Lo b
Enganxa Crea una 8 AV, - A~ . =
- 7 diapositiva -~ 5 secdid ™ LIS ahe XU Aa - E = | == 4] Converteix-ho a SmartArt FIRIAS
Porta-retalls Diapositives Tipus de lletra (] Paragraf (]
T

41. Fer clic sobre la icona Crea una diapositiva de la pestanya /nici.

®| HY-U == powlON1_UDL_ActGlobal_Fitxer.pptr - Microsol

Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacid
= |:| 5=| Presentacid - . A 4| E = — v—_ it Direccié del text
38 A A || == EEE T
_j EE] EReinicialitza _‘J Alinea el text
Enganxa Crea una B N £ 8§ 8 abe AV~ Aq A =ER=p-=n=pIN=E
- 7 diapositiva | = Seccid ~ = o = = = = | == 45| Converteix-ho a §
Porta-retalls = Brp ositives Tipus de lletra Paragraf

42. Fer clic sobre el quadre de text Feu clic aqui per afegir un titol.
43. Escriure-hi el text “Les diferencies”.
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44. Fer clic sobre la vora del quadre de text per seleccionar-lo.

o

=

L
Lt

Les diferencies

° Feu clic aqui per afegir text.

45. De la pestanya Inici fer clic sobre el desplegable de Tipus de lletra.

46. Fer clic sobre I'opcid Calibri.

47. Fer clic sobre el desplegable de la icona Cos de lletra de la pestanya Inici.

48. Seleccionar el valor 40.

49. Fer clic sobre la icona Negreta.

50. Del quadre e text central de la diapositiva, fer clic amb el ratoli sobre la icona Insereix taula.

Les diferencies

-+ Feuclicaqui per afegir text.

= il
Insereix taula

51. En el quadre de dialeg Insercié d’una taula establir el valor 2 a I'apartat Nombre de columnes
i el valor 5 a I'apartat Nombre de files.

Insercid d'una taula M

Mombre de columnes:| | 2 =

Mombre de files: 5 =

[ D'acord ] [ Cancella

52. Fer clic a D’acord.
53. Ubicar el cursor a la primera cel-la de la taula i escriure-hi “Web 1.0".
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54. Fer clicamb el ratoli a la cel-la que és interseccié de la segona columna amb la primera fila.
55. Escriure-hi el text “Web 2.0”.

56. Fer clicamb el ratoli a la cel-la que és interseccié de la primera columna amb la segona fila.
57. Escriure-hi el text “Webs personals”.

58. Fer clicamb el ratoli a la cel-la que és interseccié de la segona columna amb la segona fila.

59. Escriure-hi el text “Blocs”.

60. Fer clicamb el ratoli a la cel-la que és interseccid de la primera columna amb la tercera fila.
61. Escriure-hi el text “Pagines vistes”.

62. Fer clicamb el ratoli a la cel-la que és interseccié de la segona columna amb la tercera fila.

63. Escriure-hi el text “Cost per clic”.

64. Fer clicamb el ratoli a la cel-la que és interseccié de la primera columna amb la quarta fila.

65. Escriure-hi el text “Publicar”.

66. Fer clicamb el ratoli a la cel-la que és interseccié de la segona columna amb la quarta fila.
67. Escriure-hi el text “Participacio”.

68. Fer clicamb el ratoli a la cel-la que és interseccié de la primera columna amb la cinquena fila.
69. Escriure-hi el text “Directoris (taxonomia)”.

70. Fer clicamb el ratoli a la cel-la que és interseccié de la segona columna amb la cinquena fila.
71. Escriure-hi el text “Etiquetes (folcsonomia)”.

Les diferencies

Web1.0 Web 2.0

Webs personals Blocs

Paginesvistes Costperclic

Publicar Participacid

Directoris (taxonomia) Etiquetes (folcsonomia)

£2. a

72. Ubicar el cursor en qualsevol de les cel-les de la primera fila.

73. De I'apartat Eines de taules fer clic sobre la pestanya Presentacio.

74. Fer clic sobre la icona desplegable de Seleccionar i fer clic sobre I'opcié Selecciona fila.

Rld9-™ 0= powl0NL_U01_ActGlobal_Fitxer.pptx - Microsoft PowerPoint 1_ _—

Inici Insercia Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisia Visualitzacio Disseny Presentacio

g3 Insereix a baix - - —

E P ﬂ & E= ﬂ I 1,03em % ¥ Distribuei les files = fh
ﬂ]lnsereixa I'esquerra

Selecciona fVisualitza les linies| Suprimeix | Insereix Combina Divideix ﬁ 11,43 cm

Bl selecciona taula Columnes ifiles Combinacid Mida de la cel-la Alineacid

N

P — —
i - i . Distribueix les columnes =| | Direccio Marges de
de quadricula - a dalt [l nsereix a la dreta celles  celles o j_l j_I deltext~ lacella~

HH Selecciona columna

I x]
B seleccionafila

|I| -|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|-6!|-|-|-8-|-|-|-ID-|‘||-|-12-|-|-|-14-\-|-|-16-|-|-|-11
|

75. Fer clic sobre el desplegable de la icona Ombrejat ubicada a la pestanya Disseny de I'apartat

Eines de taules.
76. Fer clic sobre el color gris.
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=] o = E = ™ A O 9 &% L7 A 3 == = = ==
@\ ﬂ Lo | E| N1_U01_ActGlobal_Fitxer.p) icrosoft PowerPoint
Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid

Fila de capcalera D Primera columna

Visualitzacid Presentacio

Disseny

As &-

D Fila de totals D Ultima columna || ————— | ————— | ————— ————— - ————— - | Colors de tema

Files en bandes [| Columnes en bandes
Opeions de I'estil de taula Estils de taula

Diapositives Esquema X

[
iti .11-.-.-.-10-.-..-3-.--.-s.-.-.-4-|-|-|-2-|-|-§III
1 L

Colors estandards
- ] ] EEEERE
©

Sense emplenament

Administracis 2.0

77. De la pestanya Inici fer clic sobre el desplegable de Tipus de lletra.

78. Fer clic sobre I'opcio Arial.

79. Fer clic sobre el desplegable de la icona Cos de lletra de la pestanya Inici.
80. Seleccionar el valor 20.

81. Fer clic sobre la icona Negreta en cas que no estigui activa.

E“ H -0 E |= MN1_U01_ActGlobal_Fitxer.p icrosoft PowerPoint
Inici Insercio Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio |
- P t - PO .— — = —
j |_—| [= Presentacia Arial <o <A A % = %: . = IE
o EE ._E—I Reinicialitza
Enganxa Creauna . . E] K 5 8 ahe AV~ A A~ .E =R=JIRz=
- f diapositiva~ 3 Secdid ~ - i — %
Porta-retalls Diapositives Tipus de lletra P Faragi
82. Activar la pestanya Presentacié de I'apartat Eines de taules.
83. Fer clic sobre la icona Centra verticalment.
':; _j ‘éﬁ' l_/ \JREH’HCIE\ITZZE cenpmces M I E ED;:' . = =] Alinea el text ~ A—L—L.EDG o~ =t
Enganxa Creauna N & § 8 abe V- Aa- - E=pd B Ny S = | Dispy

E“ H s U |_'] E |= - W mﬁl\ﬂ U01_ActGlobal_Fitxer, ercrosoft PowerPoint

Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacid de diapositives Revisid

% E . ﬁ &4 Insereia paix % % 4 11em  : B¥ pistribueix les files

ﬁlnserelx al'esquerra
Salecclona Visualitza les linies Supnmelx Insereix Combina Divideix =4 1143 ¢em 2 D'J" Distribueix les columnes Direccié Marges de
de quadricula adalt [l Insereix a la dreta celles  celles deltext~ lacellav | [ Blocal|

Taula Columnes i files Combinacid Mida de la cella Alineadd Mid
84. Activar la pestanya Disseny de |'apartat Eines de taules.

85. De I'apartat Dibuix de vores, obrir el desplegable de la icona Pes del llapis i escollir 1 pt.

86. Obrir el desplegable de la icona Vores i fer clic sobre I'opcid Vores exteriors.

IN1_U01_ActGlobal_Fitxer.p

Visualitzacid

HH\l E ﬂ Alcada

$o< Amplag

icrosoft PowerPoint

Inici Insercid

Disseny Transicions Animacions Presentacid de diapositives Revisid Visualitzacid Disseny Presentacio

.| &1 ombrejat - & A -

Fila de capcalera D Primera columna

[0 Fila de totals [ Urtima columna

Files en bandes [[] Columnes en bandes Sense vores 22 Color del llapis = n]

Opdions de |'estil de taula Estils de taula [ Totes les vores 7 Dibuix de 1|
Diapositives Esquema x ‘I-IZ-I‘\‘\-IU-I‘l-l-S-l‘\w-G-l‘\w-4-|-\w-2-|w‘i\ Sl A0 11120

1

Wores exteriors

- Wores interiors

Vora superior [
- Wora jnferior
AdmlmstracluZD H | - |

n 1=l Vara esauarra

87. Selecuonar les filesdela2alabs.
88. De la pestanya Disseny de I'apartat Eines de taules, obrir el desplegable de la icona Ombrejat.
89. Fer clic sobre I'opcid Sense emplenament.
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Rld9-6 0L NI_U0I_ActGlobal Fitxer.pptx = Whcrosoft PowerPoint . T~ ﬂ"‘ﬁ
Inici Insercia Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzacio Presentacio
=
Fila de capcalera []] Primera columna S SR — N E! &/J A -

D Fila de totals D Uttima columna || ————— | ————— | = === ZZZZZ

— |~ || Colors de tema

Files en bandes [ Columnes en bandes

Opcions de I'estil de taula Estils de taula
Diapositives Esquema x [rdz A e B B g 2| II
, «ARNRNRNES

Colors estandards
u

Sense emplenament

Les dif 39 Més colors d'emplenament..,

Administracio 2.0
o nnovacis

.-
SR

90. Fer clic sobre el desplegable de la icona Vores.

91. Fer clic sobre I'opcié Vores exteriors.

92. Fer clic sobre el desplegable de la icona Vores.

93. Fer clic sobre I'opciod Vores interiors.

94. De la pestanya Inici fer clic sobre el desplegable de Tipus de lletra.

95. Fer clic sobre I'opcid Arial.

96. Fer clic sobre el desplegable de la icona Cos de lletra de la pestanya Inici.
97. Seleccionar el valor 18.

98. Fer clic sobre el contorn de la taula per seleccionar-la totalment.

99. Fer clic sobre la icona Centrat de la pestanya /nici.

100. Fer clic sobre el desplegable de la icona Crea una diapositiva de la pestanya Inici.
101. Fer clic sobre el subtipus Només titol.

E Inici Insercio Disseny Transicions Animacions Prese

i e

— # s 55| Presentacio - P
e IEE |
B E] £=| Reinicialitza

Enganxa Crea una _ . N & § 8§ ake AV~ A
- 7 diapositiva ~|| 5 Seccio ~ B o

Porta-retalls & || Tema de I'Office
Diapositives |_

1 i Tl
! i S4B
Titol i objectes Capcalera de la
carrin
B G e
Dos objectes Comparacia Maomés titol

En blanc Contingut amb Imatge amb
llegenda llegenda

102. Fer clic sobre el quadre de text Feu clic aqui per afegir un titol.
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103. Escriure-hi el text “La forca mediatica de les imatges a la xarxa”.

104. Fer clic sobre la vora del quadre de text per seleccionar-lo.

105. De la pestanya Inici fer clic sobre el desplegable de Tipus de lletra.

106. Fer clic sobre I'opcid Calibri.

107. Fer clic sobre el desplegable de la icona Cos de lletra de la pestanya Inici.

108. Seleccionar el valor 40.

109. Fer clic sobre la icona Negreta.

110. Buscar a través de la xarxa tres imatges que facin referencia a les xarxes socials i guardar-les
en el teu ordinador.

111. Una vegada guardades, fer clic sobre la icona Imatge de la pestanya Insercio.

- - - oo < :
IE“ H2-001LF powlOMN1_U01_ActGlobal_Fitxer.pptx - mlcrosoft PowerP(

be Inici I Insercio I Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives

E—
I
i

A |5 - | P2l Qg A |

Taula Imatge | Galeria Captura de Album de Formes Smartart Grafic Enllag  Accid Quadre Cap
7 d'imatges pantalla~ fotografies = ~ de text i

Taules Imatges II-lustracions Enllacos

112. En el quadre de dialeg de Insercio d’imatge buscar la primera imatge guardada, seleccionar-la
i fer clic sobre la icona Insereix del quadre de dialeg.

113. Ubicar i redimensionar la imatge amb I’ajuda del ratoli.

114. Fer clic sobre la icona Imatge de la pestanya Insercio.

115. En el quadre de dialeg de Insercié d’imatge buscar la segona imatge guardada, seleccionar-la
i fer clic sobre la icona Insereix del quadre de dialeg.

116. Ubicar i redimensionar la imatge amb I’ajuda del ratoli.

117. Fer clic sobre la icona Imatge de la pestanya Insercio.

118. En el quadre de dialeg de Insercid d’imatge buscar la tercera imatge guardada, seleccionar-la
i fer clic sobre la icona Insereix del quadre de dialeg.

119. Ubicar i redimensionar la imatge amb I’ajuda del ratoli.

La forca mediatica de les imatges 3 la
Xarxa r '

120. Fer clic sobre el desplegable de la icona Crea una diapositiva de la pestanya Inici.
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121. Seleccionar la dispositiva tipus Titol i objecte.

122. Fer clic sobre el quadre de text Feu clic aqui per afegir un titol.

123. Escriure-hi el text “L’Us de les xarxes”.

124. Fer clic sobre la vora del quadre de text per seleccionar-lo.

125. De la pestanya Inici fer clic sobre el desplegable de Tipus de lletra.

126. Fer clic sobre I'opcio Calibri.

127. Fer clic sobre el desplegable de la icona Cos de lletra de |la pestanya Inici.

128. Seleccionar el valor 40.

129. Fer clic sobre la icona Negreta.

130. Del quadre de text central de la diapositiva, fer clic amb el ratoli sobre la icona Insereix un
grafic.

L’Gs de les xarxes
(=]

................................................................... [ Frrrererreereerreees D)
* Feu clic aqui per afegir text.

i

Insereix un grafic

131. Del quadre de dialeg Insereix grdfic, seleccionar el tipus de grafic Circular.
132. Fer clic sobre el subtipus Grdfic circular seccionat.

Insereix grafic

C3 Plantiles A== @3l o i
Il Columna |N I/\/ I/\/ W ;f‘:\:,: I/\f‘) |J§‘
o | =]
= V| ®| © @ CB
@. frea Barra _I

I sED WY (dispersid) — — — S S S S
sl Cotitzacions % g g % g g %
6@ Superfice
= SEEEEEE
%2  Bombolla i

I ey Radal |g— I
l Administra les plantilles... ] IDEFmeix-IocomagréﬁcperdeFecbe] I D'acord I [ Cancel'la L
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133. Fer clic a D’acord.

134. Del full de calcul de Ms Excel, fer clic a la cel-la B1.

135. Escriure-hi el text “Internautes”.

136. Fer clic a la cel-la A2 i escriure-hi el text “Amb xarxes socials”.
137.Ferclic a la cel-la B2 i escriure-hi el text “80%".

138.Fer clic a la cel-la A3 i escriure-hi el text “Sense xarxes socials”.
139.Fer clic a la cel-la B2 i escriure-hi el text “20%".

140. Prémer la tecla Intro.

A B C
1 Internautes
2 Amb xarxess B80%
3 Sense xarxes 20%
4 |3 Trim 1,4
S (4t Trim 1,
]

141. En el full de calcul, ubicar-se sobre la marca de color blau, que permet seleccionar el rang a
representar en el grafic.
142.Quan el cursor adopti forma de doble fletxa, fer-hi clic i delimitar la zona de valors a

representar.
A B | C

1 Internautes

2 Amb xarxess B80%

3 Sense xarxes 20%
EIErTrim 1,4"\
5 At Trim 2]

]

143.Tancar el full de Ms Excel i observar com a la presentacid de treball es mostra el grafic relatiu
a les dades establertes.

L'Gs de les xarxes

Internautes

m Amb xarxes socials

M Sense xarxes socials
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144. De I'apartat Eines dels grafics, activar la pestanya Presentacio.
145. Del desplegable de la icona Llegenda, seleccionar |'opcié Mostra la llegenda a la part

superior.
Rlild9- 005 _U01_ActGlobal_Fitxer.p, Terosoft PawerPoint | T N
Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacio de digpositives Revisio Visualitzacio Disseny | Presentacio Format

Grafic d'arees - » == - ¥

. bd @ A5 (@] (o Mol a (B i) (] ] S i
%Seleccio de format i

Imatge Formes Quadre = Titol del Titols delsjLiegenda | Etiquetes Taula de Eixos Quadricules | Area de Paret del Base de

ﬁReinicialiua-ho per fer-ho coincidir amb ["estil - detext | graficr  eixos - e dades = dades . grafic q

Seleccid activa Insercio 7 Cap Fons
Diapositives Esquema x [ m} Desactiva la llegenda D D A e B g

-

9 Mostra la llegenda a la dreta
.i_n.ﬂ Maostra la llegenda i I'alinea a la
arats

Mostra la llegenda a la part superior
Maostra la llegenda i I'alinea a la part

superior p Ies W@é

Maostra la llegenda i I'alinea a
I'esquerra

Mostra la llegenda a la part inferior I

Maostra la llegenda i I'alinea a la part nternautes
inferior

Superposa la llegenda a la dreta

cials m Sense xarxes socials

[T
o m: _%}.-..
1)
i
['H[;E'
i
Vg g |

146. Activar la pestanya Disseny de I'apartat Eines dels grafics.

147. Mostrar totes les opC|ons d’Estils dels grafics.

U1 Acidiaba Ficerp erosoft PowerPaint E=at

Inici Insercié Disseny Transicions Animacions Prasentacio de diapositives Revisie Visualitzacid Disseny ‘ Presentacio Format

g 4 = S €6 ©. D D D D DD é)

Canviael  Desa-ho com = Selecciona Edita les 4
tipus de grafic a plantilla na dades  dades les =
Tipus Dades Presentacions dels grafics Estils dels grafics

148. Dels diferents estils que es mostren seleccionar-ne un que sigui amb tonalitats de color blau.
149. De I'apartat Eines dels grafics, activar la pestanya Presentacio.
150. Del desplegable de la icona Etiquetes de dades, seleccionar I'opcié Extrem interior.

@\ H9-0 1= _UOI_Adeobaf_Frb(er.ercrusoﬂ PowerPoint &, Eines dels qrat
Inici Insercia Disseny Transicions Animacions Presentacid de diapositives Revisid Visualitzacio Disseny Presentacio Format
Grafic d'arees - N = = e '
, mW@Jﬂﬂ_ﬂJJAJJJl
% Seleccid de format
Imatge Formes Quadre | Titol del Titols dels Llegen Etiquetes |Tjula de Eixos Quadricules Area el Gir
EReinicialitza-ho per fer-ho coincidir amb I'estil - detext | graficr  eixos de dades *| dades tragat~ g
Seleccid activa Insercid Etiquete = Cap Fons
= 7| Desactiva les etiquetes de dad I
_ quetes dedadesperala (5 2. = .=,
Diapositives Esquema x 112010001 Z- selectio 2o g G g
2 = Centrada

Zzé\- Vliualltzala posicid i les etiquetes de
aca

Snalo ente oo dode

Extrem interior

Visualitza la posicid i les etiquetes de
dades dins del final dels punts de dades |

Extrem exterior m
Visualitza la posicid i les etiquetes de
dades fora del final dels punts de dades
Ajustament perfecte

Visualitza la posicio i les etiquetes de
dades amb Ajustament perfecte

.‘(II r E
D
) #

Les diferincies S

nse xarxes socials

'ﬁ',.E"‘é.-
' .’*.J
[}
(
I
[';[;(f;
o
R T -

Més opcions de I'etiqueta de dades...

151. Fer clic sobre un de les dues etiquetes de dades que s’han inserit sobre el grafic.
152. Comprovar que les dues etiquetes relatives a cada porcio de grafic, estan seleccionades.
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L'Gs de les xarxes

Internautes

m Amb xarxes socials = Sense xarxes socials

s GV
D A, .. .

153. De la pestanya Inici fer clic sobre el desplegable de Color del tipus de lletra.

154. Fer clic sobre el color blanc.

X Inici Insercio Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacio Disseny Presentacio Format
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Porta-retalls | Diapositives | Tipus de lletra | Paragraf | Dibuix
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