Diputacio Unitat: Art amb Ms PowerPoint i enllagos
Barcelona Teoria: 2. SmartArt

UNITAT
ART AMB MS POWERPOINT I ENLLACOS

2 SmartArt

Els SmartArt sén formes grafiques preestablertes, totalment personalitzables, que permeten
representar la informacié de forma visual, esquematica, ordenada, .... seguint unes etapes o
processos que es consideren adients a allo que es vol representar dins la presentacio.

Ms PowerPoint inclou diferents dissenys SmartArt classificats segons la disposicié grafica dels
elements. En aquest sentit, estan ordenats per Llista, Procés, Cicle, Jerarquia, Relacid, Matriu,
Piramidal i Imatge.

Llista ~
8= Uista [ -1 | [ ]
:

Procés [ -]
Cicke o
Jerarquia —

Relacid
R
- I e —
Piramidal - N
Llista de blocs basica
Imatge L “H -1-1-1 I.i Feuo servir per mostrar blocs dinformacid
no seqliendals o agrupats. Maximitza l'espai
saa de visualitzacié horitzontal i vertical per a
) [(Em =EN formes.
EEE = (s ==
[ = .

B @B

En inserir un SmartArt en una diapositiva, aquest conté un disseny i un format predefinit pero cal
indicar que és totalment personalitzable segons el que es vulgui visualitzar.

Aixi, depenent del tipus d’SmartArt que es representi a la diapositiva, les opcions de disseny i de
format a modificar variaran, atenent a les caracteristiques de cada diagrama.

S’insereix un SmartArt en una diapositiva per comunicar i transmetre la informacié de forma
visual.

En aquest apartat es treballaran els temes segiients:
= Classificacié dels SmartArt
® Inserir un SmartArt
®=  Modificar el disseny d’'un SmartArt
=  Modificar el format d’un SmartArt
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2.1 Classificacio dels SmartArt

Els SmartArt que presenta Ms PowerPoint 2010 estan classificats en 8 categories. Depenen del tipus
d’informacid que s’hagi de representar dins la diapositiva, cal triar un disseny o un altre:

= Llista: conté grafics que mostren blocs d’informacié agrupats.

Tots

= Lista

Procés

Jerarquia :
Relacid - - =
Matriu

Piramidal
Llista de blocs basica

Feu-o servir per mostrar blocs dinformacio
no seqlencals o agrupats, Maximitza 'espai
de visualitzacio horitzontal i vertical per a
formes.

B - & B B0 43 ¢

Imatge

Dacord | | Cancella

= Procés: conté grafics que reflecteixen visualment els passos a seguir en un procés o tasca.

Tots

= Lista

= ==
Jerarquia
Relacid

Matriu

Piramidal L.
Procés basic

Imatge Feuo servir per mostrar una progressid o

els passos seqliendals d'una tasca, d'un
procés o d'un flux de treball,

Dacord | | cancela
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= Cicle: conté objectes que mostren graficament una seqliencia continuada d’informacié.

Tots

= Llista
2 Procés
shy  Jerarquia
B Relads
& Matriu
A Piramidal
Imatge

)
Y

@ of o} 4

@O
-

B % 5 S

' 5 <
A

Cicle basic

Feuo servir per representar una
seqiénca continuada d'etapes, de
tasques o dinddéndes en un flux
drcular. Emfasitza les etapes o els
passos en comptes de les fletwes de
connexid o dels fluxos. Ofereix els millors

ramiltzte mAamde amh tavt As mivall 4

W

Dacord | | Cancela

= Jerarquia: conté objectes que representen la informacié de manera jerarquica.

Tots
Llista
Procés
Cide
@ Relacid
Matriu
A Piramidal
Imatge

Organigrama

Feudo servir per mostrar informacia
jerarquica o per informar de reladons en una
organitzadd. La forma auxiliar i les
presentadons dependents d'organigrama
estan disponibles amb aquesta presentacia.

Microsoft PowerPoint 2010
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= Relacid: conté objectes que mostren la informacié comparant-la o bé relacionant-la.

Tots
Llista

Procés

Cide

shy  Jerarquia
5 Relads
& Matriu
A Piramidal
Imatge

Feuo servir per comparar o mostrar la 4
relacié entre dues idees. Cadascuna de
les dues primeres linies de text de nivel 1
correspon a text que es visualitza a la
part superior d'un costat del punt
central. Emfasitza el text de nivell 2, que

ar limits = Aniatra farmae = Fada cackst

W

Dacord | | Cancela

= Matriu: conté objectes grafics que mostren la informacié amb un punt de relacié.

Tots
Llista
Procés
Cide

.ﬂh Jerarquia

@ Reladd

A Piramidal
Imatge

=
as

Matriu basica

Feudo servir per mostrar les relacions
dels components amb el tot en
quadrants. Les quatre primeres linies de
text de nivell 1 apareixen als quadrants,
El text que no es fa servir no apareix,
perd continua disponible si canvieu les

mracantssinme

W
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=  Piramidal: conté objectes que mostren la informacid relacionada de manera proporcional.

%P Procés

T Cide
shy  Jerarquia

B Relads

Piramide basica
Imatge Feuo servir per mostrar relacions
propordonals, interconnectades o
jerarguiques, amb el component més
aran al final i estretint-se cap amunt. Bl
text de nivel 1 apareix als seqments
piramidals i el text de nivell 2 apareix a

lar frrrmar e ki ha al frckat da F2ds

W

Dacord | | Cancela

= Imatge: conté objectes que permeten combinar text amb imatges per a mostrar la
informacid relacionada graficament.

3¢ Procés
Ty Cide
ﬁh Jerarquia

ﬁ Relacid

Matriu

A Piramidal .
Imatge amb émfasi

= |
i Feu-o servir per mostrar una idea

central fotografica amb idees
relacionades al costat. El text del nivell 1
superior apareix sobre la imatge central.
El text corresponent per a d'altres
formes del nivell 1 apareix al costat de

lac imatnac ArAidare notitas Aot

W

Dacord | | Cancela
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= Tots: conté tots els objectes grafics classificats per categories.

Jerarquia : : ’ ﬁ ﬁ
Relacia R
Matriu

Piramidal
Liista de blocs basica

Feuo servir per mostrar blocs d'informacia
no seqiendals o agrupats. Maximitza 'espai
de visualitzacid horitzontal i vertical per a
formes,

Bl - & B g 2d §

Imatge

D'acord | | Cancella

2.2 Inserir un SmartArt

Els SmartArt son elements grafics que permeten una estructuracio de la informacié molt dinamica i
visual.

Per poder inserir objectes grafics de tipus SmartArt amb la icona adient, per defecte Ms PowerPoint
2010 disposa dels seglients tipus de diapositives (des de la pestanya Inici/Crea una diapositiva):

= Diapositiva de Titol i objectes

= Diapositiva Dos objectes

= Diapositiva de Comparacio

= Diapositiva de Contingut amb llegenda

Aixi, per poder crear un objecte grafic de tipus SmartArt utilitzant qualsevol dels models de les
diapositives indicats anteriorment, cal fer-ho des de la icona corresponent dins la propia diapositiva.

=]

B8 q:;a
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Tanmateix, un SmartArt també es pot inserir a qualsevol tipus de diapositiva des de la pestanya
Insercid i triant la icona SmartArt.

Transicions Animacions

- . "
H d B8 « H @
Taula Imatge Galeria Captura de Album de Formeq Smartart §Grafic

= d'imatges pantalla - fotografies - =
Taules | Imatges |

Tot seguit, s’explica com inserir un SmartArt en una diapositiva del tipus En blanc, tot i que es poden
realitzar els mateixos passos a qualsevol dels altres models de diapositives.

Cal:

1. Estant a Ms PowerPoint, inserir una nova diapositiva de tipus En blanc (o qualsevol altre). Per
fer-ho, accedir a la pestanya Inici, fer clic al desplegable de la icona Crea una diapositiva i
triar el model En blanc.

2. Accedir a la pestanya Insercié i fer clic a la icona SmartArt. Observar que s’obre una nova
finestra amb totes les possibilitats que ofereix aquesta eina.

@

= -
Procés

=
Jerarquia

Reladd

Matriu

Piramidal
Liista de blocs basica

Feuo servir per mostrar blocs d'informacio
no seqiendials o agrupats. Maximitza 'espai
de visualitzacio horitzontal i vertical per a
formes,

Imatge

D'acord | | Cancella

3. Triar, del menu de I'esquerra, la categoria que es vulgui visualitzar. Per exemple, fer clic a
Llista.

4. Dels elements grafics de la dreta, triar el model que més convingui per a representar la
informacid. En el nostre cas triar Llista de pics vertical, per exemple.
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!
e

it
=)
i

T
Cicle
Jerarquia
Reladd
Matriu

Piramidal
Llista de pics vertical

Imatge Feuo servir per mostrar blocs d'informacio
no seglendals o agrupats. Funciona bé per
a lliztes amb titols largs o informacid de
primer nivel,

B > & B B <

| D'acaord || Cancella |

5. Fer clic sobre el boté D’acord. Observar com a la dispositiva apareix el diagrama preparat per
introduir la informacié necessaria.

bl
* [Text]
[Text]
* [Text]

6. Per poder complimentar el contingut del grafic es pot fer a través de la part central de
I’'SmartArt (on posa [Text]) o bé utilitzant I'eina Subfinestra de text, la qual s’activa a través
de la doble fletxa que apareix al marge esquerre del quadre. En aquest cas, fer clic a la doble
fletxa que hi ha a la vorera esquerra del quadre de I'SmartArt (quan el cursor es converteix

en una ma).
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o [Text]

o [Text]

Escriviu el text aqui e

-

Llista de pics vertical... |

Tenint un objecte SmartArt seleccionat, si es vol visualitzar el quadre de text de I'esquerra
també es pot fer des de la pestanya Eines de I’'SmartArt/Disseny/Subfinestra de text.

- —— T
B~ 0 0] Presentaciol - Microsoft PowerPoint
Fitxer Inici Insercid Disseny Transicions Animacians Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacid Acrobat Articulate Disseny Format

7] Afegeix unaforma ~ 48 Augmenta de nivell 4 Amunt - @0

{0 Ateg : - —-—— oo [ N
[ Afegeix pic % Rebaixa de nivell ¢ Avall -

Ej Subfinestra de text :_,’ De dreta a esquerra ;dJ Presentacio — colors v

Creacid de grafics Presentacions

Il

I
I

‘4

Estils SmartArt

7. En el primer pic teclejar el text adient, per exemple Barcelona. A continuacio, fer clic a la
vinyeta immediatament inferior i teclejar Barceloneés (o qualsevol altre text).

8. Ferclic al picimmediatament inferior i teclejar Tarragona (o qualsevol altre text).

9. Tornar a fer clic al pic immediatament inferior i teclejar Tarragones (o qualsevol altre text).
Observar que, a mesura que es va escrivint a I'esquerra, a la part dreta del grafic s’actualitza
el text i al contrari també succeeix el mateix.
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Escriviu el text aqui 53
* Barcelona
o Barcelona
* Tarragona
* Tarragonés
B lone
Llista de pics vertical 0= = -0
Feu-lo servir per mostrar blocs d'informacid : ~ }
na seqlendials o agrupats. Funciona bé per | . |
a listes amb titols llargs o informadid de n] a r ra 0 n e S [n]
primer nivell. I ]
Més informacié quant als arafics SmartArt : }
o

10. Fer clic a qualsevol lloc en blanc de la diapositiva per veure com es visualitza I'SmartArt dins
la mateixa.

Barcelona

e Barceloneés

Tarragona

e Tarragones

Tenint un objecte SmartArt seleccionat, si es vol amagar el quadre de text de I'esquerra
només cal fer clic a la icona Tanca.

&

B

eBarcelol

Tarragc
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2.3 Modificar el disseny d’'un SmartArt

Quan es crea un SmartArt i aquest esta seleccionat, automaticament apareixen noves pestanyes a la
part superior del programa, les quals permeten aplicar moltes més opcions al grafic.

Eines de I'SmartArt

Disseny Format

Dins de la pestanya Eines de I’ SmartArt/Disseny, es mostren els seglients grups d’eines amb les
seves icones corresponents:

e a v -
Plld®-0 1=F Presentaciol - Microsoft PowerPoint =
Inici Insercé  Disseny  Transicions  Animacions  Presentaci de dispositives  Revsis  Visuslitzaris  Awopat  Adiculate || Disseny | Format
de nivell 4 Amunt 90 =
— oo - — 1 BB
el & Avall — 4 = cr
. tacis - 3 Canvia els -
jerra g, Presentacio —

- ﬁ _ | Reinicialitza Converteix

el grafic -

1] Afegeix una forma = 4 Augmer
[:5 Afegeix pic P
[0 subfinestra de text 52 De d

afa ]

colors =

Creacid de grafics Presentacions Estils SmartArt Reinicialitza
Grup d’eines Funcid
] Afegeix una forma ~ 4 Augmenta de nivell 4 Amunt Creacio de gréﬁCSI
[£3 Afegeix pic % Rebaixa de nivell & Avall Aquest grup d’eines permet afegir noves

g ] Subfinestra de text| = De dreta a esquerra o, Presentacid ., . . .y
4u e CIETA A E5qUel ag Hesentadd formes a més d’opcions d’orientacié de

Creacio de grafics

I’'SmartArt.
e —— = Presentacions:
T | - Aquest grup d’eines permet canviar el model
| co— z
e ) de I’ SmartArt creat.

Presentacions

Estils SmartArt:

o0 .
. I IR | - . .
X Conté les icones adients per poder apllcar un
Canvia els - - | =

colors = estil predefinit pel programa i per tal d’utilitzar

Estils Smarthrt - una graduacio de colors, una forma especifica,

% Reinicialitza:

= b Ji Conté les icones adients per a desfer tots els
RE;F;':HEH Convertix canvis aplicats en un SmartArt i deixar-lo tal

Brinicialita com estava inicialment. A més, també permet

convertir un grafic en text o en formes.
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Depenent del tipus d’SmartArt que es representi a la diapositiva, les opcions de disseny a modificar
variaran, atenent a les caracteristiques de cada diagrama.

Tot seguit, s’explica com modificar el disseny d’'un SmartArt canviant el model, el seu estil, els colors i
afegint noves formes al diagrama.

Cal:

1. Seleccionar un SmartArt creat en una diapositiva, fent clic en ell.
2. Per a canviar el model del grafic SmartArt, fer clic al desplegable Més del grup d’eines
Presentacions (dins la pestanya Eines de I’'SmartArt/Disseny).

= 00
; i‘iﬂ‘

Canvia els
colors =

I

Presentacions

3. De tots els models que apareixen, triar-ne un qualsevol, per exemple Llista angular vertical i
observar el canvi al tipus de diagrama.

== Bl I -
= | oy | ()
— e —

--_é_:_ :E - - -
B | | B

“— @ g
(.

(N EE N S
[ Em === g
S—

-

4. A continuacio, fer clic al desplegable Més de la barra d’eines Estils SmartArt per triar un

efecte diferent.

verPoint
Revisio Visualitzacio Acrobat Articulate Disseny Format
@0
w_w
L
Canvia els — R
colors » L= 3
| Estils SmartArt
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5. Triar un estil qualsevol, per exemple Polit.

-

diapositives Revisio Visualitzacio Acrobat [ Disseny } Format

C - :"‘; Millor coincidéncia per al document

!:' I
CEUESCRI S

6. Per canviar els colors de I'SmartArt fer clic sobre la icona Canvia els colors del grup d’eines
Estils SmartArt.

s

Presentaciol - Microsoft PowerPoint Eines de I'SmartArt
ions Presentacio de diapositives Reyjsjo isualitzacio Acrobat Articulate Disseny Format
= QO i - .
[ - ] C -'d‘i'e ] [V =
—— | |- : - =
[ -] - v — l|Canvia els o > — | | Reinicialitza Ct
- colors * - el grafic
Presentacions h—  nes primaris - Reiniciali
1 1 1
1 1 E 1
1 1 1
1 1 ' 1
Colorit
1 1 1 1 1
E . !'f . if . § o
] ] ] ] =
[ 1 M I M ) M 1 M
Emfasi 1
1 1 1 1 1
1 E | E | = 1 g |
1 1 1 1
O |y — —

P
S

.
cax

) | y—— v—
Barcelona/ e
¥ ¥ - = |
— — — 3

% Torna a colorar les imatges del grafic SmartArt

.-Ta rragones
Tarragona

7. Dels colors que apareixen, triar-ne un qualsevol i observar el resultat.

8. Per afegir un nou nivell a la forma, fer clic al desplegable Afegeix una forma i triar 'opcié
Afegeix una forma després. Observar que el grafic ha afegit un nou espai per a contenir més
text.
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L_] Afegeix una f::urma| '] +w Augmenta

._|i| Afegeix una forma després

":I Afegeix una forma abans

=

9. En el nou espai creat, teclejar (o bé a la subfinestra de text esquerra o bé en el quadre
central de la forma) el nou text.

10. Per afegir un subtext que depengui de I'anterior, fer clic a la icona Afegeix pic, ubicada al
grup d’eines Creacio de grafics.

Afegeix una forma -

o] Afegeix pic

] subfinestra de text

11. En el nou espai creat, teclejar (o bé a la subfinestra de text esquerra o bé en el quadre
central de la forma) el nou text.

Escriviu el text aqui b3

= Barcelona E
eBarcelones
« Tarragona Barcelona

* Tarragonés

* Girona

* Gironés

eTarragones

PIC

Tarragona

FORMA

eGirones J

Llista angular vertical

Feuo servir per mostrar una progressid o
els passos seqlendals d'una tasca, dun
procés o d'un flux de treball, o bé per
emfasitzar el moviment o la direcdd.
Emfasitza el text de nivell 1o de nivell 2i és
una bona eleccid per grans quantitats de
text de nivel 2.

Més informadid guant als arafics SmartArt

12. Fer clic a qualsevol lloc en blanc de la diapositiva per veure com es visualitza I'SmartArt dins
la mateixa.
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eBarcelones

Barcelona

eTarragones

- 4

S

eGirones

2.4 Modificar el format d'un SmartArt

A més de modificar el disseny d’'un SmartArt, també es pot canviar les opcions de format que
presenta.

Les opcions disponibles a la pestanya Eines de I'SmartArt/Format permeten modificar el format de
cada un dels elements que forma el diagrama seleccionat (colors, efectes, linies, formes, etc.).

Rl -0 5= Presentaciol - Microsoft PowerPoint A -
Inici Insercié  Disssny  Transicions  Animacions  Presentacid de diapositives  Revisio  Visualitzacié  Acrobat  Atticulate | Disseny | Formst

‘2 [y Canwia la forma = Emplenament de forma * A Emplenament de text = =
Z. - @

4 e
b 4 Més gran Abc Abc Abc Abc Abc Abe Abc | |+ | 2 Contorn de la forma ~ - & Contom del text ~ )
Edita - Organitzacioc  Mida
0

en2n P Més petita = Efectes de forma ~ < Efectes de text - -

Formes Estils de forma Estils del WordArt

Depenent del tipus d’SmartArt que es representi a la diapositiva, les opcions de format a modificar
variaran, atenent a les caracteristiques de cada diagrama.

Tot seguit s’explica com modificar el format de les formes i del text d’un SmartArt (s’aplica sobre el
diagrama creat anteriorment, tot i que es pot aplicar sobre qualsevol altre tipus d’SmartArt).

Cal:

1. Fer clic sobre qualsevol de les vores que delimiten una de les formes de I'SmartArt.
Accedir a la pestanya Eines de I'SmartArt/Format i fer clic a qualsevol dels estils que es
mostren al grup d’eines Estils de forma. Si es volen visualitzar tots els models, fer clic al
desplegable inferior dret Més.
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BEEHEE

Estils de forma

3. Observar I'aspecte de la forma seleccionada.

/| &2 Emplenament de forma - A Emplenament de text -
) Efectes de forma = T | [\ Efectes de text -

Estils del WordArt

.
=
g
=
z
g
»
z
g
=
3

A
Barcelones
-]
= Tarragonés
* Girona 7
* Gironés
T b
lista angular vertical - \
Feuo servir per mostrar una progressié o .
Els passos seqUendals duna tasca, dun
roces o d'un flux de treball, o bé per
gmfasitzar el moviment o la direccid.

Emfasitza el text de nivell 10 de nivell 2i és
una bona elecds per grans quantitats de
fext de nivell 2.

Més informadd quant als arafics SmartArt

4. Fer clic al desplegable de la icona Contorn de la forma i triar un color qualsevol per a indicar
el color del contorn de la forma.
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- Microsoft PowerPoint

de diapositives Revisio Visualitzacio

Articulate

Eines de I'SmartArt |

C ‘ Abc - .Contorn de la forma ~

T | Colors de tema

Colors estandards

Sense contorn

Pes

Guions

®pdiLel

- ﬁ Emplenament de forma =

A

é Emplenament de text -
- &Contom del text =
= Efectes de text ~

Estils del WordArt Fl

Orga

49 Més colors de contorn...

ones

eTarragones

eGirones

Per aplicar un format de text a algunes de les formes de I’'SmartArt, cal seleccionar-les. Per
fer-ho, fer clic a la vorera d’una de les formes, prémer la tecla Control i, sense deixar-la anar,
fer clic a una altra de les formes. Anar fent clic a les voreres de les diferents formes que es
vulguin seleccionar, un cop marcades, deixar anar la tecla Control del teclat.

Microsoft PowerPoint 2010
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4

Barcelona

eBarcelones o

eTarragones o

ot
LT

eGGirones o

6. Fer clic al desplegable inferior dret Més del grup d’eines Estils del WordArt, ubicat a la
pestanya Format, per tal de canviar I'estil del text a les formes seleccionades anteriorment.
7. Triar I'estil que es vulgui aplicar al text del grafic.
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ntacio de diapositives

Revisid Visualitzacio

Acrobat Articulate Disseny Format

& Emplenament de forma
= | & Contorn de la forma ~

= | & Efectes de forma =

arma

Saplica al text seleccionat [a]

AAA

A% Esbarra el Wordart

gona

text ~

ARAAAA

Orgi

*TARRAGONES

*GIRON

ES

ANA WA

Fer un clic a qualsevol espai en blanc de la diapositiva per veure el resultat.

Barcelona

Tarragona

| +BARCELONES
* TARRAGONES )

*GIRON

ES
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Diputacio Unitat: Art amb Ms PowerPoint i enllagos
Barcelona Teoria: 2. SmartArt

Dins la pestanya Eines de I’'SmartArt/Format, altres opcions de format que es poden aplicar a les
formes sén:

Icona Funcié

Opci6 que canvia la forma del dibuix

Canvia la forma
conservant-ne el format.

Augmenta o redueix la mida de la forma

Més gran/Més petita )
gran/ P seleccionada.

Emplena la forma seleccionada amb una

Emplenament de forma . .
textura, una imatge o un color determinat.

Permet indicar el color, 'amplada, I'estil de Ila

Contorn de la forma .
linia, ... per al contorn de la forma.

Aplica efectes visuals a la forma seleccionada:

Efectes de forma . .
ombra, brillantor, gir, ....

Emplena el text amb una textura, una imatge o

Emplenament de text .
P un color determinat.

Permet indicar el color, 'amplada, I'estil, ... per

Contorn del text
al contorn del text.

Aplica efectes visuals al text seleccionat: ombra,

Efectes de text . .
brillantor, gir, ....

Permet alinear, agrupar, girar, ...els objectes del

. .z
Organitzacio g
grafic.
.. . s g
Mid Permet indicar la mida exacta del grafic
ida
SmartArt.
Pld®-0 1 .=5= Presentacial - Microsoft PowerPoint Eines de I'SmartArt -
Inic Inseri6  Disseny  Transicions  Animacions  Presentadid de diapositives  Revisic  Visualizacé  Acrobat  Articulste | Disseny | Format
[ Canvia la forma ~ £ Emplenament de forma - A Emplenament de text ~ ' =
& =
g =4 Més gran Abc Abc | |~ [Z Contorn de la forma ~ A A ~| &2 contom del text ~ .
Organitzacié  Mida
] Miés petita ¥ (2D Efectes de forma + 7| [\ Efectes de text v - -
Formes Estils de forma 3 Estils del WordArt
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