Diputacio Unitat: Donar format a una presentacio
Barcelona Teoria: 3. Temes

UNITAT
DONAR FORMAT A UNA PRESENTACIO

3 Temes

Els temes son la unié de petites configuracions d’estil que intervenen en tots els objectes i elements
d’una presentacid. En aquest sentit, qualsevol part de la presentacié tindra una relacié amb la resta
d’elements de forma que es manté I'estil i la cohesié en tota la presentacio.

En principi, Ms PowerPoint 2010 disposa de diferents temes ja configurats que permeten una rapida
aplicacié pero, si el que es vol és establir un tema personalitzat, el programa també ho permet fer.

Aquesta eina és especialment interessant per a la creacié de multiples presentacions sobre un mateix
estil ja que, la utilitzacié de temes redueix el temps de disseny a un sol clic, aplicant el tema.

Cal tenir en compte que en la versié 2010, aquests temes poden ser subjectes d’utilitzar-se en
d’altres programes del grup tot aplicant temes de Ms PowerPoint 2010 a Ms Word 2010 o Ms Excel
2010 a la inversa; d’aquesta manera es podran unificar diferents documents de Ms Word, Ms Excel
o0 Ms PowerPoint sota un mateix estil de format.

En aquest apartat es treballaran els temes segiients:
= Aplicar un tema
= Crearuntema
" Importar un tema
= Altres opcions de tema

3.1 Aplicar un tema

Els temes no s’apliquen a un element o objecte sind que I'aplicacié de temes a una presentacio
afectara a totes les parts d’aquesta modificant els colors i formats del fons, els objectes, les formes,
la lletra, ... que contingui.

Per aquest motiu, I'elecciéd d’un tema o altre va molt lligat a una consonancia entre elements i text
fent que, en tots dos casos, la comprensid i difusid sigui del tot correcta.

Tot seguit, s’explica com aplicar un tema a una presentacio.
Cal:

1. Obrir una presentacié de Ms PowerPoint que tingui diapositives amb contingut.
2. Accedir a la pestanya Disseny i fer clic a la icona Més del grup d’eines Temes, per a poder
visualitzar els altres temes que presenta Ms PowerPoint.
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Insercio Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzac
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3. Observar com, passant Unicament el cursor del ratoli per sobre de cada tema, la presentacié
canvia segons l'opcid seleccionada. D’aquesta manera es pot veure en pantalla una
previsualitzacié del contingut en relacié amb el tema escollit.

id Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisia Visualitzacid Acrobat Articulate
Tots els temes ¥ n Colors =
Aquesta presentacié - Tipus de lletra =
m |§| Efectes = O
L
Integrat

2a_lna ||

Habilita les actualitzacions de contingut d’'Office.com...
@ Cerca temes...
EQ Desa el tema actual..,

e 20041 2006.

4. Fer clic al tema que es vulgui aplicar a la presentacio i observar el resultat aplicat a totes les
diapositives.

3.2 Crear un tema

Tot i que el llistat de temes que ofereix Ms PowerPoint és nombrds, pot ser que en cap d’aquests
trobem les configuracions que més s’escauen a la presentacié que es vol fer. Per aquest motiu, i
utilitzant les eines d’aquesta mateixa banda de pestanyes, es poden crear i modificar nous temes.

Cal tenir present que els nous temes creats seran comuns i, per tant, també estaran disponibles en
altres programes com Ms Word i Ms Excel.
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A continuacid, s’explica detalladament com crear un tema, com desar-lo i com aplicar-lo a la
presentacié activa.

Cal:

1. Obrir una presentacié de Ms PowerPoint que tingui diapositives amb contingut.
2. Accedir a la pestanya Disseny i fer clic a la icona Més del grup d’eines Temes.

Insercio Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzac
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3. Triar el tema que més s’adapti al tipus que es vol crear, per tal de tenir-lo com a base i
modificar només allo que es cregui més convenient.

4. Fer un clic sobre el desplegable de la icona Colors del grup d’eines Temes (dins de la
pestanya Disseny).

cia Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzaci
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5. Triar una de les combinacions de colors per a modificar el tema actual. Observar que el tema
es manté pero canvia la gama de colors.

[n Colors T] ‘-{%Fﬂ'ih de fons «

Integrat £
Oficina

HO DN EEE tscala de grisos
| mOEEEEEE  Adecinda
HONENEENE Angles
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HONNEEENE Austin
AR EEE cim
ECONENENEN Civic
BN EEEE cCaredat
HONNNNNN compost

6. Seguidament, fer clic al desplegable de la icona Tipus de lletra i triar la tipografia que es
vulgui aplicar al tema actual.
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Times Hew Roman

Office classic 2

Arial
Aa arial

Adjacéncia
A Cambria
= calibri
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= Franklin Gothic Book
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Crea tipus de lletra de tema nous...

En un tema, tant en la combinacié de colors com en el tipus de lletra apareix la possibilitat, a
la part final del desplegable, de modificar els formats. Utilitzar aquestes eines si el que es vol
és personalitzar encara més un determinat Tema.

BCOOOEEE  Foneria -

Crea colors de tema nous..,

Cim
Aa Lucida Sans

Book Antiqua =

Crea tipus de lletra de tema nous...
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7. Finalment, fer el mateix amb el desplegable de la icona Efectes (per a modificar els efectes

gue tenen les formes dins el tema) i triar-ne un d’ells.

@ Estils de fons =

|:| Amaga els grafics del fons

3
g
3

Oficina Adjacéncia Angles Apotecari
-~ =
5

Aspecte Austin Cim Civic

Claredat Compost Costura Elemental

Equitat Esplanada Essencial Etiqueta

)
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@
@

Executiu
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8. Observar el resultat de tota la presentacio després d’haver personalitzat el tema triat.
9. Per tal de desar el tema aplicat a la presentacid, fer clic al boté Més (del grup d’eines Temes,
ubicat a la pestanya Disseny).

Insercio Disseny Transicions Animacions

Presentacio de diapositives Revisio Visualitzac

Ao Aa

o de T EEEEEE

Aa

iva~

el

nCnInrs -

Temes

A i
- IE‘TIPLIS de lletra -
B@ Efectes -

10. De la part inferior, seleccionar I'opcié Desa el tema actual.
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Tots els temes ™
Aquesta presentacio

Aa
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Aa Aa ﬁ|
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Habilita les actualitzacions de contingut d' Offi|
Cerca temes..,
2 Desa el tema actuaﬂ

11. Observar que s’obre una nova finestra per tal de poder desar aquest tema. Indicar la carpeta
i el lloc on es vol emmagatzemar aquest tema (tot i que és molt recomanable desar-lo on
indica per defecte) i, a 'espai Nom del fitxer, teclejar el nou nom del tema, per exemple
Personal.

12. Fer clic al boté Desa.

T | « Plantill.. » Document Themes v & Cerca a Decument Themes el

QOrganitza « Crea una carpeta S

B Escriptori 2 Nom Data de modificacié  Tipus

%5l Llocs recents
1. Theme Colors 25/04/2014 12:28

. Theme Effects 25/04/2014 12:28

3 Biblioteques
1. Theme Fonts 25/04/2014 12:28

@ Documents
[ Imatges
J’ Musica

I Videos

™ Ordinador
i, Sistema (C)
—a Dades (D:) w £

Mo del fiteer: | Personall i

Tipus de fitker: | Tema de |'Office (*.thrmx)

Autors:  maite Etiquetes: Add atag

'~ Amaga les carpetes Eines = |
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13. Per poder aplicar el tema creat, obrir una altra presentacié ja creada o bé crear-ne una de
nova.

14. Accedir a la pestanya Disseny i fer clic al desplegable Més del grup d’eines Temes. Observar
que hi ha un nou apartat (anomenat Personalitzat) on hi ha el tema que s’ha creat
anteriorment. Fer-hi clic i observar que el tema creat anteriorment s’aplica a la nova

presentacio.

—

Rl -0 0= A = Presentacio2 - Microsoft PowerPoint
Fitxer | Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacid Acrobat Articulate
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3.1. Altres opcions de tema

Ms PowerPoint 2010 permet aplicar un tema a una diapositiva, a varies o bé a tota la presentacio.

A més a més, de la mateixa manera que es pot aplicar i/o crear un tema personalitzat, Ms
PowerPoint també el permet eliminar.

Tot seguit s’expliquen les altres opcions que permet treballar un tema.

Cal:

1. Obrir una presentacié de Ms PowerPoint que tingui diapositives amb contingut.

2. Seleccionar una o varies diapositives.

3. Accedir a la pestanya Disseny i fer clic a la icona Més del grup d’eines Temes.

Insercio Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzac
n Colors =

Aa Aa ﬁu [ 1= [A]Tipus de netra -
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Temes

4. Fer clic amb el boté dret del ratoli sobre el tema personalitzat creat anteriorment (o

qualsevol altre).
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5. De les opcions que es mostren, triar la que més convingui:

= Aplica-ho a totes les diapositives: el tema indicat s’aplica a tota la presentacio.

= Aplica-ho a les diapositives seleccionades: el tema indicat només s’aplica a les
diapositives seleccionades previament.

= Suprimeix: si es tracta d’un tema personalitzat, aquesta opcié permet eliminar-lo.

= Defineix-ho com a tema per defecte: cada vegada que s’obri una presentacid, el
tema aplicat per defecte sera el que s’indica.

= Afegeix la galeria a la barra d’eines d’accés rapid: afegeix la icona Temes
corresponent a la barra d’accés rapid.

P = PP_ActFinal_DonarFormat.ppt [Modalitat compatibilitat] - Microsoft PowerPoint
ercio Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisia Visualitzacio Acrobat Articulate

Tots els temes ™
Aqguesta presentacié

Aa

Personalitzat

=1

Aplica-ho a totes les diapositives

Aplica-ho a les diapositives seleccionades

Suprimeix...

Defineix-ho com a tema per defecte A ‘ a Aﬁ '''' Aa— Aa
E 4 Ll L L) LU Ll L]
Aa Aa

Afegeix |la galeria a la barra d'eines d'accés rapid

Habilita les actualitzacions de contingut d'Cffice.com...

Cerca temes...
|:7a Desa el tema actual...

6. Observar el resultat segons el que s’hagi aplicat.

El tema aplicat té prioritat sobre el color de fons de la diapositiva i el fons de la combinacié
de colors.

Si es desitja canviar el color de fons d'una diapositiva que té un disseny o tema aplicat, s’ha
d'activar I'opcié Amaga els grafics del fons (ubicada a la pestanya Disseny) per a no visualitzar

els elements grafics del tema.

1- M

PP_ActFinal_DonarFormatppt [Modalitat compatibilitat] icrosoft PowerPoint
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