Diputacio Unitat: Animar una presentacié
Barcelona Teoria: 2. Botons d’accié

UNITAT
ANIMAR UNA PRESENTACIO

2 Botons d’accio

Els botons d’accid sén icones predefinides que estableixen una vinculacié de la diapositiva amb altres
diapositives o arxius, per tant, funcionen com a hipervincles, en el sentit que donen un accés rapid a
altres diapositives de la presentacié, poden obrir un altre fitxer i inclis reproduir pel-licules o sons.

En aquest sentit, Ms PowerPoint 2010 incorpora una serie d’icones, que ja tenen definit un disseny i
assignada una accid a executar. Cal destacar que aquests botons sén personalitzables i que I'usuari
pot modificar-ne tant I'aspecte, pel que fa al format, com I'accié que executa.

Els botons d’accié només executen I'accid configurada a la vista Presentacié de diapositives.

En aquest apartat es treballaran els temes segiients:
= Crear un botd d’accio
= Modificar el format d’un botd d’accié
®  Configuracio de I'accid
= Convertir un objecte en botd d’accio

2.1 Crear un boto d’accio

Ms PowerPoint 2010 presenta una serie de botons d’accié que tenen predefinida una accié a
executar. Cadascun d’aquests té una presentacié diferent que va lligada a I'accié que realitza. Tot i
aixo, cal ressaltar que es pot canviar tant I'accié com el format del boté.

Per inserir qualsevol dels botons d’accid dels que disposa el programari caldra accedir a la pestanya
Insercid i fer clic a la icona Formes.

Botons d accio

(= =] [ =] et [ [s0] [ [ [ (2] ]

En primer lloc, cal coneixer els diferents tipus de boté i I'accié assignada per defecte.
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Botoé d’accio Accid que realitza

@ Endarrere o anterior Situa el cursor a la diapositiva anterior a I'actual.

Endavant o segiient Situa el cursor a la diapositiva seglient a I'actual.

Comencament Situa el cu'r,sor a la primera diapositiva de la
presentacio.

Final Situa el cursor a I'dltima diapositiva de la presentacié.

Inici Situa el cursor a la primera diapositiva de la

presentacio.

Crea un botd sense cap accio predeterminada, tot i

Informacic q.ue incorpora la in.1atge.d.’informacic'>'per Roder 5
vincular-lo a una diapositiva que contingui informacid
addicional, per exemple.

Situa el cursor a I'Ultima diapositiva mostrada de la
Torna L.
presentacio.

Crea un botd sense cap accid predeterminada, tot i
Pel-licula gue incorpora la imatge Pel-licula per tal de vincular-la
a una diapositiva que contingui una gravacio.

Crea un boto sense cap accio predeterminada encara
Document que, per defecte, dirigeix a I'opcié Executa el
programa per triar quin programa ha d’executar.

So Reprodueix el so que se I'indiqui.

Crea un boto sense cap accio predeterminada, malgrat

Ajuda que incorpora la imatge d’ajuda per poder associar-lo
a una diapositiva d’ajuda, pagina Web de suport,
adreca de correu electronic,...

|:| Personalitzat Crea un botd sense cap accié predeterminada.

Tot seguit s’explica com crear diferents botons d’accié en una diapositiva de Ms PowerPoint 2010.
Cal:

1. Estant en una diapositiva qualsevol d’'una presentacié amb varies diapositives, fer clic a la
icona Formes ubicada al grup d’eines Il-lustracions (dins de la pestanya Insercid).

Inici Insercio Disseny Transicions Animacions Presentacio de dia

===l E= |4—'
b B = |
Taula Imatge (Galeria Captura de Album de Formes

7 d'imatges pantalla~ fotografies = 2
Taules Imatges Il-lustracions Enllacos

bmartart Grafic Enllag  Accid
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2. De |’ apartat Botons d’accid, fer clic a la icona Boté d’accié: comengament.

Insercio

Ellgl

Bl @l

Galeria Captura de Album de
d'imatges pantalla~ fotografies

Imatges

Disseny

Transicions

Esquema | x

Animacions Presentacio de diapositiv

il @1 &

arthrt Grafic Quad
de te

Formes

-

Enllag Accid

ofmies utilitzades recentment -
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Linies

SNSNTLL Y LU0 %
Rectangles
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Formes basiques
EOoAMIALCTGOOO®
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O@AHOY G (D™
o147

Fletxes de bloc
DPEGLETFPLPRI I
€ dvannoD > 6
Loa

Formes d'equacic

=R =S

Diagrama de flux
ODo<JO00lSeoay
OB X 9 AVED
QBOo

Cintes i estels

Ll n it PSSR OO R 3o
£R IR (85 [T I RIRY

Crides

OO @OamAsAT g A0 40

Botons d'acdd

(EIE (5] )] E)ea) )i cE)E e

3. Fer un clic a la zona de la diapositiva on es vol situar el boté d’accié. Cal tenir present que
només cal fer-hi clic amb el ratoli ja que, de forma automatica, s’inserira el botd d’accié amb

una mida concreta que, posteriorment, es pot modificar.
4. Observar com, de forma automatica, s’obre la finestra Configuracié de I’ accié on es
visualitza cap a on enllaga el botd d’accid creat. En aquest cas, a la primera diapositiva.
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Clic del ratoli | pas del ratolf per sobre

Acdd en fer dic
G

(]
Primera diapositiva W

(_JExecuta el programa:

Navega...

Executa la macro:

Accid d'objecte:

[ Reprodueix el so:
[Sense so]

| Marca l'objecte dicat

[,

. Ferclic al boté D’acord.

6. Sila icona creada és massa gran o massa petita es pot redimensionar fent clic a qualsevol
dels punts de control que I’envolten i arrossegant en la direccié adient.

)

7. Tanmateix, si es vol canviar d’ubicacié dins la diapositiva, només cal fer un clic al centre del
botd d’accid i arrossegar-lo al lloc de desti adient.

8. Per tal de crear un altre boté d’accié a la mateixa diapositiva, cal fer clic a la icona Formes
ubicada al grup d’eines Il-lustracions (dins de la pestanya Insercid).

9. De I’ apartat Botons d’accid, fer clic a la icona que es vulgui inserir, per exemple Botd d’accié:
endavant o segient.

Botons d'accio

& = REEEnEbE RS

10. Fer un clic a la diapositiva per tal de crear el botd d’accié de forma automatica o bé fer clic i,
sense deixar anar el ratoli, arrossegar fins dibuixar la mida del quadre desitjada. En aquest
segon cas, un cop es deixa anar el ratoli es mostra el botd d’accid i s’obre la finestra de
Configuracio de I'accid.

11. Observar que, a I'apartat Enllaca amb ja esta assignada |'accié Diapositiva segilient.

Microsoft PowerPoint 2010 Pagina 4 de 14



Diputacio Unitat: Animar una presentacié
Barcelona Teoria: 2. Botons d’accié

12.
13.
14.

15.

16.

17.

Clic del ratoli | Pas del ratoli per sobre

Accid en fer dic

[

B
Diapositiva seglent

() Executa el programa:

| | Mavega...

Executa la macro:

Acrid d'objecte:

[ reprodueix el so:

| [Sense so]

| Marca l'objecte dicat

D'acord | | Cancella |

Fer clic al boté D’acord.

Redimensionar o moure el boté d’accié segons convingui.

Per tal de crear un altre botd d’accié a la mateixa diapositiva, cal fer clic a la icona Formes
ubicada al grup d’eines ll-lustracions (dins de la pestanya Insercid).

De I'apartat Botons d’accid, fer clic a la icona que es vulgui inserir, per exemple Boté d’accié:
personalitzat.

Botons d'accid

FPENEEEELEET)

Fer un clic a la diapositiva per tal de crear el botd d’accié de forma automatica o bé fer clic i,
sense deixar anar el ratoli, arrossegar fins dibuixar la mida del quadre desitjada. En aquest
segon cas, un cop es deixa anar el ratoli es mostra el botd d’accid i s’obre la finestra de
Configuracio de I'accio.

Observar que, a I'apartat Accio en fer clic esta activada I'opcié Cap. En aquest cas, cal indicar
guina accié es vol assignar al botd d’accid que s’esta creant.
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Clic del ratoli | pas del ratoli per sobre

Acdié en fer dic

®Lap
\_JEnllaca amb:

|Diapositiva segient

(") Executa el programa:

| Navega...

Executa la macro:

Acdd dobjecte:

[ Reprodueix e so:

| [Sense so]

| Marca ['objecte dicat

18. Fer clic a 'opcid Enllaga amb.
19. Fer clic al desplegable d’aquesta opcid i triar I'accié que es vulgui aplicar al botd d’accid, per
exemple Un altre fitxer. En aquest cas, al fer clic al boté d’accié aquest obrira I'arxiu que

s’indiqui a continuacié.

Clic del ratoli | pas del ratoli per sobre

Acdd en fer dic

Ca
(@) Enllaca amb:
Diapositiva seglent

[l de la presentadd
Presentacid personalitzada. ..
Diapositiva...

URL...

i del PowerPoint. ..

Accid d'objecte:

[Ireprodueix el so:

| [Sense sa]

| Marca ['objecte dicat

D'acord | | Cancel'la |

20. Cercar el fitxer que es vulgui enllagar i fer clic a D’acord.

21. Fer clic al boté D’acord per tancar la finestra Configuracié de I'accié.

22. Redimensionar o moure el botd d’accid creat segons convingui.

23. Per provar les accions que executen els diferents botons creats, accedir a la pestanya
Presentacié de diapositives i fer clic a la icona Des de la diapositiva actual.
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Quan es creen botons d’accio en una diapositiva es poden copiar a altres diapositives de tal
manera que el programari manté la configuracié que tinguin assignada.

2.2 Modificar el format d’un boté d’accio

Els botons d’accié tenen configurat per defecte un format que determina els colors i linies que el
formen. Si I'usuari ho considera adient, és possible modificar-ne |‘aspecte i la forma, de manera que
el pot adaptar al disseny general de la presentacié.

Els passos a seguir per canviar el format dels botons sdn els mateixos que s’utilitzen per modificar els
objectes de la diapositiva. Tot seguit, es detalla com fer-ho.

Cal:

1. Ferclicamb el boté dret del ratoli sobre el boté d’accié que es vulgui modificar.
2. Del menu contextual que s’obre, seleccionar I'opcié Format de forma.

Retalla

Copia

B o=

Opcions d'enganxament:
= 5 (@l (A
Edita el text

Edita els punts

Porta-ho al davant |
Enyia-ho al darrere |

®eEoE NH

Edita I'enllag...

Suprimeix I'enllag

Anomena i desa la imatge...

Defineix com a forma per defecte

N ¥ E=

A-a-g-v

3. Dins lafinestra Format de forma, marcar I'apartat Emplenament.

4. De les opcions de la dreta, triar la que més convingui, per exemple triar Emplenament de
gradient.

5. Fer clic al desplegable Colors predefinits i triar el model que es vulgui aplicar.
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EREE Emplenament
Color de linia () Sense emplenament
Estil de linia Emplenament solid
N I (®) Emplenament de gradient

O

mora Emplenament d'imatge o de textura
Reflex (") Emplenament de patré
Erilantor i vores suaus () Emplenament del fons de |a diapositiva
Format en 30 Colors predefirits: | [ -
Gir 3D Tipus: Lineal
Correcdons dimatges Direccid:
Color de la imatge Angle: a0® EI
Efectes artistics Aturada de gradient
oo [ i T
o cotr
Posicié .

asiae Brillantor: D

dre de text N .
Quache e tex Transparéncia: |
Text alternatiu
Fes girar amb la forma

6. Marcar I'apartat Color de linia.
7. De les opcions de la dreta modificar la que més convingui, per exemple marcar Linia continua
i triar el color adient dins el desplegable Color.

Color de linia
() Sense linia
Linia continua

Linia de gradient

Color:

Transparéncia: U

Brillantor i vores suaus
Format en 3D

Gir 30

Correccions d'imatges
Color de la imatge
Efectes artistics
Escapca

Mida

Puosicid

Quadre de text

Text alternatiu

8. Marcar I'apartat Estil de linia.

9. De les opcions de la dreta modificar la que més convingui, per exemple modificar I'amplada.
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Emplenament Estil de linia

o e i prdoca E-
Estil de linia Tipus compost: | = ¥
Ombra Tipus de guid:

Reflex Tipus de majlscules:
Brillantor i vores suaus Tipus d'unié: u

Format en 3D Configuracid de les fletxes

Gir 30 Tipus inicial: Tipus final:

Correccions dimatges Mida inicial: EI Mida final: EI

Color de la imatge
Efectes artistics
Escapca

Mida

Posicid

Quadre de text

Text alternatiu

Tanca

OE m

10. Canviar la resta d’opcions de format que es cregui necessari i fer clic al boté Tanca. Observar
com ha canviat I'aspecte del boté.

<N

11. Per tal d’aplicar el mateix format d’un botd d’accid a un altre que ja estigui creat, es pot
utilitzar la icona Copia el format, ubicada a la pestanya Inici.

Inici

Enganxg C
Porta-reta ]

12. Un cop definit el format d’un botd d’accid, si I'aspecte que es visualitza és el que es vol
assignar a cadascun dels botons d’accidé que es crein posteriorment, fer clic amb el botd dret
del ratoli sobre el botd d’accid i triar I'opcié Defineix com a forma per defecte.

o
53
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4 Retalla
53 Copia
ﬁ Opdions d'enganxament:
=) |
Edita el text
ﬂ Edita els punts
L3, Porta-ho al davant | »
8% Envia-ho al darrere | »
@, Edita l'enllac...
‘5‘5" Suprimeix I'enllag

Anomena j desa la imatge...

I Defineix com a farma per defecte
2]]  Mida i posicié...

B Format de forma.., - -

CalibrifC~ 18 + A" A7 iE O
2

NKEE=EA-

ki

13. A partir d’aquest moment, els botons d’accié que es crein de nou tindran el mateix format
gue l'anterior.

2.3 Configuracio de I'accio

Els botons d’accid tenen assignada una accié per defecte. Aquesta accié es pot modificar un cop
inserit el botd, si s’escau.

Per modificar la configuracié d’un botd ja creat en una diapositiva, només cal fer-hi clic a sobre i triar
I’'opcié Edita I'enllag.

Retalla
Copia

fo b e

Opdions d'enganxament:
%l 5 @l (A
Edita el text

Edita els punts

Porta-ho al davant |
|

- -

Envia-ho al darrere
Edita I'enllac... I

@eﬂ@fﬁ!ﬁﬂ

)

Suprimeix I'enllag
Anomena | desa la imatge...

Defineix com a forma per defecte

;1|J Mida i posicid...

%‘ Eormat de forma... =
14

=

<« &
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Per accedir a la finestra Configuracid de I'accié, també es pot fer accedint a la pestanya
Insercio i fent clic a la icona Accid (el botd d’accidé ha d’estar seleccionat).

Transicions

Animacions Presentacio de diag

Inici Insercia I Disseny

|| E@&
aal EE
Imatge Galeria Captura de Album de

d'imatges pantalla =~ fotografies =
Imatges

P2 e

Formes Smartart Grafic

Enllacl Accid

-

Il-lustracions | Enllagos

A la finestra Configuracié de I'accié, les opcions que es poden aplicar son:

Clic del ratoli | Pas del ratoll per sobre

Accid en fer dic

|Primera diapositiva

[v]

(") Executa el programa:

Naveaga...

() Executa la macro:

() Acds d'objecte:

[|Reprodusix el sa:

| [Sense so]

Marca l'ohjecte dicat
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Configuracio de I'accio Accid que realitza

Totes les accions que es configurin en aquesta
Pestanya Clic del ratoli pestanya s’executaran en fer clic amb el boté esquerre

del ratoli sobre el boté d’accid.

Pestanya Pas del ratoli per
sobre

Totes les accions que es configurin en aquesta
pestanya s’executaran en passar el ratoli per sobre de
I’element que contingui I'accid.

Permet escollir si el botd ha de portar a una
Enllaca amb diapositiva de la presentacid, a una adreca URL, a una
altra presentacié o a un arxiu determinat.

Executa el programa

Permet examinar la ruta on es troba el programa que

es desitja que executi el botd d’accid.

Executa la macro Executa la macro que es selecciona al desplegable.

Accid d’objecte

En el cas que el boté sigui un objecte incrustat, permet
obrir-lo o modificar-lo.

Reprodueix el so o,
aquesta opcio.

Reprodueix el so triat del desplegable associat a

Marca I'objecte clicat Canvia el color del botd seleccionat en fer-hi clic.

De la mateixa manera que els botons d’accié fan de vincle cap a altres diapositives o arxius, Ms

PowerPoint 2010 ddna la possibilitat de crear objectes nous que executin les mateixes accions.

Es a dir, es pot convertir un element grafic qualsevol en un boté d’accid. Per fer-ho, només caldra

dibuixar I'objecte i indicar I'accié que ha d’executar.

Tot seguit s’explica com assignar una accié a un element grafic qualsevol d’una diapositiva.

Cal:

Situar-se en una diapositiva de la presentacié on hi hagi un element grafic qualsevol, com ara

un grafic, un SmartArt, un quadre de text, una forma, ....

Seleccionar I'objecte al que es vulgui aplicar una determinada accid.

Fer clic a la pestanya Insercié i fer clic a la icona Accié.
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Insercio I Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacid Acrobat Articulate Disse|

Ll PpraeEluzadE o e To

Galeria Capturade Album de | Formes SmartArt Grafic | Enllacl Accié § Quadre Capcalera WordArt Data Mamero de Objecte | Equacid Simbol

‘imatges pantalla~ fotografies = - detext ipeu - ihora diapositiva
Imatges Illustracions | Enllacos Text | Simbaols
b
=11 L — | " f
=28 Clic del ratoli |Pasde¢ ratoli per sobre
-] 41 = Serie 1
== 6
H 2 wosies || ncosen fer cic
o ey =Serie3 gi:lri .
& Enllaca amb:
A |

|D\aposiﬁva seglent

(7)Executs el programa:

| T

() Executa la maro:

() Accid d'objecte:
| |

[CJReprodueix e so:

[[5ense ol |

[CIMarca l'objecte dicat

4. Dins la finestra Configuracié de I'accio, activar I'opcid Enllaga amb.
5. Fer clic al desplegable i seleccionar I'opcidé que sigui més adient, per exemple URL per tal que
al fer clic a I'objecte s’obri la pagina web indicada.

Clic del ratoll | Pas del ratoli per sobre

Accid en fer dic
() cap

_

Diapositiva seglent E

(") §Fi de la presentads
Presentacid personalitzada. ..

" 'BUna altra presentacia del PowerPaint. ..

Un altre fitxer... ~

() Accid d'objecte:
| |

[ Reprodueix el so:

| [Sense so] |

[“IMarca I'ohjecte dicat

6. Alanova finestra, teclejar I'adreca que convingui.
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Configuracio de l'accio

Clic del ratoli | pag del ratoli per sobre
Accid en fer dic
Ccap
(®) Enllaca amb:

. o]

() Executa el programa:

URL:

| http: /fwww . diba.cat

| [Sense sa] |

[IMarca I'shjecte dicat

| D'acord || Cancel'la |

7. Fer clica D’acord per tancar la finestra Enllagc amb una URL.

8. Fer clica D’acord per tancar la finestra Configuracié de I'accid.

9. Per provar l'accié que executa I'objecte, accedir a la pestanya Presentacio de diapositives i fer
clic alaicona Des de la diapositiva actual.
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