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En una presentacio en blanc de Ms PowerPoint 2010 realitzar les seglients accions:

1. Accedir al patré de diapositives de la presentacid en blanc i aplicar les seglents
caracteristiques a la diapositiva 1 del patré:
e Inserir una imatge de la galeria d’imatges anomenada “PC”, etiquetada amb la paraula
“Office” i aplicar-li les seglients caracteristiques:
0 Algada: 2,53 cm.
0 Amplada: 3 cm.
0 Posicié horitzontal: 0,5 cm a I'angle superior esquerre.
0 Posicié vertical: 15,7 cm a I'angle superior esquerre.
e Assignar al quadre de titol superior les seglients propietats:
0 Un color d’'emplenament de forma groc.
0 Un color del tipus de lletra blau.
O El text amb efecte ombra.
e El quadre de text central ha de tenir una numeracio del tipus “I. Il. lIL.” i de color blau.
e Aplicar NUmero de diapositiva a tota la presentacid.
2. Seleccionar la segona diapositiva del patré, corresponent a la diapositivia de titol, i aplicar les
caracteristiques seglients:
e Al quadre de text del titol aplicar-hi:
0 Color d’emplenament de forma taronja.
0 Efecte de forma del tipus Brillantor: Taronja, 18 pt, brillant, color d’emfasi 6.
e Al quadre de text del subtitol aplicar-hi:
0 Alineacié del text a la dreta.
e Amagar els grafics del fons.

e Aplicar com estil de fons el tipus: Estil 2.
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3. Desar la plantilla amb el nom “PlantillaPersonal”.
4. Crear una nova presentacié basada en la plantilla creada “PlantillaPersonal”.
5. Afegir a la nova presentacié una diapositiva de tipus Titol i objectes i observar que adopta el

format establert anteriorment a la plantilla.

PAS A PAS

1. Obrir el programa Ms PowerPoint 2010.

2. Ferclic sobre la pestanya Visualitzacid.

3. De l'apartat Visualitzacions mestres fer clic sobre la icona Patré de diapositives.

B - 0 3 = rcocritacioL - Microsatt Powerpoint T

mlnici Insercia Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacio

=] |:| Regle ._'\_) M color ‘ = pisposa-k
== J 3
[T Linies de quadricula _“ E Escala de grisos % En cascad
Mormal| Classificador  Pagina Visualitzacio Patrd de | Patrd de Patrd de ) Zoom Ajusta-ho a _ Obreuna
de diapositives de notes de lectura diapositives|documents  notes [ Guies la finestra i Blanci negre finestra nova L2 Desplaca
Visualitzacions de presentacid Visualitzacions mestres Mostra Fl Zoom Color/escala de grisos Finestr;
: ; W

4. Del panell lateral esquerra, fer clic sobre la primera diapositiva.
Blld9-0 A== resentaciol - Microsoft Pﬁ

Patrd de diapositives Inici Insercié Transicions Animacions Revisid Visualitzacid

Q I:I W Suprimeix I:I Tito ECOIOH " i) Estils de fons ~ D El B

IR Canvia el nom | [A] Tipus de lletra =

Insereix un patrd Insereix una Presentacid u Peus | Temes Amaaga els grafics del fons Format Orientacié de | Tanea la visualitzacid
de diapositives presentacié s Consenva en blanc  contenidor - [O]erectes - N N de pagina la diapositiva = del patré
Edicio del patrd Presentacid en blanc Edicié del tema Fons El Format de pagina Tancament

L3

(112041110 1-9 18- 1+F 16 1514030201001 20 0030004 05000607 18109110 111142

Feu clic aqui per editar I'estil

* Feu clic agqui per editar estils

— Segon nivell

+ Tercer nivell

— Quart nivell
» Cinqué nivell

2.0 Qi 131341516171 819:|

5. Fer clic sobre la pestanya Insercio.

6. Fer clic sobre la icona Galeria d’imatges.

7. De manera automatica, es mostra a la banda dreta de la pantalla el panell de tasques de la
Galeria d’imatges.

8. Escriure “PC” a I'apartat Cerca.

9. Ferclica Vés.

10. Automaticament es mostren en el panell lateral les imatges relacionades amb la paraula
escrita.

11. Fer clic sobre la imatge que es vulgui inserir.
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B HD-0Q5< resentaciol - Microsoft PowerPoir

Patré de diapositives Inici Transicions Animacions Revisio Visualitzacio @
B s = m B =B i T Qg

E calll Be | @+ = = LR YA

Taula | Imatge]| Galeria |Capturade Albumde  Formes SmartArt Grific Quadre Capgalera WordAt Data Nimero de Objecte | Equacié Simbol | Video  Audio

d'imatges| pantalla - fotografies - detext ipeu ~  ihora diapositiva
Taules Imatges Il lustracions Enliagos Text simbols Multimédia
o = [/ 42 41 130 G 1B 7 65 4 F 1302 L 04l 2 03 45167 8910 Al iz ] Galeria d'imatges -

- grca: fen la llengua de la instal+lada original)
E [l .y

Z Els resultats han de ser:
- H 4 H 1 H ‘ots els tipus de fitxer multimédia v
- Feu clic aqui per editar |'estil [t o trmde e e
g * Feu clic aqui per editar estils
=1 3 — Segon nivell \@
i * Tercer nivell —
A — Quart nivell
5 » Cinqué nivell A

12. Tenint la imatge selccionada, activar la pestanya Format de 'apartat Eines d’imatge.
13. Establir el valor “2,53” en el quadre de text Al¢ada.

14. Establir el valor “3” en el quadre de text Amplada.

15. Prémer la tecla Intro.

RId92-0 05 = et Vi
Patré de diapositives  Inici  Inserdd  Transiclons  Animacions  Revisid  Visualitzacié @

i a80 h? i i ~ " « I Alinea~ .
= jw 9 1& comprimeix les imatges S —— =0 m P g\mra de la imatge [k Porta-ho endavant |_.AI|r|Ea @ Sfsrcses: 253 em
g o B canvia la imatge il || ‘ =) -| C Eredtes de la imatge ~ O Envia-ho endarrere ~  1g] Grup -

Suprimeix | Correccions Color - i X Escapa = 3

el fons . + artictics - o Reinicialitza Ia imatge v +| B2 Disposicié d'imatges = | B, Subfinestra de seleccié S Gira PE8 Sofamplada: 3 cm
Ajustament Estils d'imatge u Organitzacié Mida

16. De la mateixa pestanya Format i de I'apartat Mida, fer clic sobre el Llancador de Mida.

Hw-0vOdF= ntaciol - Micr Eines diimatge
Patré de diapositives Inici Insercié Transicions Animacions Revisié Visualitzacid Format = @

;ij; a G & Comprimeixles imatges [ _ "~ e FE T Z vora de la imatge ~ [y Porta-ho endavant ~ |2 Alinea = @ i Alada: 253 em X
'H':_‘ Cw"’:c:om oo .t-' By Canvia Ia imatge |d| |d‘ | ; ,‘ ] ~| b Efectes de Iz imatge » | [y Envia-ho endarrere » [ Grup + csoons : R
e N "+ atistice - g Reinicialitza la imatge ~ =| 5 Disposicié d'imatges ~ | Sty Subfinestra de seleccié Sh Gira ~ o ioi Amplada 3an .
Ajustament Estils d'imatge & Organitzacié Mida
all = = [

17. Del quadre de dialeg Format de la imatge, fer clic sobre |'apartat Posicid.

18. Escriure el valor “0,5” al quadre de text Horitzontal.

19. Escriure el valor “15,7” al quadre de text Vertical.

20. Comprovar que en ambdds parametres hi ha establerta la caracteristica Angle superior
esquerre.
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F [
Format de la imatge *—-— Pl

Emplenament
Color de linia
Estil de linia
Ombra

Reflex

| Format en 3D

Gir 3D

Efectes artistics
Escapca

Mida

Color de la imatge

Brillantor i vores suaus

Correccions d'imatges

Posidd

Quadre de text

Text alternatiu

Posicid

Posicid & la diapositiva

Horitzontal:

Vertical:

0,5cm Iil De:

|Angle superior esguerre EI

|.ﬁ.ngle superior esguerre EI

Tanca

21. Fer clic a Tanca.

22. Fer un clic sobre la vora del quadre de text de titol per tal de seleccionar-lo com un objecte.
23. Activar la pestanya Format de |'apartat Eines de dibuix i fer clic sobre el desplegable de la

icona Emplenament de forma.

24. Fer clic sobre el color Groc.

Pld9-® ]

|+ i6l - Micr Eines de dibuix
Patro de diapositives Inici Insercio Transicions Animacions Revisio Visualitzacio I Format I
\ \=| 0o < Edita la forma = [ﬁ|£mplenamenl de fulmﬂ] ~
AL Ler Il (&) - | EE quadre de text [Abf lﬁbe lﬁbf] - || Colors de tema
— A

EERTAR - 45

Insercid de formes

Estils de farn

mou iz moud per e Pl

e

A1 5 1 G171 B 19|

[t 1211 10009080

-+ Feucli=

Colors estgndards

Sens Enament
O

18 Més colors d'emplenament..,
& Imatge..

|] Gradient

f= Textura

Estils de

11234

25. Obrir el desplegable de la icona Emplenament de text i fer clic sobre el color Blau.
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Pl -0 0=+ icr Eines de dibuix
Fitxer Patra de diapositives Inici Insercid Transicions Animacions Revisid Visualitzacio Format

~SSOoO < Editala forma - & Emplenament de forma ~ |é Emplenament dﬂmv]I &y Porta-|

AL Le L % - | B quadre de text ~ | & contorn de la forma ~ A A ~ | Colors de tema
AN H N EEEEEEN

= | &} Efectes de forma ~

Al

Insercid de formes Estils de forma [F] Estils del Word

- ||-12-|-11-10-|-9-.-3-.-7-.-s-5-.-4-.-3-.-2-.1-u-.-1-.-z-.-3-.4-.-5-.-IIIIIIIIII

Colors estandards

L ] III
i , . genseemplename

Feu CIIC aqul per Edltar i) Més colors d'emplenament...

E Imatge...

-

Gradient 3

15 1B 7B

'+ Feu clic aaui per editar estils 8 1ot '
26. Fer clic sobre el desplegable de la icona Efectes de text ubicada a la pestanya Format.

27. Fer clic sobre l'opci6 Ombra i de les subopcions que es mostren seleccionar la direccio
d’ombra que es vulgui aplicar.

61 - Microsoft P

Patrd de diapositives Inici Insercid Transicions Animacions Revisid Visualitzacié - Format - &
SN OO O - rEditalaforma - & Emplenament de forma + A Emplenament de text - Ly Porta-ho endavant = |2 Alinea - s =
AlLLd G- Quadre de text ~ £ Contom de la forma ~ A A ~ | £ contorn del text - [ Envia-ho endarrere *  [f Grup
G Fks = (J Efectes de forma = = |\ Efectes de tex] Ef; subfinestra de seleccié ShGia~ | -2* 228 m
Insercid de formes Estils de forma 1P Estils del Word. 2\ [ e - Mida ]
i E - (V12 (A1 10 15 1B 17 1B 15e1+&e -3 12 1+1 10 1+1r o3+ 13 1.4 5] pmy 2o |OF leria d'imatges ~
rcat (en la lengua de la instalacié original)
-] Reflex » F ”
= T - EXLeror L
=1z . resultats han de ser:
B F I - 2 d ‘t Brlantor > | /) A A ts el tipus de fitxer multmédia
E eu CliC aqul per editar P A A | [fosercamgraonc cn
o J’_\ Bisell r [Desplagament en diagonal cap al final a la dreta oft
A .f\ / A
5 : ; : . A o 7 \
g * Feu clic aqui per editar estils Aax -
g — Segon nivell Ay vrnstorma > ‘\ - /‘ 3 \@
: * Tercer nivell Interior —
= il
B — Quart nivell /:\ /-\ L\
z . o . \ I !
g » Cinqué nivell 2
28. Fer clic sobre la vora del quadre de text central per tal de seleccionar-lo i poder-li aplicar un

format.
29. Activar la pestanya /Inici.
30. Fer clic sobre el desplegable de la icona Numeracid i seleccionar I'opcié Pics i numeracio.

EBlld9-™ QW
m_Patré de diapositives Insercio Transicions Animacions Revisio Visualitzacio Format

Eﬁ i_ J =] Presentacio Calibri (Cos) B % Emgn xg_ Il.lEDireccié del text ~

“;|F‘\eini-:ialit:a

ndy

* Feuclicaqui| < i —

= Pics i numeracio...

sas

— Segon nivell

Engvanxa « 4 dig:neoas;-il:ir:;' [ suprimeix N X § 8§ dbe - Aa- A~ s 1. — 1 — -
Porta-retalls Diapositives Tipus de lletra Ta Cap 2 — 2) — ¢
1 - [112 02110 8- 1B T 16150 33— 3) —

B L—  A—  a— |

= o —— B.— b

: Feuclic " 2 |

H 00 B a — i

- ? bo— i —

:

H

&

31. En el quadre de dialeg de Pics i numeracio, seleccionar el format “LI1,111,...".
32. Obrir el desplegable de la icona Color i escollir el color Blau.
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r N
Pics | numeracié M

1. — 1) — | —
Cap 2. — 2) — . —
| 3 — 33— m—
| A — Ei]l e d. — . —
) B— b — — i —
c. — c) — — . —
|
Mida: % de text Comenca a: |1 Iil
Color Iﬂ v! I

|3Eini|:ialitza | D'acord ] [ Cancella ]

33. Prémer sobre la icona D’acord.

34. Activar la pestanya Insercid i fer clic sobre la icona Numero de diapositiva.
Rid®-6 05T

Patrd de diapositives Inici Insercid Transicions Animacions Revisid Visualitzacid

EEHE s B PP@RAQY H4AEHE TO &Y

Taula Imatge | Galeria |Captura de Album de Formes SmartArt Grafic Enllac  Accid | Quadre Capcalera WordArt Data | Mimero de @bjecte | Equacid Simbol | Video Audio

d'imatges| pantalla ~ fotografies - 7 de text ipeu ~ i hora| diapositiva = =
Taules Imatges Il-lustracions Enllacos Text Simbols Multimédia

35. En el quadre de dialeg Capcalera i peu, activar I'opcié Numero de diapositiva.

Capgalera i peu

Diapositiva | Notes i documents |

I

Indou a la diapositiva Aplica-ho a tot
Data i hora
(@ Actualitza-es automaticament Akl
[ 10/09/2014 [~] cela
Llengua: Tipus de calendari:
i ||:ata|.'a |E|| |Ou:|:iu:lenta| |E||
Fixes Visualitzadd prévia
110/09/2014
[¥]3imero de diapositival

Mo ho mostris a la diapositiva de titol

36. Fer clic sobre Aplica-ho a tot.
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37. Del menu lateral dret, fer clic sobre la segona miniatura de diapositiva.

Inici

Patra de diapositives
]:, ‘:, 5 Suprimeix

F‘A Canvia el nom

Bl | 9 - 0 O

Animacions

Tital E

Insercia Transicions

ER

Insereix un 0 i esentacio i
: _patrn Insereix una Presentacio Inserm_x un Pays | Ten
de diapositives presentacio " -0N5SEMa en blanc contenidor~ 1
Edicid del patrd Presentacio en blanc
Feu clic agui per editar 'estil

ettt -

gz vl -

Trwr s ?‘1

pillasl -

[ = -

[

-

o

n

X

P

i

! -

1 —

1 -

38. Fer clic sobre la vora del quadre de text Feu clic aqui per editar I'estil.

39. Fer clic sobre la pestanya Format de |'apartat Eines de dibuix.

40. Obrir el desplegable de laicona Emplenament de forma i seleccionar el color Taronja.

EBlIH®D-8 0EF= ppbe - Micr Eines de dibuix
Patrd de diapositives Inici Insercio Transicions Animacions Revisid Visualitzacio IFu:urmat I

E >~ OO0 - =< Editalaforma~

[@!|Emplenameni de fum"a '] I

AL Loyl (5 - | EE Quadre de text

[m

=) =]

Colors de tema

B EEEEEEN ﬁi A

ARSI S 45

Insercio de formes

Estils de forn Estils

Feu clic aqui per editar lestil !

-

i Feudlicaqui per aditar lestil

Arl-5-1-5 171819}

[N R R A ]

IIII"IIII .

Cologgestandards
EEf| "EEEEE

3
5

[d Gradient »
Textura 3

41. De la mateixa pestanya Format, obrir el desplegable de la icona Efectes de forma.

42. Fer clic sobre I'opcié Brillantor i seleccionar la subopcié Taronja, 18 pt, brillant, color d’émfasi

6.

Microsoft PowerPoint 2010
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RllH9-3 3

E Pl

Patré de diapositives Inici Insercid Transicions Animacions Revisid Visualitzacid
\ \ H& @ < Edita Ia forma ~ &Emp\anamentde forma ~ éEmplenament detext - [l Porta-ho endavant ~ |
AL Loy b 5| - | E quadre de text ﬂ ~| [ Contorn de lafarma ~ A A | & Contorn del text ~ 4 Envia-ho endarrere = [
GOy s = ¥ [\ Efectes de text + 4, Subfinestra de seleccié ]

Insercid de formes Estils de forn » ] Estils del Wordart ] Organitzacid
Predefinit »

C] Ombra »

U7 B 15 & 130002 1 L1 40011 213 1A 1516171819 110 111 1

er editar estil

D Opdions de brillantor..,

3
- e
- Reflex »
5
- Sense brillantor =
= D Erillantor 3
- -
&
; Vores suaus * .
- Vahdonsdelbilantor | e
& — :
z Bisell L3 —
g - U0 0dad
3 | i Gir3p »
B —
: = U O U O
z B L J
AE —
B U O U O 0
z L
=
z r -
: L) J L
z J
r E i
:_ 1) Més colors de brillantar {Taronja,mpt‘,bmlantcolord"emfasié
3 H
5

43. Fer un clic sobre la vora del quadre de text Feu clic aqui per editar I’estil de subtitols del patrd.
44. Activar la pestanya Inici.
45. Fer clic sobre la icona Alinea el text a la dreta.

Patro de diapositives nici Insercio Transicions Animacions Revisio Visualitzacio Format

=E S Pr, o A o
=| Presentacio L P o — Direccio del text -
‘ 1& ) Calibri (Cos) 32 v A A E iZris- = I3

53 - “‘E‘Reinicialitza - F_%Alinea el text =
Enganxa Crea una . AV . | A~| = B .
< 7 diapositiva = "5 Suprimeix N & § 8§ e Aa L = 4| Converteix-ho a SmartArt
Porta-retalls T« | Diapositives | Tipus de lletra T | Paragraf F]
1 = 1121 11- 110" 1| Afinea el text a la dreta (Control+Ry p ' 1-10- 11

| Fewclic 2oui per editar lestil

-‘:;::-wg.-.gm ’7 B ‘— Alinea el text a |a dreta.

46. Fer clic sobre la pestanya Patré de diapositives i activar I'opcié Amaga els grdfics del fons de
I'apartat Fons.

RId9-06 0] P

Patrd de diapositives Inici Insercid Transicions Animacions Revisid Visualitzacid

M 32 [ Suprimeix Tito! B colors - ) Estils de fons D r 3 < |
= s .
[ canvia el nom J - E =

- @Tlpus de lletra =
Insereix un patrd Insereix una Presentacid Insereic un Peus | Temes Amaga els grafics del fons Format  Orientacid de | Tanca la visualitzacid
de diapositives presentacié ‘= Consenva enblanc  contenidor ~ < @ Efectes ~ de pagina la diapositiva ~ del patrd

Edicid del patrd | Presentacid en blanc | Edicié del tema | Fons G| Format de pagina | Tancament

47. De la mateixa pestanya,obrir el desplegable de la icona Estils de fons i seleccionar I'opcid Estil
2.
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esentaciol.ppbc icrosoft

@ Estils de fo I?ll E

= 1120141 171001091817

Fr5 670819

.

{4 Format del fons...
‘D Reinicialitza el fons de la diapositiva

%]
a la visualitzacid

del patrd
Tancament

1718191110

48.
49.
50.
51.

Fer clic sobre la icona Tanca la visualitzacio del patro.
Obrir el menu Fitxer.
Fer clic sobre I'opcié Anomena i desa.

Dins la nova finestra que es mostra, fer clic al desplegable Tipus de fitxer i triar Plantilla del

PowerPoint (*.potx).

CEORSLBI"

Organitza =

B Escriptori "
?—-_‘7'_ Llocs recents

<« Microsoft » Plantillas v &

Crea una carpeta
Morm

1. Document Themes

1 LiveContent

1. SmartArt Graphics
CertCompCourse.potx
TP101900884_template.potx
TP101972802_template.potx
Wedding5eatingChart.potx

4 Biblioteques
@ Docurments
[ Imatges
J' Musica
i Videos

1% Ordinador
&, sistema (C2)
—a Dades (D:)

Cerca a Plantillas

Data de medificacié

22/07/201411:33
28/04/201412:15
22/04/201412:10
22/07/201412:31
15/07/2014 08:23
22/07/201412:13
15/07/2014 08:43

Plantilla de
Plantilla de
Plantilla de
Plantilla de

Nom del fiteer: | Presentaciol.potx

Eipus de fitver: Plantilla del PowerPoint (*.potx)

Autors:  maitea

'\~ Amaga les carpetes

Etiquetes: Add a tag

Einez = |

De=a || Cancel-la |

52. Teclejar el nom de la plantilla a I'espai Nom del fitxer, per exemple escriure el text

53.
54.
55.
56.
57.

“PlantillaPersonal”.

Fer clic al boté Desa.

Del menu Fitxer fer clic a Tanca.

Accedir de nou al menu Fitxer i fer clic a I’ opcié Crea.
Fer clic a I'opcid Les meves plantilles.

Dins la finestra que s’obre, seleccionar la plantilla creada

“PlantillaPersonal”.

Microsoft PowerPoint 2010
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Microsoft PowerPoint

Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacio

[ Desa
B Anomena i desa

ﬁ Ohbre

j Tanca

Informacio

Recent

fat Inici

P

Presentacio en

blanc
Crea Plantilles de I'Office.com
i

&Y

Plantilles i temes disponibles

&Y

Plantilles recents

[Crea'n un a partir
d'un d'existent

3

Les meves
plantilles

Plantilles
d'exemple

|Cerca plantilles a I'Office Online

LY

| D
a =)/

M-

Office Mobile

Imprimeiz
>
. MNova presentacié h
Desa-ho i
envia-ho Plantilles personals
Ajuda 7 [}| PlantilaPersonal. potx I
|:_:‘ Opcions
B9 surt
L

HEE

Visualitzacio prévia

58. Fer clic al bot6 D’acord.

59. Observar que s’obre automaticament una nova presentacié en base a la plantilla creada.

60. Activar la pestanya Inici.

61. Obrir el desplegable de la icona Crea una diapositiva i fer clic sobre 'opcié Titol i objectes.
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Feu clic aqui per afegir un titol

Feu clic aqui per afegir un subtitol

62. Observar com la presentacié activa té dues diapositives on cada una d’elles ha adoptat el

format definit en els passos anteriors.
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